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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO

cODIGO RETENCION DISPOSICION SOPORTE PROCEDIMIENTO
SERIE DOCUMENTAL EN ANOS FINAL
Tipo Documental AG AC |CT | E | 8 i F v
325100 | AUTOS 2 8 | X X X Convertir a imagenes y conservar
8251005 | Autos Inhibitorios totalmente en soporte papel e
imagenes.
o Oficios
| e Constancias
|
32510010 | Autos Ordena Remisién por Competencia
o Oficios
o Constancias
325,500 PROCESOS DISCIPLINARIOS 2 8 | X X X Convertir a imagenes y conservar
3255005 | proceso disciplinario tramitado bajo totalmente en soporte papel e
procedimiento ordinario imagenes.
e Quejas o Informes NOTA 1: Los procesos disciplinarios
o Autos no hacen parte de la historia laboral.
e Notificaciones Si hubo fallo sancionatorio 0 auto de
o Oficios archivo se remite comunicacién a la
o Actas serie documental como tipologia,
‘ e Resoluciones /] informando nombre de funcionario,
Vi
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS: | SOPORTE: | FIRMA RESPONSABLE: FIRMA RESPONSABIFE ARCH vo
D= Dependencia CT= Conservacion Total AG = Archivo de gestién | F: Fisico |
S= Serie E= Eliminacién AC = Archivo Central V: Virtual J
Sb= Subserie $ = Selecaion ‘ /// » it
I= Conservacion en Imagen Nornbr:e. , Cargo: Cootdinadof de Grupo de Gestion
(Microfimacién o Digitalizacion) Cargo: Secrétario General de archivo y Correspondencia
Fecha: Facha:
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cODIGO RETENCION DISPOSICION SOPORTE PROCEDIMIENTO
SERIE DOCUMENTAL EN AROS FINAL
Tipo Documental AG AC [CT| E | 8 I F \'
o Constancias cargo, hechos, y tipo de decision.
o (Certificaciones
e Avisos NOTA 2: Esta serie documental se
¢ Fallo debe archivar en original y copia la
copia es la que se asigna para
20550010 | Proceso disciplinario tramitado bajo efectos de consulta y el original se
' procedimiento Verbal debe administrar con medidas de
{ seguridad restringiendo el acceso.
e Queja o Informe
e Autos
e Oficios
o Notificaciones
o Actas
e Constancia
¢ Resoluciones
o Certificaciones
o Avisos
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS: | SOPORTE: | FIRMA RESPONSARLE: FIRMA RESPQNSABLE ARCHIV
D= Dependencia CT= Conservacion Total AG = Archivo de gestién | F: Fisico
8= Serie E= Eliminacién AC = Archivo Central V: Virtual
$b= Subserie $ = Seleccion . /‘ ZAZ z

I= Conservacién en Imagen
(Microfilmacién o Digitalizacién)

Nombre: Z
Cargo: Secretario General

Fecha:

Cargo. Coordinador
de archivo y Correspondencia
Fecha:

Grupo de Gestion




