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396.380.25 | Historia de Inmuebles

Escrituras
Certificados

Boletin nomenclatura
pago

Comunicaciones
Solicitudes
Comunicaciones

CODIGO RETENCION DISPOSICION SOPORTE PROCEDIMIENTO
SERIE DOCUMENTAL EN ANOS FINAL
Tipo Documental AG AC | CT | E 8 1 F v
396.380 HISTORIAS 5 5 | X X| X Convertir a imagenes los

documentos  soporte  papel,
conservar totalmente soporte
virtual y soporte papel, una vez
cumplido el tiempo de retencion
en archivo central.

I= Conservacion en Imagen
(Microfilmacién o Digitalizacion)

Nombre: /Z 7=
Cargo: Secretario General

Fecha:

396.380.30 | Historia de vehiculos

i e Certificados

e Formatos

i °  Polizas

| * Tarjeta de propiedad

|« Seguros

. * Actas /]
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS: | SOPORTE: [ FIRMA RESPOF LE: FIRMA RESPONSABLE, ARCHIVO
D= Dependencia | CT= Conservacién Total AG = Archivo de gestion | F: Flsico N f
S= Serie E= Eliminacion AC = Archivo Central | V: Virtual / o
Sh= Subserie S = Beleccion Nombre: —#lcitt ~ K

Cargo: Coor inac{ord Grupo de Gestion

de archiva y Correspondencia
Fecha:
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CODIGO RETENCION DISPOSICION SOPORTE PROCEDIMIENTO
SERIE DOCUMENTAL EN ANOS FINAL
Tipo Documental AG [AC|CT[E[STT [ F v
* Inventario
| * Informes
| s Comunicaciones
396.400 INVENTARIOS 2 8 X X | X | X | Convertir aimagenes los
| documentos soporte papel,
39640045 | Inventarios de elementos de Consumo conservar totaimente soporte
' virtual y eliminar soporte papel,
e Ingresos de bienes de consumo una vez cumplido el tiempo de
+ Salida de bienes de consumo retencion en archivo central.
j 2
Simdbagn | inventarios de elementos devolutivos
i. o Traspasos
* Formatos
*  Solicitudes
*  Salida
* Ingresos
pas)
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS: | SOPORTE: | FIRMA RESPO LE: FIRMA RESPONSABLE, ARCHIVO;
D= Dependencia CT= Conservacion Total AG = Archivo de gestion | F: Fisico | ]
S= Serie E= Eliminacion AC= Archivo Central | V: Virtual ﬁ ] N
Sh= Subserie S = Seleccion / Nombre: FHMLd o flewsn
I= Conservacion en Imagen Nombra: _ ( -/I Cargo: Coordinaddr dé Grupo de Gestion
(Microfilmacién o Digitalizacién) 03’90: Secretario Génera de archivo y Correspondencia
ba Fechal_ Fecha:
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CODIGO RETENCION DISPOSICION SOPORTE PROCEDIMIENTO
SERIE DOCUMENTAL EN ANOS FINAL
Tipo Documental AG AC |CT| E | 8 I F v
39%6.490 | POLIZA DE SEGUROS 2 8 X X| X Convertir a imagenes los
documentos soporte papel,
* Polizas conservar totalmente soporte
« Comunicaciones virtual y eliminar soporte papel,
| una vez cumplido el tiempo de
; retencion en archivo central.
ggggm | PLANES Y PROGRAMAS 2 X X | X | X | Eliminar una vez cumplido e}
o Plan de adquisiciones tiempo de retencion en el archivo
*  Plan de gestion.
396.430 MANTENIMIENTO 2 8 X X Eliminar una vez cumplido el
tiempo de retencién documental.
i » Solicitudes
|+ Reporte
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS: | SOPORTE: | FIRMA RESPONSABLE: FIRMA RESPONSABLE ARCHIVO:
D= Dependencia CT= Conservacién Total AG = Archivo de gestion | F: Fisico ; * Z
S= Serie E= Eliminacion AC = Archivo Central V: Virtual : i J
Sb= Subserie 8 = Seleccion A Nombre: 1/ ¢ / wuf
I= Conservacién en Imagen Nombre: _ g = Cargo: CoordinZdo de Grupo de Gestion
(Microfiimacién o Digitalizacion) ::;ﬁ: Secretario Géneral de archivo y Correspondencia

Fecha:




