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LUNMDIA

ARCHIVO
GENERAL

DE LA NACION ACUERDO No. 047
(28 de agosto de 2001)

POR EL CUAL SE APRUEBA LA TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
PRESENTADA POR EL MINISTERIO DE CULTURA.

El Consejo Directivo del ARCHIVO GENERAL DE LA NACION, en uso de

sus facultades legales, en especial las otorgadas por la Ley 80 de 1989, el
Acuerdo 07 de 1994, elDecreto1382de1995yelAwerdoOSde1996y.

CONSIDERANDO:

Quomdmoldocroto1382do1m.norduﬁalo08mourioo
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Retencién Documental al ARCHIVO GENERAL DE LA NACION.
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Documental que presenten los Organismos Nacionales para su
consideracion o estudio.
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ARCHIVO :

GENERAL
DE LA NACION Continuacion Acuerdo 047 del 28 de agosto de 2001 Pégina 2.

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Que el Ministerio de Cultura, implementara las nuevas disposicionés que
adopte el Archivo General de la Nacién, como ente ejecutor de la politica

archivistica en el pais.

Que como el susodicho Comité Evaluador de Documentos del AGN,

finalmente en reunién celebrada el 24 de agosto de 2001, recomendé la
aprobacion de la citada Tabla de Retencién, en el entendido de que la
entidad realizara los ajustes propuestos por el Archivo General de la Nacion.

ACUERDA:

ARTICULO PRIMERO: Aprobar la Tabla de Retencién Documental
presentada por el Ministerio de Cultura.

ARTICULO SEGUNDO: El presente Acuerdo rige a partir de su expedicion.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Bogota D.C., a los veintiocho (28) dias del mes de agosto de dos
mil uno (2001).

ELSA MORENO SANDOVAL
Q Secretaro Técnico
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ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
CONCEPTO TECNICO
SOBRE TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD: MINISTERIO DE CULTURA
ELABORADO POR: JAIRO EDUARDO PENAGOS
FECHA: JULIO 24 DE 2001

ANEXOS

Los anexos fueron presentados en su totalidad.

CONFRONTACION ORGANIGRAMA - TRD

Confrontada la estructura organica del Ministerio con las Tablas de
Documental se observan 47 dependencias en la primera y se elaboran las
para 44, lo que se explica en la parte introductoria de las mismas respecto
mmmmw.doumacuuMy
Banda y Orquesta Sinfonica.

RELACION SERIES - FUNCIONES

4|

&mmummwmw,
corresponden a las funciones establecidas.

&mmhmammmm
documentales) como los ‘Planes y Programas” de las diferentes unidades
mmmmmun-ymnm




Asimismo, revisar la conformacién de series como “Informes” del Grupo de trabajo
de Control Interno Disciplinario, en que los tipos documentales consignados (Auto
que genera la sancion, oficios, multas) no forman parte de los informes. De igual
manera, la serie “Documentos legales” de la ENAD contiene subseries que no
tienen nada que ver con ésta, ya que "Escrituras”, "Planos” y “Estatutos”, hacen

referencia a aspectos diversos en la Entidad.

DENOMINACION DE SERIES

La denominacion de la serie “Actas” del Grupo Proyectos Especiales, no da
claridad sobre el Comité a que hacen referencia dichas Actas, igual ocurre con las
series “Planes y Programas” del Grupo de Proteccion Centros Historicos y
“Politicas” de la Direccion de Comunicaciones.

De otra parte, nombres como “Documentos Legales”, “Actas de entrega y recibo
por reemplazo del titular”, “Documentos legales”, “Certificaciones”, “Certificados”,
no corresponden a funciones sino a ﬂpologiasdocumomduydownm&

apoyo.

CODIFICACION
La codificacion es organico-funcional o que es correcto.

RETENCION DOCUMENTAL

La retencion, en la mayoria de los casos esta fijada en afos, lo cual es correcto.

Sin embargo, falto establecer la Retencion, Disposicion final y Procedimiento para
los “Inventarios individuales® del Grupo de Servicios. De igual manera, para la
serie “Pagos extra nomina” del Grupo de Gestion Humana no se considera tiempo
en el archivo central y en la disposicion final se establece de Conservacion Total,
no concordando con el Procedimiento en que se dice que “1a serie se microfima
en el Archivo Central”. Existe inconsistencia en la Retencion cuando se registra
“Permanente” en archivo de gestion y 10 aflos en archivo central (ver Grupo de

Television, Grupo de Radio).




Direccién de Patrimonio conservar la documentacion en sus instalaciones, bien
puede manteneria alli, lo importante es considerar los tiempos de retencién para
las diferentes fases de archivo, organizar y almacenar la documentacion
adecuadamente, y considerar sitios adecuados de almacenamiento, no en el
Centro de Documentacién de Patrimonio, ya que la finalidad de éste es muy
diferente de la de los archivos. Para esto conviene tener en cuenta la Ley General
de archivos (594/2000), en lo que respecta a los fines y funcién de los archivos, la
administracion de archivos, gestion de documentos, control y vigilancia y
conservacion de documentos.

DISPOSICION FINAL

La columna de Disposicion Final considera un item de M que es microfilmacion, la
que debe marcarse cuando se considera este proceso.

el
procedimiento, como en los casos de las "Hojas de vida” de los Grupos de
Expresion Artistica y Formacion Cultural. Ademas debe hacerse una revision
completa de las disposiciones observadas en el campo de procedimiento en que
se dé mayor claridad en el tipo de muestreo a aplicar cuando hay seleccion, en la
justificacion cuando se da el proceso de eliminacion y los criterios para realizar el
proceso de microfilmacion.

Analizadas las TRD del Ministerio de Cultura, se concluye que éstas cumplieron
con las indicaciones propuestas en el anterior concepto del Archivo General de
Nacion, por tal razon pueden ser sometidas a consideracion del Comité Evaluador

de Documentos.

JAIRO EDUARDO PENAGOS



MINISTERIO DE CULTURA

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL
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ENTIDAD PRODUCTORA: Despacho del Ministro
OFICINA PRODUCTORA:  Despacho

MINISTERIO DE CULTURA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

RETENCION DISPOSICION

CODIGO SERIES U re—— o/C FINAL PROCEDIMIENTO
y tipos documentales GESTION | CENTRAL or = ik
100.1 PLANES Y PROGRAMAS Tafho  |5afos |O  |CT
100.1.1 Programas de Cooperacion Internacional
100.1.2 Programa de Concertacién
100.2 INFORMES
100.2.1 Institucional 1 afio 20 afios | O S | Se seleccionan un 10 % de acuerdo a la importancia del tema
100.2.2 A entidades del Estado 1 afio 5afios |C E Se elimina porque forma parte del informe de Gobierno
100.3 DISCURSOS 1 afo 5afios |O Se seleccionag un 10% de acuerdo a la importancia del tema
100.4 INVENTARIOS Perma Su conservacion es indefinida en el Archivo de Gestion porque se
100.4.1 Documentales de Gestion nente @] constituye en instrumento de control documental dentro de la gestion de la
dependencia.

CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total M = Microfilmacion
E = Eliminacién S = Seleccion

O = Original
C =Copia

FIRMA RESPONSABLE _J/ JZzavt At/ 4 '{}Q
7 Jefe de Archivo / /
A :
Fecha: 3 g ABR ZGU]




ENTIDAD PRODUCTORA: Despacho del Ministro
OFICINA PRODUCTORA:

Oficina Juridica

MINISTERIO DE CULTURA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

RETENCION DISPOSICION : :
CODIGO SERIES — o/C FINAL PROCEDIMIENTO
y tipos documentales SESTION | GERTRAL s e o m .
110.1 CONCEPTOS JURIDICOS 1 afio 10 afios | C M S |Pasados los 10 afios, se selecciona una muestra del 5% en el Archivo
Central de acuerdo a su importancia
110.2 INFORMES .
110.2.1 A Entidades de Control 1afio |5 afios C E Se elimina ya que estan consolidados en el informe institucional
110.2.2 Actividades :
110.3 DERECHOS DE PETICION 2 aios 10 afios |C S | Pasados los 10 afos, se hace una seleccién del 10% de los més
Solicitud representativos
Respuesta
Acto administrativo
Notificacion
Reposicion
Notificacion
110.4 TUTELAS 1 afio 10 afios | O Pasados los 10 afios, se hace una seleccion del 5% de las mas
Demanda representativas
Contestacién
Fallo primera instancia
Fallo segunda instancia
Revision Corte Constitucional
110.5 PROCESOS JURIDICOS 1 afio 10 afios | O Se mantiene un afo en el Archivo de Gestién a partir de la terminacion del
Demanda Proceso. Pasados los 10 afios, se hace una seleccién del 5% de las mas
Contestacion representativas
Pruebas
Fallo Primera Instancia
Fallo Segunda Instancia
110.6 COBROS JURIDICOS 1 afios 10 aflos | O Se mantiene un afio en el Archivo de Gestion a partir de la terminacion del

Resolucién o sentencia
Jurisdiccion coactiva / Multas

proceso. Pasados los 10 afios, se hace una seleccion de una muestra del
5% de los mas representativos




3
110.7 INVENTARIOS Perma Su conservacion es indefinida en el Archivo de Gestion porque se
100.7.1 Documentales de Gestion nente constituye en instrumento de control documental dentro de la gestion de Ia
dependencia
CONVENCIONES: | ,
CT = Conservacion Total M = Microfilmacion 0 = Original FIRMA RESPONSABLEY ) Wtacve-cbel #] 45 ’Q
E = Eliminacién S = Seleccién C = Copia Jefe de Archiyb

Fecha :

30 ABR. 2001




ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

Despacho del Ministro
Oficina de Planeacién

MINISTERIO DE CULTURA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
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RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIES Hie s | s o/C FINAL PROCEDIMIENTO -
y tipos documentales GESTION | CENTRAL & B W 8
120.1 PLANES Y PROGRAMAS
120.1.1 Plan de desarrollo del Ministerio de Cultura y del
sector 4 afos 5 afios o CT
120.1.2 Plan de accion 1 afio 5 afios @] CT
120.2 MANUALES Perma- 0 Su conservacion es indefinida en el Archivo de Gestién porque se
120.2.1 Procedimientos nente constituye en instrumento de consulta permanente dentro de la Gestién de |
La Dependencia. A

120.3 BANCO DE PROYECTOS 1 afio 12 afilos | O M Pasados los 12 afios, el Archive Central microfilma la serie y elimina el
120.3.1 Fichas EBI : soporte papel :
120.3.2 Proyectos
120.4 ESTADISTICAS SECTOR CULTURAL 1 afio 5 afios CT
120.5 ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO 3 afos 5 afios C E Se elimina ya que solamente se utiliza para el control administrativo
120.5.1 Anteproyecto Presupuesto de Inversion >

- Formatos DNP y/o plan indicativo de proyectos

con financiacién

- Comunicaciones
120.5.2 Anteproyecto Presupuesto de Funcionamiento

- Formato Ministerio de Hacienda

- Plan general de compras

- Proyeccion ingresos y gastos y/o plan de

compras

- Seguimiento de la ejecucién del presupuesto .
120.6 INFORMES 1 afo 5 afios C E Se eliminan ya que estan consolidados en el informe institucional
120.6.1 Procuraduria
120.6.2 Contraloria
120.6.3 Departamento Nacional de Planeacién
120.6.4 Presidencia de la Repiiblica
1206.5 Actividades
120.7 INVENTARIOS Perma- O Su conservacion es indefinida en el Archivo de Gestion porque se
120.7.1 Documentales de Gestion Nente constituye en instrumento de control documental dentro de la gestion de Ia

Dependencia




5
120.8 ACTAS 1 afio 20 afos CT
120.8.1 Comité Técnico de Desarrollo Administrativo
Sectorial
CONVENCIONES: . Z% ﬁ
CT = Conservacién Total M = Microfimacién O = Original FIRMA RESPONSABLE. Lrraddf 4 4,
E = Eliminacion S = Seleccién C = Copia:

Fecha:

3 g ABR \)UV Jefe de Archivg




ENTIDAD PRODUCTORA: Despacho del Viceministro

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

MINISTERIO DE CULTURA

OFICINA PRODUCTORA:  Despacho
' RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIES AORPTIRY [ — o/C FINAL PROCEDIMIENTO
; RCHIVO

y tipos documentales GESTION | GENTRAL ¢ 5 W &
2001 PLANES Y PROGRAMAS 1 afio 5afios |O CT
200.1.1 Plan de Desarrollo Cultural.
200.2 INFORMES . ) )
200.2.1 Compromisos Internacionales Culturales 1 afio 5afios |C E Se eliminan porque pasan a consolidar el informe Institucional.
200.2.2 Actividades 1 afio 5 afios |C E Se eliminan porque pasan a consolidar el informe Institucional
200.3 INVENTARIOS Perma @) Su conservacion es indefinida en el Archivo de Gestién porgue se
200.3.1 Documentales de Gestion nente constituye en instrumento de control documental dentro de la gestion de Ia

dependencia

CONVENCIONES:

CT = Conservacion Total
E = Eliminacién

M = Microfilmaci6n
S = Seleccidn

O = Original
C = Copia

FIRMA RESPONSABLE 9'97.,@///&@ S 4 4@&7

Fecha :

/
30 ABR. 2001

Jefe de Archivo  / 7 >




MINISTERIO DE CULTURA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: Despacho del Viceministro
OFICINA PRODUCTORA: Oficina de Control Interno

Ty STy Py i - 2y Y
.} L 3 i i : ‘ : i b 1 . 3 L }

RETENCION DISPOSICION ,
CODIGO SERIES R o/C FINAL PROCEDIMIENTO
y tipos documentales GESTION | ‘CERTRAL % F & B
210.1 INFORMES
210.11 Evaluacién 2 aftos 10afios |O CT La serie se microfilma en el Archivo Central pero se conserva el soporte
) : papel .
2101.2 A Entidades de Control - 2 afios 10 afios | O M S| Se selecciona una muestra del 10% de los mas representativos y se
) : 2 : b microfilma
210.1.3 Al interior del Ministerio - 1 afio Safios* |O S | Se selecciona una muestra del 5% de los mas representativos
2101.4 Actividades _ 1 afio 5 afios C E Se elimina porque hace parte del informe institucional
210.1.5 Papeles de Trabajo 1 afio 10 afios | O E Pasados los 10 aiios, el Archivo Central microfilma la serie y elimina el
soporte papel o :
210.2 ANALISIS DE RIESGOS 2 afios 10 afips | O E Pasados los 10 afios, el Archivo Central microfilma la serie y elimina el-
- Cronograma soporte papel
- Mapa de riesgos '
210.3 INVENTARIOS Perma- O Su conservacion es indefinida en el Archivo de Gestién porque se
210.3.1 . Documentales de Gestion nente constituye en instrumento de control documental dentro de la gestion de la
dependencia
2104 ACTAS 1 afo 20 afios | O CT
210.41 Comite Interinstitucional de Control Interno
2104.2 Comité de Coordinacién de Control Interno
210.4.3 Subcomité de Coordinacién de Control Interno

CONVENCIONES:

CT = Conservacion Total
E = Eliminacién

M = Microfilmacion
S = Seleccidn

O = Original
C = Copia

“FIRMA RESPONSABLE V7 ) meon e/ <

30 MR20

Fecha

o~
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Jefe de Archivo 7




MINISTERIO DE CULTURA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: Despacho del Viceministro
OFICINA PRODUCTORA:  Grupo de Proyectos Especiales-Programa Nacional de Infraestructura Cultura. “PINIC"

_ RETENCION DISPOSICION :

COBIGO SERIES UL T— o/C FINAL PROCEDIMIENTO

Y tipos documentales SESTION | SErTRaL & B B 8

2521 PLANES Y PROGRAMAS 1 ailo 5afios |O CT

252.1.1 Programa Casa Grande.

2522 CONCEPTOS TECNICOS 2 afos 5afios |0 CT
1252.2:1 Obras Civiles Sede Ministerio

25222 Obras Civiles Proyectos Nacionales

252.3 INFORMES 1 aflo 5afos |C E Se elimina porque esta consolidado en el informe Institucional
252.3.1 Actividades

252.4 INVENTARIOS Perma O Su conservacion es indefinida en el Archivo de Gestion porque se
252.4.1 Documentales de Gestion nente constituye en instrumento de control documental dentro de la gestion de la

dependencia.
CT = Conservacion Total M = Microfilmacion 0 = Original FIRMA RESPONSABLE f?’) bant. fif A ST / -

E = Eliminacién S = Seleccién C = Copia ‘3 “ p,%R Zﬂw Jefe de Archiw( /

Fecha :




ENTIDAD PRODUCTORA: Despacho del Viceministro
OFICINA PRODUCTORA:

MINISTERIO DE CULTURA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Grupo de Proyectos Especiales-Sistema Nacional de Formacién Artistica y Cultural. “SINFAC”

RETENCICN DISPOSICION

CODIGO SERIES R — o/C FINAL PROCEDIMIENTO

Y tipos documentales GESTION | CENTRAL B O M B
254 1 CONCEPTOS TECNICOS 2 afios 5afios |O CT
254.2 INFORMES 1 afio Safios |C E Se elimina porque esta consolidado en el informe Institucional
25421 Actividades ; ;
254.3 INVENTARIOS ) Perma o] Su conservacion es indefinida en el Archivo de Gestién porque se
254.31 Documentales de Gestién nente -

constituye en instrumento de control documental dentro de la gestién de la
dependencia.

FIRMA RESPONSABLEﬁgD_M Zit 3 /9‘53,;(52/> 5

3 B A%R Eﬂm / Jefe de ArChiyé

CT = Conservacién Total
E = Eliminacion

M = Microfifmacién
S = Seleccion

O = Original
C = Copia

Fecha :




MINISTERIO DE CULTURA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: Despacho del Viceministro

OFICINA PRODUCTORA:  Grupo de Proyectos Especiales: Programa de Estimulos a la Creacién y a la Investigacién — Coordinacién del Programa

RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIES I—— P o/C - FINAL PROCEDIMIENTO
: CHIVO CHIVO

y tipos documentales GESTION | CENTRAL ol @
255.1 PLANES Y PROGRAMAS 1 afio 5 afios O CT-
255.1.1 Plan de accién anual :
255.2 CONCEPTOS TECNICOS 2afios |5afios |O CT -
255.2.1 Estimulos ]
25522 Becas
25523 Residencias
25524 Premios Nacionales
2553 INFORMES 1 afo 5 Afos C E Se elimina porque hace parte del informe del Despacho del Viceministro
255,31 Actividades
2554 INVENTARIOS Perma O Su conservacion es indefinida en el Archivo de Gestién porque se
255.41 Documentales de Gestién nente constituye en instrumento de control documental dentro de |a gestion de la

dependencia

CONVENCIONES:

CT = Conservacién Total
E = Eliminacién

FmMARESPONSABLg\m«g% e/ 4 @LQ

3 Q N&) LUV / Jefe de Archlv

M = Microfilmacién
S = Seleccion

QO = Original
C = Copia

Fecha :




ENTIDAD PRODUCTORA: Despacho del Viceministro

OFICINA PRODUCTORA:  Grupo de Programas Especiales: Programa de Estimulos a la Creacién yé la Investigacion — Prémios Nacionales

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

MINISTERIO DE CULTURA

11

CODIGO

SERIES
y tipos documentales

RETENCION

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

o/C

DISPOSICION
FINAL

CT E M S

PROCEDIMIENTO

255.5

255.6

255.7

255.7.1

EXPEDIENTES GANADORES

Avisos de Prensa
Apertura
Ganadores .
Resoluciones

Convocatoria y nombramiento de Jurados

Ganadores

Distribucién, comercializacién y precio para

venta al publico

Formulario de participacién
Fotocopia documento de identidad
Hoja de Vida

Actas

Jurados

Apertura de sobres ante Notario
Evaluaciones

Obra pre-seleccionada por el jurado
Pre-lector

Jurado

Protocolizacién de ganadores (texto)
Comunicaciones

EXPEDIENTES JURADOS

Hojas de Vida
Evaluaciones no ganadores

Comunicaciones

INFORMES

Final de las Convocatorias

Actividades

5 afios

5 afnos

20 afios

20 afios

20 afios

5 afios

O

CT M

CT

CT M

La serie se microfilma en el Archivo Central pero conservando el soporte
papel _

La serie se microfilma en el Archivo Central pero conservando el soporte
papel

La serie se microfilma en el Archivo Central pero conservando el soporte
papel.

Se elimina porque forma parte del Informe Institucional.

-
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255.8 INVENTARIOS Perma- @] Su conservacion es indefinida en el Archivo de Gestién porque se
255.8.1 Documentales de Gestion nente constituye en instrumento de control documental dentro de la gestién de la
- dependencia -
CONVENCIONES: / Q
CT = Conservacién Total M = Microfilmacion O = Original FIRMA RESPONSABLE & ) Jasia-gbid/ 73 /% 5
E = Eliminacién S = Seleccién

C = Copia

Fecha

3[] ABR zﬁm Jefe de Archifo




ENTIDAD PRODUCTORA: Despacho del Viceministro

OFICINA PRODUCTORA:

Grupo de Programas Especiales:

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

o

MINISTERIO DE CULTURA

o w0 B o B s B D v I -
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Programa de Estimulos a la Creaci6n y a la Investigacion — Premios Departamentales

CODIGO

SERIES
y tipos documentales

RETENCION

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

oIc

DISPOSICION
FINAL

CT E M S

PROCEDIMIENTO

255.9

255.10

255.11
255111

255.12
255121

255.13

EXPEDIENTES GANADORES POR
DEPARTAMENTO
- Avisos de Prensa
- Apertura
- Ganadores
- Resoluciones
- Convocatoria
- Nombramiento de Jurados
- Ganadores

- Distribucién, comercializacion y precio para

venta al pablico
- Formulario de participacion
- Fotocopia documento de identidad
- Hoja de Vida
- Actas
- Jurados
- Apertura de sobres ante Notario
- Evaluaciones
- Obra seleccionada por prelector
- Obra pre-seleccionada por el jurado
- Evaluaciones de obras no ganadores
- Comunicaciones

2. EXPEDIENTES JURADOS POR REGION
- Hojas de Vida
- Comunicaciones

INFORMES
- Final de las Convocatorias
Actividades

INVENTARIOS
Documentales de Gestién

GUIAS Y/O INSTRUCTIVOS

5 anos

5 afos

2 afos
1 afo

Perma-
nente

20 afios

20 anos

20 afios

5 afios

o]

CT M

CT M

CT

La serie se microfilma en el Archivo Central pero conservando el soporte
papel '

La serie se microfilma en el Archivo Central pero conservando el soporte
papel

La serie se microfilma en el Archivo Central pero conservando el soporte
papel
Se eliminan porque forman parte del informe Institucional

Su conservacion es indefinida en el Archivo de Gestién porque se
constituye en instrumento de control documental dentro de la gestion de la
dependencia

v Ou
\ N
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14
- Preproduccion Perma- @] CT
- Produccién nente
- Postproduccion
TN
CONVENCIONES:
CT = Conservacidn Total M = Microfilmacién O = Original FIRMA RESPONSABLE 1
= Eliminacién S = Seleccion C = Copia Jefe de Archivo
Fecha : 3 0 ABR. ZUU] :

—



ENTIDAD PRODUCTORA: Despacho del Viceministro

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

MINISTERIO DE CULTURA
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OFICINA PRODUCTORA:  Grupo de Proyectos Especiales: Programa de Estimulos a la Creacién y a la Investigacién — Residencias Artisticas

CODIGO

SERIES
y tipos documentales

RETENCION

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

o/C

DISPOSICION

CT

FINAL

E M S

PROCEDIMIENTO

255.14

25515

255.16

MEMORANDO DE ENTENDIMIENTO (CONVENIOS)

EXPEDIENTES RESIDENTES NACIONALES

EXPEDIENTES RESIDENTES EXTRANJEROS

Resoluciones :
Convocatoria

Ganadores

Nombramiento de jurados
Formulario Convocatoria
Planillas

Pre-seleccion

Evaluacién

Proyecto

anexos

Avisos de Prensa

Apertura

Ganadores

Actas

Ganadores

Copia contrato

Hoja de Vida

Fotocopia documento de identidad
Informe final
Comunicaciones

Formulario de Inscripcién
Resoluciones
Convocatoria

Ganadores
Nombramiento de Jurados
Proyecto

Anexos
Avisos de Prensa

Apertura

5 afio

5 afio

5 afios

20 afios

20 afos

20 anos

o

CT

CT

CT

M

M

La serie se microfilma en el Archivo Central pero conservando el soporte
papel

La serie se microfilma en el Archivo Central pero conservando el soporte
papel

La serie se microfilma en el Archivo Central pero conservando el soporte
papel
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- Ganadores
- Actas
- Ganadores
- Polizas
- salud
- Accidentes
- Informe final
- Comunicaciones
25517 EXPEDIENTES JURADOS 5 afios 20 afios CT M La serie se microfilma en el Archivo Central pero conservando el sopo_i‘le |
- Hojas de Vida papel
- Evaluaciones no ganadores
- Comunicaciones
255.18 INFORMES 1 afio 5 aflos E Se elimina porque hace parte del informe general del Programa
255.18.1 Actividades
255.19 INVENTARIOS Perma- Su conservacion es indefinida en el Archivo de Gestién porque se
255.19.1 Documentales de Gestién nente constituye en instrumento de control documental dentro de Ja gestion de la
dependencia
CONVENCIONES: - '
CT = Conservacién Total M = Microfilmacién O = Original FIRMA RESPONSABLE ﬁg")ﬂﬁ/mz, @t 3 @JQ
E = Eliminacién S = Seleccién C = Copia /

Jefe de Archiv/c/

30 ABR 2001

Fecha:




ENTIDAD PRODUCTORA: Despacho del Viceministro

MINISTERIO DE CULTURA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

17

OFICINA PRODUCTORA:  Grupo de Proyectos Especiales: Programa de Estimulos a la Creacién y a la Investigacion —Becas Nacionales

RETENCION DISPOSICION _
CODIGO SERIES e mnm oic FINAL PROCEDIMIENTO
y tipos documentales GESTION | CENTRAL _ 5

255.20 EXPEDIENTES BECARIOS 5 afios 20 afios |O CT M La serie se microfilma en el Archivo Central pero conservando el soporte

- Formulario de Inscripcién papel

- Resoluciones

- Convocatoria y Apertura

- Nombramiento de Jurados -

- Lista de Ganadores

- Planilla de pre-seleccion -

- Proyectos

- Anexos

- Evaluaciones

- Jurados

- Avisos de Prensa

- Apertura

- Ganadores

- Actas

- Ganadores

- Copia contrato

- Modificaciones (prérrogas)

- Derechos de Peticion

- Informes

- Concepto tutores y/o interventores

- Comunicaciones
255.21 INFORMES 1 afio 5 afios C E Se elimina porque hace parte del informe general del Programa
255.21.1 Actividades
255,22 INVENTARIOS Perma @) Su conservacion es indefinida en el Archivo de Gestion porque se
255221 Documentales de Gestion nente constituye en instrumento de control documental dentro de la gestion de la

dependencia

CONVENCIONES:

CT = Conservacion Total
E = Eliminacién

M = Microfilmacion
S = Seleccidn

O = Original
C = Copia

FIRMA RESPONSABLE v /)ﬂw’?f&i—aé(/ Vf’ Vﬁ 2P

/!
2 g MR 200

Fecha:

Jefe de Archivo ./




ENTIDAD PRODUCTORA: Despacho del Viceministro

OFICINA PRODUCTORA:

MINISTERIO DE CULTURA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Grupo de Proyectos Especiales: Programa de Estimulos a la Creacién y a la Investigacién —Becas Departamentales

RETENCION DISPOSICION ,
CODIGO SERIES NI — O/C | - FINAL PROCEDIMIENTO
ylipos documentales GESTION | CENTRAL CT E M S : :
255.23 EXPEDIENTES BECARIOS 5 afos 20 afios |C E Por el tiempo de vigencia. del contrato.

- Folletos convocatorias

- Copia convenio Ministerio de Cultura-Fondos
Mixtos

- Actas

- Ganadores por Departamentos seglin Regién
Corpes

- Asignacion de presupuesto

- Copia contrato

- Consultas

- Juridicas

- procedimientos

- Informe de ejecucién

Se eliminan porque los originales reposan en el archivo de cada uno de los

Fondos Mixtos

P i

CONVENCIONES:

CT = Conservacién Total
E = Eliminacién

M = Microfilmacién
S = Seleccién

O = Original
C = Copia

Fecha :

FIRMA RESPONSABLE ¢ /) sz c-olLF “3 f@&&:g:é )

30 ABR. 2001

Jefe de Archivo/ /




ENTIDAD PRODUCTORA: Despacho del Viceministro
OFICINA PRODUCTORA:

Grupo de Programas Especiales:

MINISTERIO DE CULTURA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

19

Programa de Estimulos a la Creacion y a Ia Investigacién — Eméritos

RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIES e p— o/C FINAL PROCEDIMIENTO
, . y tipos documentales CESTION | CENTRAL or K

255.24 EXPEDIENTES EMERITOS 5 afios 20 afios | O CT M La serie se microfilma en el Archivo Central pero conservando el soporte

- Resolucién papel

- Hoja de Vida

- Fotocopia Cédula de ciudadania

- Acta de asignacion de comité

- Solicitud de pago -
255.25 INVENTARIOS Perma- (0] Su conservacion es indefinida en el Archivo de Gestion porque se
255.251 Documentales de Gestién nente constituye en instrumento de control documental dentro de la gestién de la

’ dependencia

CONVENCIONES: / Q )
CT = Conservacién Total - M = Microfilmacién O = Original FIRMA RESPONSABLE (7)) Zav g ila f P /Dirs
E = Eliminacién S = Seleccion C = Copia / Jefe de Archivo/ P

s 3.0 ABR. 2001




20
MINISTERIO DE CULTURA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: Despacho del Viceministro
OFICINA PRODUCTORA:  Grupo de Proyectos Especiales:; Programa de Estimulos a la Creacion y a la Investigacion — Homenajes
RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIES : — Q/C FINAL PROCEDIMIENTO
; ARCHIVO | ARC e
y tipos documentales GESTION | CENTRAL SR B @

255.26 EXPEDIENTES HOMENAJEADOS 5 afos 20 afios | O CT- M La serie se microfilma en el Archivo Central pero conservando el soporte

- Hoja de Vida papel

- Fotocopia cédula de ciudadania

- Presentacién obra a publicar

- Catizaciones :
255.27 INVENTARIOS Perma- @] ' Su conservacion es indefinida en el Archivo de Gestién porque se
255.27 .1 Documentales de Gestion nente constituye en instrumento de control documental dentro de la gestién de la

v dependencia

P
CONVENCIONES: Jg &7 )
CT = Conservacion Total M = Microfilmacién O = Original FIRMA RESPONSABLE _(/7") smea. ol /73 /D ierk :
E = Eliminacién S = Seleccién C = Copia  ma ’e/ Jefe de Archivo / /
[30 ABR 2008 | -

Fecha :




ENTIDAD PRODUCTORA: Secretaria General

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

MINISTERIO DE CULTURA

. . I 7'
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OFICINA PRODUCTORA: Despacho
RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIES T pr— o/C FINAL PROCEDIMIENTO
y tipos documentales GESTION | GENTRAL o B N8 : ‘
300.1 RESOLUCIONES 1 afio 20 afios |O CT M La serie se microfilma en el Archivo Central pero conservando el soporte
‘ papel '
300.2 INFORMES 1 afio 5 afios Cc E Se elimina porque el original se conserva en la Oficina de Planeacién
300.2.1 Actividades
300.3 INVENTARIOS Perma- @] Su conservacion es indefinida en el Archivo de Gestién porque se
300.3.1 Documentales de Gestién nente

constituye en instrumento de control dentro de la gestién de la
dependencia

CONVENCIONES:

CT = Conservacion Total
E = Eliminacién

M = Microfilmacion
§ = Seleccion

O = Original
C = Copia

FIRMA RESPONSABLE @{)»‘W.ﬁ/:{/f{:{;/ -~ /%O

30 MBR 200V , /

Fecha :

Jefe de Archivo /
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MINISTERIO DE CULTURA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: Despacho Secretaria General
OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Contratos

RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIES R Pre— o/C FINAL PROCEDIMIENTO
; ARCHIV
y tipos documentales s o [Eram s om W A

3051 CONTRATOS | 1afio 20 afios | O M S [Un afio a partir de la culminacién del contrato. Una vez cumplido el tiempo
305.1.1 Con formalidades plenas

Solicitud contrato

Hoja de vida y/o Camara de Comercio

Certificados
Estudio
Trabajo
Antecedentes disciplinarios
Judicial
Talento Humano
. Disponibilidad presupuestal
EPS
Fondo Pensiones
RUT
Cotizacion/oferta
Fotocopia cédula
Contraoferta
Contrato
Registro presupuestal definitivo
Pélizas
Consignacion Colmena (Diario Oficial)
Extracto Gnico de publicacion
Cumplido a satisfaccion
Informe
Certificaciones
Pagaduria pagos efectuados
Presupuesto saldos
Actas
Iniciacion
Finalizacién
Preliquidacion
Lliquidacion
Citacion firma acta de liquidacion
Citacion notificacion personal
Declaraciones de renta

se selecciona una muestra del 20% de los contratos mas representativos
se microfilma. §




305.1.2

305. 2

Resolucién liquidacion unilateral

Sin formalidades plenas

Hoja de vida y/o Camara de Comercio
RUT
Certificados
Estudio
Trabajo
Disponibilidad presupuestal
Talento Humano
Cotizacién
Fotocopia cédula
Solicitud
Registro Presupuesto definitivo
Contrato
Polizas
Cumplido a satisfaccion
Constancias
Pagos efectuados
Presupuesto saldos
Actas
Iniciacion
Finalizacion
Liquidacién

CONVENIOS

Solicitud

Camara de Comercio

Nit

Estatutos de la Entidad

Fotocopia cédula representante legal
Acta de nombramiento representante legal
Convenio

Certificado disponibilidad presupuestal
Registro definitivo de Presupuesto
Pdlizas

Consignacién Colmena Diario Oficial
Extracto Unico de Publicacion
Cumplido a satisfaccion

Informe

Constancias

. Pagaduria pagos efectuados

. Presupuesto saldos

Acta de liquidacion

Citacién firma Acta de Liquidacion

1afo

20 afios

20 afos

S

S

Un afio a partir de la culminacion del contrato. Una vez cumplido el tiempo
se selecciona una muestra del 20% de los contratos mas representativos
se microfilma.

Un afio a partir de la culminacién del convenio. Una vez cumplido el
tiempo se selecciona una muestra del 20% de los convenios mas
representativos y se microfilma.

‘\T_\-
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- Subcontrato del Convenio
Solicitud
Certificado de pagos
Orden de pago de desplazamiento y tiquetes
con cargo al Convenio

305.3 INFORMES 2 afios 10 afios |O M S
305.3.1 A Organismos de Control

- Contraloria General de la Republica
- - Procuraduria General de la Nacién

Se selecciona una muestra del 10% de los més representativos.
Y se microfilma

305.3.2 Presidencia de la Repiiblica
305.3.3 Camara de Comercio
305.3.4 Actividades 1 ano Safos |C E Se eliminan porque esté consolidados en el Informe Institucional
305.4 INVENTARIOS - Perma- 0] Su conservacién es indefinida en el Archivo de Gestién porque se
305.4.1 Documentales de Gestién nente constituye en instrumento de control documental dentro de la gestion de la
dependencia
CONVENCIONES: ) /(‘ )
CT = Conservacion Total M = Microfilmacién O = Original FIRMA RESPONSABLE | Brra bttt 2 ’%‘ﬂr’ > 5
E = Eliminacion S = Seleccién C = Copia - e \‘L Jefe de Archivo” /
aq A5 200
n J_

Fecha:
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335.12 NOMINAS 5 afios 5 afos CT La serie se microfilma en el Archivo Central pero se conserva el soporte
papel.
335.13 CERTIFICADOS 5 afos 5 afios La serie se microfilma en el Archivo Central y pasados los 5 afios, se
335.13.1 Salariales elimina el soporte papel.
335.13.2 Ingresos y retenciones 5 afios 20 aiios La serie se microfilma en el Archivo Central y pasados los 20 afios, se
335.13.3 Proveedores elimina el soporte papel
335.14 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 2 anos 5 anos La serie se microfilma en el Archivo Central y pasados los 5 afos, se
335.14.1 Iva elimina el soporte papel
335.14.2 Industria y comercio
335.14.3 Retencion en la fuente
335.15 APORTES SEGURIDAD SOCIAL 5 afios 20 afios CT La serie se microfilma en el Archivo Central pero se conserva el soporte
335.15.1 Fondos de Pensiones - papel .
335.15.2 EPS
335.16 LIBRO DE BANCOS 1 afio 20 aiios CT La serie se microfilma en el Archivo Central pero se conserva el soporte
papel
33517 ACTAS
335.17.1 Entrega y recibo por reemplazo del Titular 1 afio 20 afios CT
335.18 INVENTARIOS Perma
335.18.1 Documentales de Gestion nente Su conservacion es indefinida en el Archivo de Gestién porque se
constituye en instrumento de control documental dentro de la gestién de la
dependencia
d
CONVENCIONES: ;A
CT = Conservacién Total M = Microfilmacién O = Original FIRMA RESPONSABLE mm/&’fbf&/ ~) @@
E = Eliminacidn S = Seleccion C = Copia

Fecha :

/
30 ABR. 2001

Jefe de Archivo /
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335.6
335.6.1

335.7

335.8

335.9

335.9.1
335.9.2
335.9.3
335.9.4
335.9.5
335.9.6
335.9.7
335.9.8

335.10
335.10.1

335.10.2
335.10.3
335.10.4

335.11

- Legalizacién anticipos y depésitos entregados
- Ajustes por inflacion

- Depresiones y amortizaciones mensuales

- Comprobantes de pago

- Ajustes generales

PLANES Y PROGRAMAS
Programa anual de caja (PAC)

CERTIFICADOS PRESUPUESTALES
- Disponibilidad
- Compromiso definitivo
- Soportes

RADICADORES DE CUENTAS
- Formato

COMPROBANTES DE PAGO
Ordenes de pago
Certificaciones
Compromisos
Disponibilidad presupuestal
Fotocopias consignaciones
Impuestos de timbre
Publicacion Imprenta
Caja Menor

- Resolucién

-  Extractos Bancarios
- Comprobantes

- Formatos

LIBROS PRESUPUESTALES
Registro de apropiaciones, compromisos,
obligaciones y pagos
Vigencias futuras -
Reservas presupuestales
Cuentas por pagar

BOLETINES DE CAJA
- Notas crédito
- Notas débito
- Fotocopia cheques anulados
- Informe DTN de consignaciones en efectivo
- Consignaciones

2 afos

1 afno

5 anos

10 afios

5 afnos

5 afnos

M
M
E
CT
E8
CT
M

Se selecciona una muestra representativa del 5% y se microfilma en el
Archivo Central.

Se selecciona una muestra representativa del 5% y se microfilma.

Se elimina porque sdlo sirve para tramite y control de gestion.

La informacion se encuentra también en bases de datos

Se selecciona una muestra representativa del 5% y se microfilma.




ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

Secretaria General
Grupo de Finanzas

MINISTERIO DE CULTURA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

, RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIES PR Jr—— 0/C FINAL p PROCEDIMIENTO
y tipos documentales GESTION | CENTRAL e
3351 INFORMES 2 afios 10 afios | O - M 8 |La serie se microfilma en el Archivo Central y pasados los 10 afios, se
335.1.1 Financieros selecciona una muestra del 10%
3351.2 A Organismos de Control '
- Contraloria General de la Replblica
- Ministerio de Hacienda - ) -
- Departamento Nacional de Planeacion
- Contaduria General de la Nacién .
- Banco de la Republica
3351.3 Actividades 1 afio 5 afios c E Se eliminan porque estan consolidados en el informe Institucional
335.2 ESTADOS FINANCIEROS 1 afio 10 afios |O M La serie se microfilma en el Archivo Central y pasados los 10 afios, se
335.2.1 Catalogos P.G.C.P. elimina el soporte papel
335.2.2 Balances
- Catalogo de cuentas :
- Anexos
- Notas a los Estados Financieros
3353 LIBROS CONTABLES: 1 afio 20 afios |O CT. M La serie se microfilma en el Archivo Central pero se conserva el soporte
335.3.1 Libros auxiliares papel
335.3.2 Libros Mayor y balances
335.3.3 Libro Diario de caja
335.4 CONCILIACIONES BANCARIAS 1 afio 20 afios |O M  § |La serie se microfilma en el Archivo Central y pasados los 20 afios, se
- Formatos selecciona una muestra del 5% de lo mas representativo.
- Extractos bancarios
- Certificados de saldos
- Notas débito y crédito bancarias ;
3355 COMPROBANTES DE DIARIO ' 1 afio 20 afios | O M La serie se microfilma en el Archivo Central y pasados los 20 afios, se
- Consignaciones elimina el soporte papel. Se conservan las néminas -
- Situado de fondos
- Ordenes de pago =*
- Transferencias (pagos fiscales)
- Actas y bajas de almacén
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MINISTERIO DE CULTURA

: TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: Secretaria General

OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Gestién Humana

- RETENCION DISPOSICION o
CODIGO SERIES R O/C FINAL PROCEDIMIENTO
y tipos documentales GESTION | CENTRAL o B W &
365.1 1.HISTORIAS LABORALES - 1 afio 100 afios | O M 8 |Elafio en Archivo de Gesti6n se da a partir de |a fecha de retiro del
- Formato de Hoja de Vida Funcionario.
- Fotocopia de |la Cédula Se selecciona una muestra representativa del 10% y se micrafilma

- Fotocopia Libreta Militar
- Resoluciones

- Nombramiento

- Ascenso

- Vacaciones

- Indemnizaciones

- Incapacidades

- Licencias

- Encargos

- Comisiones de estudio

- Liquidacién de prestaciones

- Fotocopia Tarjeta Profesional

- Acta de Posesion

- Carta de notificacion de aceptacion
- Acta de Posesion

- Cerificados

- Estudios

- Experiencia laboral

- Judicial

- Antecedentes disciplinarios

- Declaracion juramentada de bienes y rentas
- Calificacion de servicios

- Escalafén

- Embargos

- Liquidacién horas extras

- Cesantias parciales y definitivas
- Memorandos

- Traslados

- Permisos

- Investigaciones disciplinarias

- Afiliaciones Seguridad Social

-  Salud -
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365.2
365.2.1

365.2.2
365.2.3

365.2.4
365.2.5
365.2.6

365.3

365.3.1
365.3.2
365.3.3

365.4
365.4.1

365.5

365.5.1
365.5.2
365.5.3

365.5.4
365.5.5

365.5.6

365.5.7

- Pension
- - Aseguradora de riesgos profesionales

PLANES Y-PROGRAMAS
Programa de Seleccién de personal
- Convocatoria
- Pruebas
- Evaluaciones
Analisis antecedentes
- - Lista de elegibles
Programa de bienestar social
Programa-de salud ocupacional
- Historias clinicas
- Formularios
- Oficios -
Plan anual de capacitacién
Plan anual de induccién
Plan anual de desarrollo

ACTAS
Comité paritario de salud ocupacional
Comision de personal
Comité de bienestar social -

MANUALES
Funciones

INFORMES t/ L

Declaracion juramentada de bienes y rentas -
Comision de servicios al interior y al exterior
del pais
Planta de personal
Presupuestal = /~%
Cesantias .
- Reportes al Fondo Nacional del Ahorro
- Extractos personales
- Comunicaciones
- Certificados-de disponibilidad presupuestal
A organismos de control
- Contraloria General de la Republica

Actividades

Perma-
nente

1 afo

5 afos

20 afios

5 afios

5 anos

CT

CT

CT

@

Se eliminan porque estan consolidados en el informe institucional

Se elimina porque esta consolidado en el Informe Institucional.
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365.6 PAGOS EXTRA-NOMINA 1 afio CT La serie se microfilma en el Archivo Central pero se conserva el soporte

- Resoluciones Papel.

- Sentencias

- Conciliaciones

- Comunicaciones

- Proyecto liquidacién

- Derechos de peticién

- Certificados de disponibilidad presupuestal
365.7 INVENTARIOS Perma- Su conservacion es indefinida en el Archivo de gestién porque se
365.7.1 Documentales de gestion nente constituye en instrumento de control documental dentro de |a gestion de la

dependencia

CONVENCIONES:
CT = Conservacién Total M = Microfilmacién O = Original FIRMA RESPONSABLE /% Wﬂ/ﬁéﬁ/ 4 "9 Q N
E = Eliminacién S = Seleccién C = Copia /

o Jefe de Archivo /

recma__ v 0 AB7, 2001

| - )




ENTIDAD PRODUCTORA:

Secretaria General

MINISTERIO DE CULTURA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA:  Grupo de Servicios
| RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIES e O/C FINAL PROCEDIMIENTO
; c
y tipos documentales GESTION e o B M 8
CENTRA |.
i
3751 PLANES Y PROGRAMAS
375.1.1 Plan anual de compras 1 afio 5afios |O CT
37512 Plan anual de servicios 1 afio 5 afios | O CT
375.2 INVENTARIOS
375.2.1 General de bienes 5afios |10 afios | O CT
375.2.2 Inventarios individuales '
375.2.3 Documentales de gestion Perma- O Su conservacion es indefinida en el Archivo de Gestion porque se
nente constituye en instrumento de control documental dentro de la gestion de la
oficina

375.3 INFORMES
375.31 Actividades 1 afio 5aifos |C E Se elimina porque esta consolidado en el informe institucional
375.4 BALANCE MENSUAL DE ALMACEN 2 afios 5afios |O E Pasados los cinco afios se elimina porque los originales se guardan en
37541 Comprobantes contabilidad

- Salida W

- Adtss

- Bajas

- Traspasos

- Reintegros

- Ingresos

- Altas de Almaceén.
375.5 BIENES INMUEBLES Perma- |10 afies |O CT M Pasaréa periédicamente al Archivo Central mientras esta el proceso de

- Escrituras nente Microfilmacion.

- Valorizacion

- Predial
375.6 MANTENIMIENTO SEDES MINISTERIO 2 afios 20 afios | O S | Se seleccionan una muestra del 5% de acuerdo a la importancia del
375.6.1 Informes contrato al que pertenezcan y se microfilman.
3756.2 Libros de obra
375.6.3 Registros fotograficos
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375.7 EXPEDIENTES VEHICULOS 1 afio 10 afios | O CT
- Certificado de matricula
Tarjetas de propiedad

- Pdlizas seguro obligatorio

- Documentos Mantenimiento

- Recibos pagos impuestos

- Actas de entrega e inventarios
- Planillas de control de gasolina

375.8 PLANILLAS CORRESPONDENCIA | 2 afios 5afios |O E | Pasado los cinco afios se eliminan porque solo sirve para tramite y control
- Correspondencia interna _ de gestion.

- Correspondencia externa
- Planillas Empresas de correo

- Consecutivo i
375.9 POLIZAS DE SEGUROS 3afios |10 afios | O CT
375.9.1 Vehiculos
375.9.2 Transporte de valores
375.9.13 Todoriesgo dafos materiales
37594 Responsabilidad civil servidores publicos
375.9.5 Manejo global entidades oficiales
375.9.6 Navegacion, casco y maquinaria
375.9.7 Responsabilidad civil extracontractual
375.9.8 Infidelidad y riesgos financieros

: TN

CONVENCIONES: 5
CT = Conservacion Total M = Microfilmacién O = Original FIRMA RESPONSABLE é’} W-ﬁ:»@(i&/ /‘% @Jf‘—’%‘: ) ¥
E = Eliminacién S = Seleccion C = Copia Jefe de Archivo / 4

Fecha: 30 ABR ?f}m
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MINISTERIO DE CULTURA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: Secretaria General
OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Control Interno Disciplinario -
RETENCION DISPOSICION :
CODIGO SERIES - " r— o/C FINAL PROCEDIMIENTO
: CHIV CHIVO
Y tipos documentales GESTION | CENTRAL SFE o & .
325.1 PROCESOS DISCIPLINARIOS 1 aiio 5 afios o E Pasado los cinco afios se elimina por prescripcién o porque hubo un fallo.
- Informe o solicitud '
- Auto
- investigacion preliminar o investigacion
= | disciplinaria
- Pruebas
- Diligencias
- Extracto Hoja de Vida
- Oficios
- Auto de Decision de Fondo ;)
- Informe de Apertura de Investigacion Disciplinaria
a la Procuraduria
325.2 INFORMES
325.21 A Organismos de Control 2 afios 10 afios | O M S |Se selecciona una muestra del 10% de lo mas representativo
- Procuraduria General de la Nacién -
. Auto que genera la sancién
. Oficios
.« Multas
325.2.2 Actividades 1 afo 5 afios C E Se eliminan porgue estan consolidados en el informe institucional
325.3 INVENTARIOS Perma- O Su conservacion es indefinida en el Archivo de Gestién porque se
325.3.1 Documentales de Gestion nente constituye en instrumento de control dentro de la gestién de la
dependencia
VENCI ' =
CONVENCIONES: / (}6 )
CT = Consenvacién Total M = Microfilmacién O = Original FIRMA RESPONSABLE _ 0 7 ) Arrv-clel R 77 s ]
E = Eliminacién S = Seleccion C = Copia /" Jefe de Archivo  /
Q@ LL onnt ’
Feoha:_ L% & 9=l &%s

-

-



ENTIDAD PRODUCTORA: Secretaria General
OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Archivo

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

MINISTERIO DE CULTURA

CODIGO , E RETENCION DISPOSICICN
SERIES REIT — o/C FINAL PROCEDIMIENTO
_ Y tipos documentales | ‘GEsTIoN | CENTRAL ——
385.1 PLANES Y PROGRAMAS 1 afos |5 afios O CT
385.1.1 Programa de Capacitacion :
" 385.2 TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES 2 afios O CT
385.2.1 Primarias
- Formatos
- Cronograma
- Actas de entrega
- Relaciones de entrega
385.2.2 Secundarias
- Solicitud
- Actas de entrega
385.3 REGISTRO Y CONTROL DE PRESTAMOS DE 3 afios |5 afios (8 E Se eliminan las solicitudes y formatos y se guardag,las estadisticas
DOCUMENTOS
- Solicitudes
- Formatos
- Estadisticas
1 afio 5 afios c E Se elimina porque esta consolidado en el informe institucional
385.4 INFORMES :
385.4.1 Actividades
Perma- O CT
385.5 TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL nente
385.5.1 Formatos
385.6 ACTAS 1 afio [20afios |O CT M La serie se microfilma en el Archivo Central pero se conserva el soporte
385.6.1 Comité de Archivo papel
385.7 INVENTARIOS Perma- @] Su conservacion es indefinida en el Archivo de Gestidn porque se
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385.7.1 Documentales de Gestion nente constituye en instrumento de control documental dentro de |a gestion de la
dependencia
385.8 INSTRUMENTOS DE REFERENCIA Perma- CT
385.8.1 Inventarios | nente
: : P —

CONVENCIONES: _ ﬁ,) ; ’g% )
CT = Conservacion Total M = Microfilmacién O = Original FIRMA RESPONSABLE A LS 4 /‘;71!3’5 \
E = Eliminacién S = Seleccion C = Copia - ‘ / Jefe de Archi /

Fecha: . '3 D ABR ZUU]
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ENTIDAD PRODUCTORA: Secretaria General
OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Sistemas

MINISTERIO DE CULTURA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIES NI — o/C FINAL PROCEDIMIENTO
y tipos documentales SESTION | CENTHAL R M B
3451 PLANES Y PROGRAMAS 1 afio 5 afios 0} CT
345.1.1 Plan General de Sistemas
3451.2 Programas de Capacitacion
345.2 INFORMES 1 afio 5 afios C E Se elimina porque el original hace parte del informe institucional
345.2.1 Actividades
) Perma- 0 M La serie se microfilma en el Archivo Central
3453 LEGALIZACION SOFTWARE nente
345.31 Licencias
345.4 ACTAS
345.4 1 Reuniones de Trabajo 1 afio 2 afos [O E Se eliminan ya que sélo sirven de soporte para la gestion
3455 MANTENIMIENTO Y CONTROL DE EQUIPOS
345.5.1 Solicitudes internas para mantenimiento 1 afio 2 afios o E Se eliminan ya que s6lo sirven de soporte para la gestion
345.6 INVENTARIOS Perma- @] Su conservacion es indefinida en el Archivo de Gestion porque se
34561 Documentales de .Gestion nentes constituye en instrumento de control documental dentro de la gestién de la
345.6.2 Equipos dependencia
345.6.3 Programas -
CONVENCIONES:

CT = Conservacion Total
E = Eliminacion

M = Microfilmacion
S = Seleccion

O = Original
C = Copia

FIRMA RESPONSABLE ‘/17'),;:»/%4{,,;&(/ 7~ /a*»rg) -

2
'!\

Fecha :

e 1% / Jefe de Archivo /




ENTIDAD PRODUCTORA: Direccion de Patrimonio

MINISTERIO DE CULTURA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

37

OFICINA PRODUCTORA:  Despacho
RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIES PR —— o/C FINAL PROCEDIMIENTO
y tipos documentales crmmont | CEHTTRAL w1 8
410.1 POLITICAS Perma- 0 CT
410.1.1 Proteccion del Patrimonio cultural nente
410.2 PLANES Y PROGRAMAS 1 afo 5 afios 0] CT
410.2.1 Capacitacion
410.2.2 difusion
410.3 Conservacion, restauracién, rehabilitacion y atencion
de emergencia de los bienes de interés cultural de
caracter nacional
410.3 RESOLUCIONES Perma- CT Se conservan y microfilman en el Centro de Documentacion de Patrimonio
nente
410.4 ACTAS Perma- CT Se conservan y microfilman en el Centro de Documentacion de Patrimonio
410.41 Consejo de Monumentos Nacionales nente
410.4.2 Comité técnico
410.5 INFORMES 1 afno 5 aios Cc E Se elimina porque esta consolidado en el informe institucional
410.5.1 Actividades
410.6 INVENTARIOS Perma- O Su conservacion es indefinida en el Archivo de Gestion porque se
410.6.1 Documentales de gestion nente constituye en instrumento de control dentro de la gestion de la
dependencia

4107 DERECHOS DE PETICION 2 afios 10 afios |C S| Pasados los 10 afios, se hace una seleccién de una muestra del 5% de los

- Solicitud més representativos

- Respuesta

- Acto administrativo

- Notificacion

- Reposicion

- Notificacion
CONVENCIONES '
CT = Conservacion Totél M = Microfilmacion O = Original FIRMA RESPONSABLE b?ﬂ/ﬂa‘/d’éé{/ /? /%»ﬂ}y’g ) ~
E = Eliminacién S = Seleccion C = Copia Y Jefe de Archio i /

Fecha:

e




ENTIDAD PRODUCTORA:

Direccién de Patrimonio

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

MINISTERIO DE CULTURA |

‘\ T Bl EFE T BES

OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Investigacién y Documentacion
: RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIES VA J— o/C FINAL PROCEDIMIENTO
y tipos documentales GESTION | CENTRAL o B &
4111 MANUALES Perma- (@] CT Se conservan el Centro de Documentacion de Patrimonio
41111 Reglamentacién para proteccién de bienes nente B
muebles e inmuebles
411.2 INTERVENCION BIENES MUEBLES Perma- O CT. Se conservan en el Centro de Documentacion de Patrimonio
Solicitud nente
Proyecto
Planos
Fotos
Filminas
Evaluacion
Licitacién 6 contrato
Estudios técnicos
Planos
Fotos
Estudios de laboratorio
Informe seguimiento de obra
Actas
Comunicaciones
411.3 DECLARATORIAS DE BIENES INMUEBLES DE|Perma- o] CT Se conservan en el Centro de Documentacion de Patrimonio
INTERES CULTURAL. nente
411.31 Evaluaciones
411.3.2 Propuestas
411.3.3 Proyectos de intervencion de los bienes
411.3.4 Inmuebles de interés nacional y de los Monumen
tos Nacionales.
411.4 CONCEPTOS TECNICOS Perma- @] CT Se conservan en el Centro de Documentacion de Patrimonio
nente
4115 INVENTARIOS
411.5.1 Bienes muebles de interés cultural Perma- O CT Se conservan en el Centro de Documentacién de Patrimonio
411.5.2 Bienes inmuebles declarados Monumentos nente -
MNacionales y bienes inmuebles de interés

== |
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Cultural

41153 Documentales de gestion Perma- CT Su conservacion es indefinida en el Archivo de Gestion porque se
nente constituye en instrumento de control documental dentro de la gestion de la
dependencia

4116 TRAFICO ILICITO DE BIENES CULTURALES Perma- CT Se conserva en el Centro de Documentacién de Patrimonio
411.6.1 Bienes hurtados o decomisados nente
4116.2 Exportacion ilegal
4116.3 Directorio Entidades
411.6.4 Estadisticas
41186.5 Capacitacion
4117 PLANES Y PROGRAMAS 1 afio 5 afios CT
411.71 Difusién
411.7.2 Fomento -
411.7.3 Proteccion
411.7.4 Capacitacion
411.7.5 Seguimiento becarios
411.7.6 Seguimiento del estado de conservacion de los

bienes de interés cultural
411.8 POLITICAS :
411.8.1 Normas para la Proteccion, seguimiento y Perma CT

preservacion del Patrimonio Cultural nente
4119 INFORMES
411.9.1 Actividades 1 afio 5 aflos Se elimina porque esta condensado en el informe de la Direccidn
CONVENCIONES 4
CT = Conservacion Total M = Microfilmacion O = Original FIRMA RESPONSABLE (ﬁ’) /7//‘4'5&/&(:{./ /{ /‘3&7&;7 ~
E = Eliminacién S = Seleccién C = Copia 2 2001 /  Jefe de Archivo / ‘

30 MBR20

Fecha




ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

Direccion de Patrimonio

Grupo de Proteccion Centros Histéricos

MINISTERIO DE CULTURA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

40

RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIES IO be— o/C FINAL PROCEDIMIENTO
; RCH
y tipos documentales narion | Bearea ot B s
412.1 PLANES Y PROGRAMAS 1 afio 5 afios O CT
412.2 INFORMES 1 afio 5ANOS |C E Se elimina porque el original se envia a la Oficina de Planeacién para la
412.21 Actividades elaboracién del informe institucional
4123 CONCEPTOS TECNICOS 2afios |5afios |O CT
412.3.1 Proteccion -
412.3.2 Preservacion Su conservacion es indefinida en el Archivo de Gestién porque se
constituye en instrumento de control dentro de la gestion de la
412.4 INVENTARIOS Perma- @] dependencia
412.4.1 Centros Histéricos nente -
41242 Documentales de gestion
412.5 EVALUACIONES DE PROYECTOS DE INTERVENCION | 2 afios 5 anos C Se selecciona una muestra del 5% de los mas importantes.

CONVENCIONES:

CT = Conservacién Total
E = Eliminacion

M = Microfilmacién
S = Seleccion

O = Original
C = Copia

FIRMA RESPONSABLE f)’)%ﬂ/ﬁféf e /gz@_ i

Fecha :

39 AE?\. zﬁBL/ Jefe de Archivo/




ENTIDAD PRODUCTORA: Direccién de Patrimonio
OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Formacion y Fomento

- MINISTERIO DE CULTURA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

41

RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIES PR o/C FINAL PROCEDIMIENTO
y tipos documentales GEeTioN | GeNoRa T

4131 PLANES Y PROGRAMAS 1 afio 5 afos @] CT
413.1.1 Formacion
413.1.2 Fomento
413.2 CONCEPTOS TECNICOS 2afios |5afios |O CT
413.2.1 Bienes Muebles

- Formacioén

- Capacitacion

- Fomento

- Actualizacion

- Preservacion

- Conservacion

- Valoracién

- Restauracion.
413.2.2 Bienes Inmuebles

- Formacién

- Capacitacion

- Fomento

- Actualizacion

- Preservacion

- Conservacion

- Valoracién

- Restauracion.

Bieres Inmuebles
413.3 INFORMES 1 afio 5 afios C E Se elimina porque forma parte del Informe Institucional
413.3.1 Actividades

Perma O
413 .4 INVENTARIOS nente Su conservacion es indefinida en el Archivo de Gestién porgue se cons
413.41 Documentales de gestion tituye un instrumento de control dentro de la gestion de la dependencia.
P

CONVENCIONES:
CT = Conservacisn Total M = Microfilmacién 0 = Original FIRMA RESPONSABLE /? ) Gewva plif A /”»ﬂyz,‘gs ) )
E = Eliminacion S = Seleccién C = Copia I

Fecha

30 MR 1D/

Jefe de Archivo/




ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

Direccién de Patrimonio

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Grupo Centro Nacional de Restauracion

MINISTERIO DE CULTURA

42

RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIES . - o/C FINAL PROCEDIMIENTO
y tipos documentales SEeion | GERTRAL T OE W
4141 HISTORIAS CLINICAS 2afios |20afios |O CT. M Dos afios después de haber sido intervenida la obra se microfilma.
- Ficha técnica '
- Informe seguimiento de intervencion
- Fotos
- Radiografias
- Filminas
414.2 INVENTARIOS Perma- 6] CT Se conservan en el Centro de Documentacion de Patrimonio
414.21 Bienes Muebles nentes Su conservacion es indefinida en el Archivo de Gestion porque se
414.2.2 Documentales de gestion constituye en instrumento de control documental dentro de la gestion de la
dependencia
4143 PLANES Y PROGRAMAS 1 afio 5 afios (@) CT
414.31 Difusidn
414.3.2 Capacitacion
414.3.3 Intervencion
41434 Formacion
41435 Preseryacion
414.3.6 Conservacion
2 ainos 5 afios O CT Se conservan el Centro de Documentacion de Patrimonio
414 .4 CONCEPTOS TECNICOS BIENES MUEBLES
3 afos 5 afos 0] CT Se conservan el Centro de Documentacién de Patrimonio
4145 PERMISOS SALIDAS DE OBRA , ;
- Solicitud
- Formato
- Fotos
- Nit o Cédula de Ciudadania.
- Autorizacion.
4146 INFORMES 1 afio 5 afos c E Se elimina porque esta condensado en el informe de la Direccién
Actividades

CONVENCIONES:

CT = Conservacion Total
E = Eliminacion

M = Microfilmacién
S = Seleccion

-

O = Original
C = Copia

FIRMA RESPONSABLE %WQM 4
Fecha: 3 ﬂ ABR ZQBV

ook ) .
%

Jefe de Archi;é
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MINISTERIO DE CULTURA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: Direccién de Patrimonio
OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Intervencion y Monumentos Nacionales
; RETENCION DISPOSICION X
CODIGO SERIES s o/C FINAL PROCEDIMIENTO
i ARCHIVO | A
y tipos documentales GESTION | CENTRAL 5 B & -
415.1 EXPEDIENTES INTERVENCION BIENES Perma- o] CT Esta documentacion se envia una vez tramitado el proyecto y realizada la
INMUEBLES nente obra al Archivo de Bienes Inmuebles de la Direccion de Patrimonio.
Solicitud
Proyecto
Planos
Fotos
Filminas
Evaluacioén
Licitacion 6 contrato
Estudios técnicos
Planos
Fotos
Estudios de laboratorio
Informe seguimiento de obra
Actas
Comunicaciones
415.2 INFORMES 1 afio 5 afios c E Se elimina porque estd condensado en el informe de la Direccién
41521 Actividades
415.3 INVENTARIOS Perma- O Su conservacion es indefinida en el Archivo de Gestién porque se
415.31 Documentales de gestion nente constituye en instrumento de control dentro de la gestion de la
dependencia
=
CONVENCIONES: :
CT = Conservacién Total M = Microfilmacién O = Original FIRMA RESPONSABLE 7?7 par il ) /‘;’Q %
E = Eliminacion § = Seleccion C = Copia / Jefe de ArchiV}J’ /

Fecha : 3 g ABR Eﬂm




ENTIDAD PRODUCTORA: Direccién de Artes
OFICINA PRODUCTORA: Despacho

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

MINISTERIO DE CULTURA

RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIES F— —— o/C FINAL PROCEDIMIENTO
y tipos documentales GESTION | GENTRAL & E g
420.1 POLITICAS - ) Perma ¢ CT
420.1.1 Desarrollo Cultural en las Areas Artisticas nente
4201.2 Fomento y Estimulo a la Creacién y a la investigacién
INFORMES
420.2 Actividades 1 afio 5 afios C E Se elimina porque forma parte del informe Institucional
420.2.1
INVENTARIOS Pemma- O Su conservacion es indefinida en el Archivo de Gestién porque se
420.3 Documentales de gestion nente constituye en instrumento de contro! dentro de la gestién de la
420.3.1 dependencia
4. PLANES Y PROGRAMAS 1 afio 5 afios o CT
4204 Musica -
420.4.1 - Nacional de Coros
- Educacion Musical
- Nacional de Bandas
- Formacioén )
420.4.2 Literatura
- Feria del Libro
. Internacional
. Regionales
- Giras de poetas
4204.3 Escenicas '
4204.4 Gréficas
420.4.5 Artes Aplicadas
420.4.6 Visuales
420.4.7 Capacitacion
420.4.8 Formacion
420.4.9 Divulgacién
420.5 DERECHOS DE PETICION 2 afnos 10 afios | C S | Pasado los 10 afios se selecciona una muestra del 10% de lo mas
- Solicitud L representativo
- Respuesta
- Acto administrativo
- Notificacién
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- Reposicion
- Notificacion

420.6 CERTIFICACIONES
42061 Exoneracion de impuestos
4206.2 Derechos de autor

CONVENCIONES: .
CT = Conservacion Total M = Microfilmacién O = Original FIRMA RESPONSABLE ﬁ%ﬁf%/‘ﬁ/é&/ /79 @ Q )
E = Eliminacion S = Seleccion C = Copia Ny { Jefe de Archivo / Fd
| 30 ABR 200
Fecha: .

1 afio 20 afos | O M. En el Archivo Central se microfilma la serie.




ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:;

Direccién de Artes

MINISTERIO DE CULTURA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Grupo Administracién Orquesta Sinfénica de Colombia y Banda Nacional

e T AR T A
) . &5/ 2 cEs] i Ay Gty

ez

IS Sseies |

RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIES F—— o/C FINAL PROCEDIMIENTO
y tipos documentales GESTION | CENTRAL g g w s
420.7 PLANES Y PROGRAMAS 1 afio 5 afios 0 CT
420.7 1 Formacién
420.7.2 Gestidén
420.7.3 Creacion
420.7.4 Investigacion
420.7.5 Divulgacion.
4208 INFORMES 1 afio 5 afos Cc E Se elimina porque forma parte del Informe de la Direccién de Artes.
420.8.1 Actividades
420.9 INVENTARIOS Perma o
420.9.1 | Documentales de Gestion. Nente
420.10 CONCURSOS 5 afios 10 afies | O S | Se selecciona una muestra del 5% de los mas representativos.
- Convocatorias
- Actas
- Calificaciones
420.11 ACTAS 1 afio 20 afios | O CT
420.11.1 Juntas Artisticas
- Solicitudes
- Comunicaciones
CONVENCIONES: % o i Q
CT = Conservacién Total M = Microfilmacién O = Original FIRMA RESPONSABLE Wéﬁzw/ /} /@Af . -
E = Eliminacién S = Seleccién C = Copia /

Fecha :

30 ABR. 2001

Jefe de Archivo (




ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE CULTURA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA:

Direccion de Artes

Grupo de Mdsica

47

“RETENCION DISPOSICION

CODIGO SERIES e | s o/C FINAL PROCEDIMIENTO

y tipos documentales "GESTION | CENTRAL T E M 8
421.1 PLANES Y PROGRAMAS 1-afio 5 afios O CT ,
421.1.1 Formacion
421.1.2 Gestion
421.1.3 Creacion
421.1.4 Investigacion
421.1.5 Divulgacion.
421.2 INFORMES 1 afio 5 afios Cc E Se elimina porque forma parte del Informe de la Direccion de Artes.
421.21 Actividades .
421.3 INVENTARIOS Perma O
421.3.1 Documentales de Gestion. Nente
421.4 CONCURSOS 5 afios 10 afios |O S | Se selecciona una-muestra del 5% de lo mas importante.
421.4.1 - Convocatorias
421.4.2 - Actas
421.4.3 - Calificaciones
421.5 ACTAS 1 afio 20 aiios (O CT
421.5.1 Consejo Nacional de Musica
CONVENCIONES:

CT = Conservacion Total
E = Eliminacidn

M = Microfilmacion
S = Seleccion

O = Original
C = Copia

FIRMA RESPONSABLE 0%&4/@;&74/ et @ﬂ@ ’

Jefe de Archivo /

a0 ABR. 2000

Fecha :




ENTIDAD PRODUCTORA: Direccion de Artes

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Artes Visuales

MINISTERIO DE CULTURA

gvandc S

48

RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIES — P— o/C FINAL PROCEDIMIENTO
i CHIVO o
y tipos documentales GESTION | CENTRAL e
4221 PLANES Y PROGRAMAS 1 afio 5 afos o CT
42211 Fomento
4221.2 Investigacion y difusion
4221.3 Formacién Artistica
422.2 EXPOSICIONES 2 aios 5 aflos (0] CT
422.21 Salones Nacionales
422.2.2 Salones Regionales
42223 Salones Internacionales
422.2.4 Nacionales ltinerantes
4223 CONCEPTOS TECNICOS 2 afos 5 afios o] CT
422.4 INFORMES 1 afo 5 afos C E Se elimina porque hace parte del informe de la Direccién
422 4 1 Actividades
Perma- c Su conservacion es indefinida en el Archivo de Gestién porque se
4225 INVENTARIOS nente constituye en instrumento de control dentro de la gestién de la
422.51 Documentales de gestion dependencia
1 afo 3 afnos C E Se eliminan por ser de valores secundarios
422.7 CERTIFICACIONES

CONVENCIONES:

CT = Conservacion Total
E = Eliminacion

M = Microfilmacion
8 = Seleccion

O = Original
C = Copia

FIRMA RESPONSABLE ﬂ%/w«z/ﬁ/%ﬁ/ 4 @Q

20
Fecha: W

Jefe de Archw

ABR. 2




ENTIDAD PRODUCTORA: Direccién de Artes
OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Artes Escenicas

MINISTERIO DE CULTURA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

49

RETENCION DISPOSICION

CODIGO ‘ - SERIES A r— o/C PROCEDIMIENTO

Yy HRes dgcmEnies GESTION | CENTRAL cT
4231 PLANES Y PROGRAMAS 1 afio 5 afios 0 CcT
42311 Salas Concertadas .
4231.2 Teatro
42313 Danza
4232 INFORMES 1 afio 5 afios C Se elimina porque hace parte del informe de la Direccion

Actividades
423.3 INVENTARIOS Perma- o Su conservacion es indefinida en el Archivo de Gestion porque se
423.3.1 Documentales de gestion nente constituye en instrumento de control dentro de la gestion de la
dependencia

423.4 CERTIFICACIONES 1 aiio 3 afos C Se eliminan por carecer de valores secundarios
CONVENCIONES: % p Q
CT = Conservacion Total M = Microfilmacién O = Original FIRMA RESPONSABLE Aprdl (,’fé/ / @&;
E = Eliminacién S = Seleccién C = Copia Jefe de Archwb

Fecha :

20 ABR 2091
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MINISTERIO DE CULTURA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: Direccién de Artes
OFICINA PRODUCTORA:  Grupo de Artes Escénicas - Escuela Nacional de Arte Dramatico (ENAD)

RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIES R r— o/C FINAL PROCEDIMIENTO
y tipos documentales GESTION | CENTRAL T E M & '
4235 PLANES Y PROGRAMAS 1afnos 5 afos @) CT
42351 Capacitacion .
- Talleres
- Conferencias
4235.2 Académicos
4236 INFORMES
423.6.1 Actividades 1 afio 5afios o E Se elimina porque hace parte del informe de la Direccion
423.7 INVENTARIOS Perma- 6] Su conservacion es indefinida en el Archivo de Gestion porque se
423.7.1 - Documentales de gestion nente constituye en instrumento de control dentro de la gestion de la -
dependencia
423.8 HOJAS DE VIDA Perma- 0 CT
423.8.1 Estudiantes nente

- Formulario de inscripcion
- Resultado prueba del Icfes
- Certificados
Notas
Estudio
Practicas artisticas
- Recibos de pago
- Matricula
- Evaluaciones
- Anteproyecto y proyecto de monografia
- Pruebas de admisién
- Fotocopia cédula
423.8.2 Profesores
- Formato Hoja de Vida
- Certificados
Experiencia laboral
- Copia del Contrato -

s
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423.9 EVALUACIONES ALUMNOS Perma- CT
423.9.1 Listados estudiantes por afio nente
423.9.2 Calificaciones
423.10 ACTAS 1 aio 20 afios CT
423.10.1 Aprobacion monografias
423.10.2 Asuntos académicos

Perma-

423 .11 DOCUMENTOS LEGALES nente CT
423.11.1 Escrituras
423.11.2 Planos
423.11.3 Estatutos "
CONVENCIONES: M?/ Q
CT = Conservacion Total M = Microfilmacion O = Original FIRVA RESPONSABLE /) ) s old /% [P '-
E = Eliminacidn S = Seleccion C = Copia /

Jefe de Archive /

recna:_ 30 ABR 2001




ENTIDAD PRODUCTORA: Direccion de Artes
OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Literatura

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

MINISTERIO DE CULTURA

52

RETENCION DISPOSICION

CODIGO SERIES AF-{CHIVO R o/C FINAL PROCEDIMIENTO

y tipos documentales atonon | cerTRAL & OB W B
4251 PLANES Y PROGRAMAS 1 afio 5 afios o] CT
42511 Formacion
4251.2 Gestion
42513 Creacién
42514 Investigacion y difusion
42515 Divulgacion
4252 INFORMES 1 afio 5 aflos Cc E Se elimina por formar parte del informe de la Direccion
42521 Actividades

Perma- @) Su conservacion es indefinida en el Archivo de Gestion porque se

4254 INVENTARIOS nente constituye en instrumento de control dentro de la gestion de la
4254 .1 Documentales de Gestion dependencia

CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total

E = Eliminacion

M = Microfilmacion
S = Seleccion

O = Original
C = Copia

FIRMA RESPONSABLE %/Wfﬁ_;%(/ ) /%gﬁa/) -

Fecha:

Jefe de Archivo /

S0 ARR 2001
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ENTIDAD PRODUCTORA: Direccion de Artes
OFICINA PRODUCTORA: Teatro Colén

MINISTERIO DE CULTURA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

A

53

SR
i ENS 8

: RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIES P o/C FINAL PROCEDIMIENTO
y tipos documentales GESTION | CENTRAL & OE N &

4271 PLANES Y PROGRAMAS
42711 Programacidén anual 1 afio 5 afios 0O CT Se conservan en el archivo del Teatro
427.2 MANEJO DE BOLETERIA. 1 afio 20 afios | O CT Se conservan en el archivo del Teatro

- Planillas

- Consignaciones

- Informe
427.3 ACTAS DE CONSEJO DE PROGRAMACION 1 afio 20 afios | O CT Se conservan en el archivo del Teatro
427.31 Propuestas '

- Estudio de Curriculo

- Video

- Comunicaciones
427.4 INFORMES 1 afo 5 afnos C E Se elimina porque hace parte del informe de la Direccion
427.41 Actividades
427.5 INVENTARIOS Perma- o Su conservacion es indefinida en el Archivo de Gestién porque se
427.5.1 Documentales de gestion nente constituye en instrumento de control dentro de la gestion de la

dependencia

CONVENCIONES: /—7
CT = Conservacion Total M = Microfilmacion O = Original FIRMA RESPONSABLE ﬁé}ﬂﬂifi/ﬂ/ ﬂéﬂ/ /%' /)/M
E = Eliminacién S = Seleccién C = Copia 1”_‘mﬁj Jefe de Archivo / 7

Fecha :




ENTIDAD PRODUCTORA: Direccion de Comunicaciones
OFICINA PRODUCTORA: Despacho

MINISTERIO DE CULTURA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

. J

54

RETENCION DISPOSICION

CODIGO - SERIES s | S o/C FINAL PROCEDIMIENTO

y tlpos QOcumentales GESTION | CENTRAL BB W&
4301 POLITICAS Perma o CT

nente

430.2 INFORMES
430.2.1 Actividades 1 afo 5 afios E Se elimina porque esta consolidado en el informe Institucional.
430.3 INVENTARIOS Perma- o Su conservacion es indefinida en el Archivo de Gestidn porque se
430.3.1 Documentales de gestion nente constituye en instrumento de control dentro de la gestion de la

430.4 \/

DERECHOS DE PETICION Q,@f’? /
- Solicitud
- Respuesta
- Acto administrativo
- Notificacién
- Reposicion
- Notificacion

2 afios 10 afios | C

dependencia

Pasados los 10 afios, se hace una seleccion de una muestra del 5% de

los mas representativos

CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total M = Microfilmacion
E = Eliminacion S = Seleccion

il

Q = Original
C = Caopia

FIRMA RESPONSABLE /%mwa&/ A /9”

/ Jefe de Archwo/

Fecha : 3 ﬂ ﬁBR ?Bﬂ!
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MINISTERIO DE CULTURA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: Direccién de Comunicaciones
OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Television

: RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIES — P o/C FINAL PROCEDIMIENTO
; ' ARCHIVO 0 _
y tipos documentales aesTion | GENTRAL % E W L&
4311 PLANES Y PROGRAMAS 1 afio 5 afios O CT
43111 Coproduccién y cofinanciacion .
4311.2 Formacién
431.2 ASISTENCIAS TECNICAS 5 2 afios 5 afios 0] S | Se selecciona una muestra del 5% de acuerdo a su importancia
431.3 CONCEPTOS TECNICOS 2 afios 5 afios O CT
431.4 INFORMES
431.41 Seguimiento de becas 1 afio 4 afios |O E Se elimina porque esté consolidado en el informe institucional
431.4.2 Actividades =
431.5 MATERIAL FiLMICO Perma- 10 aflos | O CT
- VHS nente
- Betacam
- Pulgada
431.6 INVENTARIOS Perma- O Su conservacion es indefinida en el Archivo de Gestién porque se
431.6.1 Documentales de gestién nente constituye en instrumento de control dentro de la gestién de la
dependencia
431.7 GUIONES Perma 10 afios |O CT
431.7.1 Programas de Television nente
CONVENCIONES: >
CT = Conservacion Total M = Microfilmacién O = Original FIRMA RESPONSABLE f%fm&é&/ 4 /};
E = Eliminacidn S = Seleccién C = Copia i /  Jefede Archw;:f
Fecha: 'él‘ ek




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: Direccién de Comunicaciones
OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Radio

MINISTERIO DE CULTURA

56

RETENCION DISPOSICION _
CODIGO SERIES [P o/C FINAL PROCEDIMIENTO
y tipos documentales GESTION | CENTRAL B % & =
4321 PLANES Y PROGRAMAS 1 afo 5 afios o] CT
432.1.1 Coproduccifn
4321.2 Capacitacion
432.1.3 Mesas Regionales Ciudadanas y Comunitarias
4322 ASISTENCIAS TECNICAS 2 afios 5 afios 0] S | Se selecciona una muestra del 5% de acuerdo a su importancia
4323 CONCEPTOS TECNICOS 2 afios 5 afios 0] CT -
43231 Propuestas
4323.2 Programas de Radios
432.4 INFORMES
43241 Seguimiento de becas 1 afio 5 afios C E Se elimina porque esta consolidado en el informe de la Direccion.
432.4.2 Actividades .
432.5 MATERIAL AUDIO Perma- |10afios | O CT
- Cassetttes nente
- CD
Su conservacion es indefinida en el Archivo de Gestion porque se

4326 INVENTARIOS ' Perma- @) constituye en instrumento de control dentro de la gestion de la
43261 Documentales de gestion nente dependencia

Perma- |[10afios |O CT
432.7 GUIONES nente
432.7.1 Programas de Radios

CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total M = Microfilmacidn O = Qriginal
E = Eliminacién S = Seleccion C = Copia

—
/ f‘? .
FIRMA RESPONSABLE (/ ) pamer. i/ 4 //?«;%5;2;/

Fecha :

/ Jefe de Archiyo




ENTIDAD PRODUCTORA: Direccion de Comunicaciones
OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Prensa

MINISTERIO DE CULTURA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

57

RETENCION DISPOSICION

CODIGO SERIES RS Jy— o/C FINAL PROCEDIMIENTO

y tipos documentales GESTION | CENTRAL B R Mm@
4331 INFORMES 1afio |5 affos |C E Se elimina porque esta consolidado en el informe de la Direccién.
433141 Actividades
433.2 INVENTARIOS Perma- 0 Su conservacion es indefinida en el Archivo de Gestion porque se
433.21 Documentales de Gestién nente constituye en instrumento de control documental dentro de la gestion de la

dependencia

CONVENCIONES: ;
CT = Conservacion Total M = Microfilmacion O = Original FIRMA RESPONSABLE %MM/W z}? '@-@ '
E = Eliminacion . S = Seleccion C = Copia

30 ABR opQy/  JefedeArchivo/

Fecha :




ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

Direccion de Cinematografia
Despacho

MINISTERIO DE CULTURA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

. H a ' ] £ i

58

CODIGO

SERIES
y tipos documentales

RETENCION DISPOSICION

Q/C FINAL
ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION | CENTRAL cT E M s

PROCEDIMIENTO

4401
440.1.1

440.2
440.2.1

440.3
440.3.1

440.4

440.5

440.6

POLITICAS
Cinematografia Nacional

INFORMES
Actividades

INVENTARIOS
Documentales de gestion

DERECHOS DE PETICION
- Solicitud
- Respuesta
- Acto administrativo
" - Notificacion
- Reposicion
- Notificacion

CLASIFICACION DE PELICULAS
- Solicitud
- Ficha Técnica
- Sinopsis
- Recibo de Consignacién
- Acta
- Notificacién
- Recurso de Apelacion 6 Reposicié
- Regolucion

EXPEDIENTE DISTRIBUIDORES

- Solicitud

- Formato

- Camara de Comercio

- Registros

- Distribuidor

- Exhibidor

- Cine Club

- Festivales

ixA:Z’J i“(ﬁc’\/ .

Perma o] CT
nente

1 afo 5 afios & E

Perma- @]
nente

2 afos

afios | O CT

1 afio 20 afios | O CT M

10 afios |C S

Se elimina porque el original se envia a la Oficina de Planeacién para la
elaboracion del informe institucional

Su conservacion es indefinida en el Archivo de Gestién porque se
constituye en instrumento de control dentro de la gestion de la
dependencia

Pasados los 10 afios, se hace una seleccion de una muestra del 5% de Jos
mas representativos

La serie se microfilma en Archivo Central pero conservando el soporte
papel. .




CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total
E = Eliminacién

M = Microfilmacion
S ='Seleccién

O = Criginal
C = Copia

FIRMA RESPONSABLE % mg/

il B D as

Fecha : 3 ﬂ ABR ZBE! d

Jefe de Archivo /
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ENTIDAD PRODUCTORA:
CFICINA PRODUCTORA:

Direccion de Cinematografia

Grupo de Coproduccion

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

MINISTERIO DE CULTURA

60

RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIES po— r— o/C FINAL PROCEDIMIENTO
y tipos documentales GESTION | CENTRAL B BN &
444 1 PLANES Y PROGRAMAS 2 afos 5 afios 0] CT
44411 Convocatorias
- Proyecto
- Video
- Comunicaciones
4442 INFORMES 1 afio 5 afios |C E Se elimina porque esta condensado en el informe de la Direccién
44421 Actividades
4443 INVENTARIOS Perma- @] Su conservacion es indefinida en el Archivo de Gestidon porque se
4443 1 Documentales de gestion Nente constituye en instrumento de control dentro de la gestién de la
dependencia
444.4 CONCEPTOS 2 afios 5afios 0] CT
444 41 Producciones Nacionales y Extranjeras
444 472 Coproducciones Nacionales y Extranjeras

CONVENCIONES:

CT = Conservacion Total
E = Eliminacién

M = Microfilmacion
S = Seleccion

O = Original
C = Copia

FIRMA RESPONSABLE ﬂ;}mgy,ﬁ&/ 6 @ﬁz@

Fecha :

Jefe de Archivc/




MINISTERIO DE CULTURA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: Direccion de Cinematografia
OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Gestion e Informacién Cinematografica

61

RETENCION DISPOSICION _
CODIGO SERIES T pe— o/C FINAL PROCEDIMIENTO
‘ y tipos documentales GESTION | CENTRAL Ok M 4
445 1 PLANES Y PROGRAMAS 1 afio 5 afos 0 CT
44511 Divulgacion
4451.2 Distribucion
4451.3 Exhibicién
4451 .4 Incentivos
44515 Restauracion
445.1.6 Investigacion
4451.7 Apoyo a Festivales y Muestras Nacionales de
; Cine
4452 RECONOCIMIENTO DE  PELICULA COMO | 1 afio 5 afios o CT
COLOMBIANA

- Solicitud

- Fotocopia Cédula

- Ficha Técnica

- Sinopsis

- Fotocopia contratos y presupuesto

- Camara de Comercio

- Resolucién

- Convenios coproduccion
4453 INFORMES 1 afio 5 afios Cc E Se elimina porque forma parte del informe de la Direccion.
445.3.1 Actividades

Perma 0] Su conservacion es indefinida en el Archivo de Gestién porque se

445.4 INVENTARIOS nente Constituye en instrumento de Control dentro de la gestion de la
445.4 .1 Documentales de gestion

Dependencia.

CONVENCIONES:

CT = Conservacion Total M = Microfilmacién O = Original
E = Eliminacion S = Seleccion C = Copia

FIRMA RESPONSABLE ‘/67&4%»1 2Ll # /%ixé ;

Fecha: s

;@R 200

Jefe de Archlwy




ENTIDAD PRODUCTORA: Direcciéon de Etnocultura y Fomento Regional
OFICINA PRODUCTORA: Despacho

MINISTERIO DE CULTURA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

62

RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIES ] r—— o/C FINAL PROCEDIMIENTO
y tipos documentales GESTION | CENTRAL o e
490.1 POLITICAS Perma o) CT
490.1.1 Descentralizacion y Regionalizacion Nente
490.2 INFORMES 1 afio 5 afios & E Se elimina porque forma parte del informe Institucional.
490.2.1 Actividades
490.3 INVENTARIOS Perma 0] Su conservacion es indefinida en el Archivo de Gestién porque se
490.3.1 Documentales de gestién nente constituye en instrumento de control dentro de la gestion de la
dependencia

4904 PLANES Y PROYECTOS 1afios 5 afios O CT
490.4 1 Culturales
490.4.2 Investigacion
490.4.3 Capacitacion
490.4.4 Organizacion
490.4 DERECHOS DE PETICION 2 afios 10 afios |C S | Pasados los 10 afios, se hace una seleccién de una muestra del 5% de lo

Solicitud mas representativos

Respuesta ~ .

Acto administrativo

Notificacion

Reposicion

_ Notificacion

CONVENCIONES:

CT = Conservacion Total
E = Eliminacién

M = Microfilmacién
S = Seleccion

O = Original
C = Copia

FIRMA RESPDNSABL%WW ) /@z@ 4

Fecha :

/ Jefe de Archivg/ /

30 ABR 2001




MINISTERIO DE CULTURA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: Direccién de Etnocultura y Fomento Regional
OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Etnocultura

63

RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIES — . o/C FINAL PROCEDIMIENTO
; O | ARCHI
y tipos documentales GESTION | GENTRAL & E M s
494 1 PLANES Y PROGRAMAS 1 afio 5 afios O CT
49411 Sensibilizacion sobre Diversidad
494.1.2 Fortalecimiento Cultural Grupos Etnicos
494.1.3 Formacidn para la Gestién Cultural con
Organizaciones Etnicas
494.2 CONCEPTOS TECNICOS 2 afios 5 afios 0 CT
49421 Espacios Interculturales,
4943 INFORMES 1 afio 5 afios C E Se elimina porque hace parte del informe de la Direccion
494.3.1 Actividades
494 .4 INVENTARIOS Perma- O Su conservacion es indefinida en el Archivo de Gestion porque se
494.4.1 Documentales de gestion nente constituye en instrumento de control dentro de la gestién de la
"| dependencia ;
CONVENCIONES: - & . Q
CT = Conservacién Total M = Microfilmacién O = Original FIRMA RESPONSABLE | /; DGw il "rﬁ er ;
E = Eliminacién S = Seleccién C = Copia /

Fecha: 3 B ABR }ZUH}/ Jefe de Archive /
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MINISTERIO DE CULTURA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: Direccién de Etnocultura y Fomento Regional
OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Accion Regional

64

_ RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIES S| B o/C FINAL PROCEDIMIENTO
; R
y tlpps documentales o CENTRAL T E M s
GESTIO
N

4921 PLANES Y PROGRAMAS = 1 aflo |5 afios 0 CT
49211 Fomento a la Creacion Cultural y Descentralizacion ’
492.1.2 Consolidacion Consejos Municipales deCultura y

Casas de Cultura )
492.1.3 Planes de Desarrollo Cultural Nivel Municipal
4922 CONCEPTOS TECNICOS 2 afios |5 afos 0 CT
492.3 PROCESOS CULTURALES 2 afos |5 afios C S| Se selecciona una muestra del 5% de los maés representativos
492.3 1 Evaluacion

- -Locales

- Regicnales
492 4 INFORMES 1afio |5 afios C E Se elimina porque hace parte del informe de la Direccidn
492.4 .1 Actividades

Perma- @] Su conservacion es indefinida en el Archivo de Gesti6n porque se
492.5 INVENTARIOS nente constituye en instrumento de control dentro de la gestién de la
492.51 Documentales de gestion - dependencia
CONVENCIONES: Q
CT = Conservacién Total M = Microfilmacion O = Original FIRMA RESPONSABLE V'@ MM&'/M /% @" Z -
E = Eliminacié S = Seleccid C = Copi Jefe de Archi P
iminacién eleccion opia 3 ﬁ Agg 2 efe de Archivo / y

Fecha :

,’ i



MINISTERIO DE CULTURA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: Direccién de Etnocultura y Fomento Regional
OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Formacién Y Planeacion Participativa.

RETENCION DISPCSICION
CODIGO SERIES ———— o/C FINAL PROCEDIMIENTO
y tipos documentales sEetion. | GENTRAL B OE W &
493 1 PLANES Y PROGRAMAS - 1 afio 5 afos O CT
493.1 1 Investigacion
Cultural y Regional
493.1.2 Fortalecimiento, Inversién y Seguimiento a los
Fondos Mixtos
493.1.3 Consejos de Cultura
493.1.4 Instituciones Culturales de Departamentos y
Distritos
493.2 INFORMES 1 afio 5 afos C E Se elimina porque hace partedel informe de la Direccion
Actividades
4933 INVENTARIOS Perma- o Su conservacion es indefinida en el Archivo de Gestion porque se
493.3.1 Documentales de gestion nente constituye en instrumento de control dentro de la gestién de la
’ dependencia
CONVENCIONES: ,
CT = Conservacion Total M = Microfilmacion O = Original FIRMA RESPONSABLE dg)mwa de/ A @ﬂf@
E = Eliminacién S = Seleccion C = Copia ?_g% Jefe de Archivo ’/ / v

a 50D
30 AR
Fecha :




MINISTERIO DE CULTURA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: Direccion de Infancia y Juventud
OFICINA PRODUCTORA: Despacho

RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIES — oiC FINAL PROCEDIMIENTO
y tipos documentales GESTION | CENTRAL & OB W %
4701 POLITICAS Perma @] CT
47011 Artisticos y/o Culturales para la Infancia y la Juventud | nente
470.2 PLANES Y PROGRAMAS 1 afio 5 afos 0] CT
470.2.1 Planes de Dialegos Pedagégicos
470.2.2 Planes Artisticos
470.2.3 Planes no Formales
470.2.4 Planes de Valoracion Cultural
470.25 Programas a la Nifiez
470.2.6 Programas a la Juventud
470.3 INFORMES . 1 afo 5 afos C E Se elimina porque el original se envia a la oficina de Planeacion para la
470.3.1 Actividades Elaboracion del informe Institucional.
470.4 INVENTARIOS Perma- @) Su conservacion es indefinida en el Archivo de Gestion porque se
470.41 Documentales de gestion nente constituye en instrumento de control dentro de la gestion de la
dependencia
2 anos 10 afios |C S | Pasados los 10 afos, se hace una seleccion de una muestra del 5% de

470.5 DERECHOS DE PETICION los mas representativos

- Solicitud

- Respuesta

- Acto administrativo

- Notificacién

- Reposicion

- Notificacién

E = Eliminacién S = Seleccién C =Copia Jefe de Archivo

CONVENCIONES: @/ Q
CT = Conservacién Total M = Microfilmacién O = Original FIRMA RESPONSABLE '/7&3‘?4?'1’&/4&(»/ /77 /2 g / ?
R 200
Fecha : 3 g A e 52




MINISTERIO DE CULTURA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: Direcci6n de Infancia y Juventud
OFICINA PRODUCTOCRA: Grupo de Expresion Artistica:

RETENCION DISPCOSICION
CODIGO SERIES srapmg | b o/C FINAL PROCEDIMIENTO
y tipos documentales GESTION | CENTRAL B E M B
4711 PLANES Y PROGRAMAS 1afo  |5aifios 0] CT
47111 Programa Teatro El Parque :
471.1.2 Programa Joévenes Talentos
471.1.3 Programa Cinemateca Infantil y Juvenil
47114 Programa Coro Infantil y Juvenil
47115 Programa Formacién
471.1.6 Programa Escenario Rodante
471.1.7 Planes de Intercambios culturales
- Nacionales
- Internacionales

471.2 CONCEPTOS TECNICOS 2 afios 5 afios 0] CT
471.3 HOJAS DE VIDA 5 afios 10 afios | O M La serie se microfilma en el Archivo Central.
47131 ~ Capacitadores
471.3.2 Estudiantes

Ficha Informativa

Documentos Personales

Evaluacion
4714 INFORMES 1 afio 5 aiios C E Se elimina porque hace parte del informe de la Direccién
471.41 Actividades '
471.5 INVENTARIOS Perma- 0o Su conservacion es indefinida en el Archivo de Gestién porque se
471.5.1 Documentales de gestién nente constituye en instrumento de control dentro de la gestién de la

dependencia

CONVENCIONES: A Q
CT = Conservacién Total M = Microfilmacion 0 = Original FIRMA RESPONSABLE 7 lavsi A/ /'5 /%)
E = Eliminacion S = Seleccion C = Copia

Jefe de Archivo

1 g AR 20U

P Fecha :




68
MINISTERIO DE CULTURA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: Direcci6n de Infancia y Juventud
OFICINA PRODUCTORA:  Grupo de Formacién Cultural .
RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIES PRSI [— o/C FINAL PROCEDIMIENTO
y tipos documentales GESTION | GENTRAL of B W &

4721 PLANES Y PROGRAMAS 1 afos 5 afios ] CT
47211 Formacién
472.1.2 Intercambios culturales
47213 Taller el Parque
472.2 CONCEPTOS TECN[COS 2 afios 5 afios 0 CT
472.3 HOJAS DE VIDA ESTUDIANTES

- Ficha Informativa 5 afos 10 afios | O M La serie se microfilma en el Archivo Central y se elimina el soporte papel

- Documentos Personales ;

- Evaluacion

- Matriculas
472.4 MEMORIAS DEL PROGRAMA 5 afios 20 afios |O CT
472.5 INFORMES 1 afio 5 afios Cc E Se elimina porque hace parte del informe de la Direccién
472.5.1 Actividades '
472.6 INVENTARIOS Perma- @] Su conservacion es indefinida en el Archivo de Gestion porque se
472.6.1 Documentales de gestion nente constituye en instrumento de control dentro de la gestién de la

dependencia

CONVENCIONES;
CT = Conservacién Total
E = Eliminacién

M = Microfilmacién
S = Seleccion

O = Original
C = Copia

Jefe de Archiny

FIRMA RESPONSABLE é?;mw&p&/ V) /éﬁ@

% n

wE A4
FRR 200

Fecha :




ENTIDAD PRODUCTORA: Direccién de Infancia y Juventud
OFICINA PRODUCTORA:

Grupo de Proyectos Especiales

MINISTERIO DE CULTURA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

‘ RETENCION DISPOSICION

CODIGO SERIES i il - o/C FINAL PROCEDIMIENTO
; c ARC
¥tipes dchmentales GESTION | CENTRAL cT E M s

476.1 PLANES Y PROGRAMAS 1 afo 5 afios o] CT
476.1.1 Capacitacion

- Talleres

- Foros
476.2 INTERCAMBIOS CULTURALES 2 anos 10 afics |O CT
476.2.1 Nacionales
476.2.2 Internacionales
476.3 ACTAS 1 afo 20 afios |O CT
476.4 INFORMES 1 ano 5 afios e E Se elimina porque hace parte del informe de la Direccion
476.4 1 Actividades
476.5 INVENTARIOS Perma- O
476.5.1 Documentales de gestion nente Su conservacion es indefinida en el Archivo de Gestién porque se

constituye en instrumento de control dentro de la gestion de la
dependencia

CONVENCIONES: Q
CT = Conservacidn Total M = Microfilmacion O = Original FIRMA RESPONSABLE A/)@WJM [% I//j =
E = Eliminacion S = Seleccion C = Copia / i

Fecha : 3B ﬁE.BR. zgm

/7 Jefe de Archivo /
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