Republica de Colombia
MINISTERIO DE CULTURA

3626 0
12 OCT 2018

“Por la cual se aprueba la actualizacion de las Tablas de Retencion Documental-TRD- del
Ministerio de Cultura’™

Resolucion Namero

LA MINISTRA DE CULTURA

En uso de sus facultades constitucionales vy legales. v en especial las conferidas por el
articulo 208 de la Constitucion Politica, y

CONSIBERANDO:

Que la Ley 594 de 2000, por medio de la cual se dicta la Lev General de Archivos en el
articulo 24 establece como obligatorio para las entidades del Estado la elaboracién v
adopeion de las Tablas de Retencién Documental, come una herramienta indispensable en
la gestion documental que facilita la identificacidn en la Entidad de los documentos que
produce, recibe v debe conservar, y que permite la normalizacion y regularizacion de las
decisiones en materta documental:

Que el Decreto 1080 de 2015 en el articulo 2.8.2.5.8 establece que: “la gestidn documental
en las entidades publicas se desarrollard a partiv de los siouientes  instrumentos
archivisticos (...) b) La Tabla de Retencién Documental (TRD);

Que el Decreto 1080 de 2015 en el articulo 2.8.2.1.4 establece como instancia asesora en
materia de aplicacién de la politica archivistica en el orden nacional al “Comité de
tlesarrollo Administrativo establecido en el Decreto 2482 de 2012, ¢l cual cumpliva entre
oti'as las funcioney de Comitd Interno de Avchive™:

Que el Acuérdo 4 de 2013 expedido por el Archivoe General de la Nacion. en el articulo 8
seftala que: “Aprobacion. Las tablas de retencion documenial v las tablas de valoracion
documental  deberdn ser aprobadas mediante acto  administrativo expedido por el
Representante Legal de la entidad, previo concepto emitido por el Comité Institucional de
Desarrollo Administrative en el caso de las entidudes del orden nacional v por el Comiié
interno de Archive en el caso de las entidades del nivel territorial, cuye sustento deberd
quedar consigriado en el acta del respetivo comité

Que el Comité Institucional de Desarrollo Administrativo, en reunion realizada el dia 3 de
noviembre de 2015, como consta en la respectiva Acta, aprobé la actualizacion de las
Tablas de Retencion Doecumental del Ministerio de Cultura:

(Que mediante comunicacion oficial nimero 2-2018-12173 remitida por ¢l Archivo General
de la Nacion al Ministerio de Cultura y radicada en éste con el nimero MC23969132018. de
fecha 24 de septiembre de 2018, se informa gue el Comité Evaluador de Documentios del
Grupe de Evaluacion Documental y Transferencias Secundarias mediante el Acta No. § de
2018, coneliyd que “Los miembros del Comité Evaluador de Documentos del Archive
Ceneral de la Nacién recomendaron al Direcior General convalicdar las TRD del
Ministerio de Cultura, por cuanto reunian la mayoria de los requisitos. La recomendacion
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fue acogida por el Director General por lo que solicito expedir el respectico certificado de
corvalidacion una vez se radigquen las versiones finales de las TRD. 7

Que con el proposito de expedir ¢l respective certificado de convalidacion de 1a Tabla de
Retencion Documental, se requiere efectuar €l acto administrativo expedido por el
representante legal mediante ¢l cual se aprueban las TRD:

Por lo anterior,
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERQ. - Aprobar la actualizacién de las Tablas de Retencién
Documental-TRD-, las cuales serdn de obligatoria observancia y aplicacién para ¢l
Ministerio de Cultura. '

ARTi_CU_LO SE_GUND(}. - Ordenar la aplicacion de las Tablas de Retencidon Documental
en todas las dependencias y grupos de! Ministerio de Cultura.

EARi(;RAFO: Las Tablas de Retencion Documental se aplicaran a partir del 1 de enero
¢ 2010,

ARTICULO TERCERO. - Responsabilizar al jefe inmediato de cada dependencia y
grupo de trabajo del Ministerio de Cultura, sobre el cumplimiento de la aplicacion de las
Tablas de Retenciéon Documental, para la organizacién. transferencia y eliminacién de
documentos, de conformidad con lo indicado en dicho instrumento archivistico.

ARTI_(_?ULO CUARTO. - Realizar seguimiento y asesoria a la aplicacion de las Tablas de
Retencion Documental, actividad que desarrollard e} Grupo de Gestion Docuimental.

ARTICUL{} UINTO. - Publicar fas Tablas de Retencion Documental en Ja pagina Web
del Ministerio de Cultura.

ARTICULO SEXTO. - Remitir copia del presente acto administrativo al Comité

Evaluador de Documentos del Archivo General de la Nacion - AGN, para lo de su
competencia.

ARTi_{L‘ULG SEPTIMO - La presente Resolucién rige a partir de la fecha de su
expedicion. '

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Bogota, D.C., a los 1 2 0CT 2018

7

CARMEN INES VASQUEZ CAMACHO
mnistra de Cultur

Reviso: Diana Vivas < an Marue! Vargas. J.O 4.
Claudia Nifio Izquierdd Secretaria General

t%?.!w.rﬁufés Clara A (ifuentes
{
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Copia en papel auténtica de documento electrénico. La validez de este documento puede

verificarse ingresando a https:/sedeelectronica.archivogeneral.gov.co
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Ref. - 12765/2018/OFICIO - 540 Bogota D.C., 21 de diciembre de 2018 14:05

Por favor responda con el siguiente No. de expediente: 12765/2018/OFICIO y de Radicado No. 2-2018-16445

EL PRESIDENTE Y EL SECRETARIO DEL CQMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS DEL
ARCHIVO GENERAL DE LA NACION JORGE PALACIOS PRECIADO

CERTIFICAN:

Que el Ministerio de Cultura solicité al Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado la
convalidacion de la actualizacién de sus Tablas de Retencién Documental en cumplimiento de lo
establecido en el articulo 2.8.2.2.1 del Decreto No. 1080 de 2015 y Articulo 8 del Acuerdo No. 004
de 2013.

Que, en virtud de lo anterior, el Ministerio de Cultura emitié concepto favorable de la actualizacién
de sus Tablas de Retencién Documental en sesién de Comité de Archivos del 3 de noviembre de
2015.

Que, por procedimiento interno del Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado, un
profesional evaluador del Grupo de Evaluacién Documental y Transferencias Secundarias evalué la
actualizacion de las Tablas de Retencién Documental del Ministerio de Cultura y concluyé que
podian ser presentadas ante el Pre-Comité Evaluador de Documentos del Archivo General de la
Nacion Jorge Palacios Preciado, seglin quedé documentado en concepto técnico de evaluacién de
fecha 12 de marzo de 2018.

Que la actualizacién de las Tablas de Retencién Documental del Ministerio de Cultura fue
sustentada ante el Pre-Comité Evaluador de Documentos, en sesion del 21 de marzo de 2018. De
acuerdo con el acta de la reunién, ésta instancia solicit6 realizar ajustes al instrumento archivistico
Yy, una vez verificados por el profesional evaluador, presentarlos en nueva sesion.

Que el Ministerio de Cultura present6 en mesas de trabajo del 20 y 27 de abril del 2018 los ajustes
solicitados por el Pre - Comité Evaluador de Documentos, los cuales fueron verificados por un
profesional evaluador del Grupo de Evaluacion y Transferencias Secundarias quien concluyo que se
habfan realizado satisfactoriamente y, por lo tanto, la entidad podia citarse nuevamente ante el Pre
— Comité Evaluador de Documentos.

Que la actualizacién de las Tablas de Retencién Documental del Ministerio de Cultura fue
sustentada por segunda oportunidad ante el Pre-Comité Evaluador de Documentos, en sesion del
30 de mayo de 2018. De acuerdo con el acta de la reunién, ésta instancia evidencié que los ajustes
solicitados en oportunidad anterior se habian realizado y, por lo tanto, podia ponerse a
consideracion del Comité Evaluador de Documentos del Archivo General de la Nacion Jorge
Palacios Preciado.

Que la actualizacion de las Tablas de Retencién Documental del Ministerio de Cultura fue
presentada y sustentada ante el Comité Evaluador de Documentos en sesién del 28 de junio del
2018. De acuerdo con el acta de la reunién, los integrantes de dicha instancia solicitaron hacer
ajustes al instrumento archivistico y presentarlo nuevamente a sustentacion.

Archivo General de la Naci6n Jorge Palacios Preciado, establecimiento publico adscrito al Ministerio de Cultura
www.archivogeneral.gov.co / informacién al ciudadano / sistema de peticiones, guejas y reclamos
E-mail: contacto@archivogeneral.gov.co - Cr. 6 No. 6-91 Tel: 328 2888 - Fax: 337 2019 - Bogota D.C., Colombia.
Fecha: 2013-12-11 V:6 GDO-F-01
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Que el Ministerio de Cultura presenté en mesa de trabajo del 17 de agosto del afio en curso los
ajustes hechos a la actualizacion de las Tablas de Retencién Documental, solicitados por el Comité
Evaluador de Documentos, los cuales fueron verificados por un profesional evaluador del Grupo de
Evaluacion y Transferencias Secundarias quien concluyd que se habian realizado exitosamente y,
por lo tanto, podian citarse nuevamente ante Comité Evaluador de Documentos, segin quedd
documentado en acta de reunién.

Que los ajustes hechos a la actualizacion de las Tablas de Retencién Documental del Ministerio de
Cultura fueron presentados ante el Comité Evaluador de Documentos en sesién del 30 de agosto
del 2018. De acuerdo con el acta de la reunion, los integrantes de dicha instancia recomendaron al
Director General del Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado la convalidaciéon del
instrumento archivistico. Recomendacién que acogié el Director General, por los que se determiné
expedir el respectivo certificado de convalidacion una vez la entidad radicara la versién definitiva de
las Tablas de Retencién Documental debidamente firmadas.

Que la Ministra de Cultura, expidié la Resolucién 3626 del 12 de octubre del 2018, “Por Ia cual
aprueba la actualizacion de las Tablas de Retencién Documental -TRD del Ministerio de Cultura”,

Que el Ministerio de Cultura radico la versién definitiva de las Tablas de Retencién Documental en
formato electrénico, junto con los soportes de elaboracién y aprobacion, el 15 de noviembre de
2018, segln oficio 1-2018-12391. Por lo tanto, el Archivo General de la Naciéon Jorge Palacios
Preciado procede a expedir_el presente certificado de convalidacién de las Tablas de Retencién
Documental del Ministerio de Cultura.

En constancia se firma en Bogota D.C. a los veinte (20) dias del mes de diciembre del 2018.

b JORGE ENRIQUE CACHIOTIS SALAZAR

Director General Subdirector de Gestion del Patrimonio Documental
Presidente Comité Evaluador de Documentos Secretario Técnico Comité Evaluador de Documentos

Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado, establecimiento publico adscrito al Ministerio de Cultura
www.archivogeneral.gov.co / informacion al ciudadano / sistema de peticiones, quejas y reclamos
E-mail: contacto@archivogeneral.gov.co - Cr. 6 No. 6-91 Tel: 328 2888 - Fax: 337 2019 - Bogota D.C., Colombia.
Fecha: 2013-12-11 V:6 GDO-F-01
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Cédigo: F-GAD-002
Version: 4
Fecha: 22/sep/2016

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO DEL MINISTRO

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DESPACHO DEL MINISTRO

RETENCION| DISPOSICIO
SERIE DOCUMENTAL EN ANOS N FINAL SOPORTE
© — K]
L § .g 8 % 'g S
CODIGO o5 E_’ NEAEIE S & S35 PROCEDIMIENTO
* Tipo Documental AG | AC |CP|E|S|I (3|2 =S|2|B|S| 88 | B¢
LsEF|Z[518 58 | £5
0
Es 18 | 8°
o
100.270 PLANES
Plan Cooperacién Internacional
* Plan Cooperacion Internacional X X
« Portafolio X X X Estos documentos se conservan permanentemente en su
c o bilateral . X soporte original ya que se consideran esenciales por cuanto
- womunicaciones bilaterales (paises) . posibilitan la reconstruccién de la cooperacién cultural con
100.270.15 + Comunicaciones mulilaterales (organismos 2 10 | X Xix X X organismos internacionales a través de la historia
infernacionales) _ _ institucional del Ministerio de Cultura.
« Oficio de presentacion de artistas a embajadas y x X (LEY GENERAL DE CULTURA Ley 397 de 1997 .Decreto
consulados 1746 de 2003).
+ Memorias X X
+ Certificado de utilidad comun X X
Plan Cooperaci6n Privada
Estos documentos se conservan permanentemente en su
* Plan Cooperacion Privada X X X |soporte original ya que se consideran esenciales por cuanto
« Guadro de seguimient X X X posibilitan la reconstruccién‘ de la cooperacion cultural con
100.270.20 Cuadro de seguimiento 2 | 10 |x X organismos privados a través de la historia institucional del
+ Portafolio X X X Ministerio de Cultura.
+ Comunicaciones X X X (LEY GENERAL DE CULTURA Ley 397 de 1997.Decreto
+ Oficio de presentacién X X X 1746 de 2003).

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb: SUBSERIE
RETENCION EN AROS: AG: Archivo de Gestién / AC: Archivo Central
DISPOSICION FINAL: CP: Conservacién Permanente/ E: Eliminacién / S: Seleccion / I: Conservacién en Imagen (Microfilmacion o Digitalizacion)

SOPORTE: Fisico: papel / Virtual Publicada en (link pagina web) / Andlogo: cinta (video, casete, pelicula, microfilm) / Dig
comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcion del Soporte: discos duros, discos 6pticos

ital: conversion de fisico o soporte analégico a una representacion digital / Electrénico: informacién generada, recibida, almacenada, y
(CD, DVD, Blu Ray, etc.) / Presentacién de la Informacién: Formato (pdf, xls, jpg, etc.)
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Codigo: F-GAD-002
Version: 4
Fecha: 22/sep/2016

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO DEL MINISTRO

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DESPACHO DEL MINISTRO

RETENCION| DISPOSICIO
SERIE DOCUMENTAL EN ANOS N FINAL SOPORTE
. © o c O 9 c
CODIGO oETxdgof_|& 2% |6 o8 PROCEDIMIENTO
) SBS=E3D|S8|5| 828 [E< 8
« Tipo Documental AG | AC [CPIE|S| I |aES=d=i2|E| 58 |62 E
cE2sdcla|8] 32 |88
g °y< 2l os |27«
o- w| 88 |&a E
L. - Estos documentos se conservan permanentemente en su
Plan Cooperacién Publica o - ]
soporte original ya que se consideran esenciales por cuanto
o posibilitan la reconstruccién de la cooperacion cultural con
100.270.25 * Plan Cooperacion Piblica 2 10 | X x| X X X organismos nacionales a través de la historia institucional
del Ministerio de Cultura.
« Comunicaciones X X X (LEY GENERAL DE CULTURA Ley 397 de 1997.Decreto
1746 de 2003).

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb: SUBSERIE
RETENCION EN ANOS: AG: Archivo de Gestion / AC: Archivo Central

DISPOSICION FINAL: CP: Conservacion Permanente/ E: Eliminacion / S: Seleccion / I: Conservacién en Imagen (Microfilmacion o Digitalizacion)
SOPORTE: Fisico: papel / Virtual Publicada en (link pagina web) / Andlogo: cinta (video, casete, pelicula, microfilm) / Digital: conversion de fisico o soporte analdgico a una representacion digital / Electrénico: informacion generada, recibida, almacenada, y
comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcién del Soporte: discos duros, discos 6pticos (CD, DVD, Blu Ray, etc.) / Presentacién de la Informacién: Formato (pdf, xIs, jpg. etc.)

FIRMA DEL RE NSABLE:

} e ¥
ICTORIA NINO IERDO

Nombre: CLA
Cargo: Secretaria General
Fecha: 30 de agosto 2018

FIRMA DEL RESPONSABLE;

g

Nombre: HUGO CORTES DIAZ

Cargo: Coordinador Grupo Gestion Documental

Fecha: 30 de agosto 2018
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Cédigo: F-GAD-002
Version: 4

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO DEL MINISTRO

Fecha: 22/sep/2016

DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA DE JURIDICA

SERIE DOCUMENTAL RELE‘:\;‘]COI(;N DISPOSICION FINAL SOPORTE PROCEDIMIENTO
L3 _ =
CcODIGO k] g o | B 2.
2 <] — L c o @
8 sg ® | E t |e€|&%
« Tipo Documental AG AC CcP S 1 ? ) = > < 22 |%E
g% | 2|5 |38 |58|Es
Eg mog g
52 o &
110.290 PROCESOS
Proceso Sancionatorio X X Cumplido el tiempo de retencién de estos
« Antecedentes X X documentos, se realizara una seleccién de 10% de
« Formato evaluacion antecedente X X los procesos sancionatorios que tengan una
« Solicitud X X relevancia significativa en la eficiencia y gestion
+ Autos X X administrativa en los cuales resuiten involucrados
« Resolucion 2 10 X X X X los miembros de la alta direccién. Los expedientes
110.290.95 —— : !
« Informes técnicos X X restantes que no tenga relevancia para la entidad
* Planos X X dado que cumplieron su tiempo de retencidn serén
» Descargos X X eliminados en compdaﬁita de la dependencia
« Comunicaciones X X productora.
« Notificaciones X X (Ley 1437 de 2011 articulo 52).
« Alegatos de conclusién X X
110.310 PROYECTOS
Proyecto de Norma del Sector Cultura Estos documentos se deben conservar
= Actas de reunion X X permanentemente en su soporte original , ya que
+ Concepto en ellos se evidencia la historia institucional de la
10310.30 16 smunicaciones 2 X X X X normatividad de! sector cultura. (Decreto 1080 de
* Evaluacion X X 2015. Decreto Unico Reglamentario del Sector
+ Proyecto de norma X X Cultura).

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb: SUBSERIE
RETENCION EN AROS: AG: Archivo de Gestion / AC: Archivo Central

DISPOSICION FINAL: CP: Conservacion Permanente/ E: Eliminacién / S: Seleccion / |: Conservacién en Imagen (Microfilmacién o Digitalizacion)
SOPORTE: Fisico: papel / Vistual Publicada en (link pagina web) / Anélogo: cinta (video, casete, pelicula, microfilm) / Digital: conversién de fisico o soporte analégico a una representacion digital / Electrénico: informacion generada, recibida, almacenada, y comunicada que permanece en
estos medios durante su ciclo vital / Descripcion del Soporte: discos duros, discos opticos (CD, DVD, Blu Ray, etc.) / Presentacién de la Informacion: Formato (pdf, xls, jpg, ete)

FIRMA DEL RES SABLE:
~ / AQ.
Nombre: CLAUDIA ISAB QVICTO IAN 1 IERDO

Cargo: Secretdria General
Fecha: 30 de agosto 2018

FIRMA DEL RESPONSABLE:

Nombre: HUGO CORYES DiAZ

Cargo: Coordinador Grupo Gestién Documental

Fecha: 30 de agosto 2018
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Codigo: F-GAD-002
Version: 4
Fecha: 22/sep/2016

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA ASESORA DE JURIDICA

DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO DE DEFENSA JUDICIAL Y JURISDICCION COACTIVA

SERIE DOCUMENTAL RETENCIONEN | bispoSICION FINAL SOPORTE
] - K]
. T« ) ©
CODIGO S = ol © o £ PROCEDIMIENTO
2 ol_|el c o =9
, S|S8s||E|5| 85 | S8
* Tipo Documental AG | AC ICPIE|S|I|3|2x2 5B E| B2 | 8¢
“I3£7|3|P|8| 54 | 58
£5 “l 8 g=
> &
111.10 ACCIONES CONSTITUCIONALES
Accién de Tutela Cumplido e.I' tiempo de retencion documgptal se realizara
una seleccion del 10% en su soporte original de aquellas
+ Notificacién del auto admisorio X X acciones de tutela que se refieran a Patrimonios de Interés
* Demanda X X Cultural y que son procesos relevantes en la entidad, y el
+ Contestacién X X restante se elimina en compafiia de la dependencia
111.10.5 « Pruebas 2 8 XXX X productora, ya que el original de la actuacién reposa en el
« Autos X X despacho judicial, lo que permanece en el ministerio es una
* Memoriales X X copia de la actuacion, la cual se encuentra en soporte
« Soporte de la demanda X X analogo o digital.
« Fallos X X (Codigo Civil Capiutulo 1 Art. 2532;2536)
* Recursos X X
Accion Popular
* Notificacién de admisién de acciones populares X X
« Escrito accién popular X X Cumplido el tiempo de retencién documental se realizara
» Poder X X una seleccién del 10% en su soporte original de aquella
« Contestacién X X accioén popular que se refieran a Patrimonios de Interés
* Pruebas X X Cultural y que son procesos relevantes en la entidad, y el
111.10.10 * Autos 2 8 x | x X X restante se elimina en compafiia de la dependencia
e * Memoriales X X productora, ya que el original de la actuacion reposa en el
+ Soporte de la demanda X X despacho judicial, lo que permanece en el ministerio es una
+ Alegatos de conclusién X X copia de la actuacién, la cual se encuentra en soporte
+ Fallos X X analogo o digital.
* Recursos X X (Codigo Civil Capiutulo 1 Art. 2532;2536)
* Certificacion del Comité de defensa judicial y de X X
conciliacion
+ Registro digital Audiencia X X

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb: SUBSERIE

RETENCION EN AROS: AG: Archivo de Gestion / AC: Archivo Central
DISPOSICION FINAL: CP: Conservacion Permanente/ E: Eliminacion / S: Seleccion / |: Conservacion en Imagen (Microfilmacion o Digitalizacion)
SOPORTE: Fisico: papel / Virtual Publicada en (link pagina web) / Andlogo: cinta (video, casete, pelicula, microfilm) / Digital: conversién de fisico o soporte analégico a una representacion digital / Electrénico: informacion generada, recibida, almacenada, y
comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcion del Soporte: discos duros, discos 6pticos (CD, DVD, Blu Ray, efc.) / Presentacion de la Informacidn: Formato (pdf, xIs, jpg, etc.)
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Codigo: F-GAD-002
Version: 4
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA ASESORA DE JURIDICA

DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO DE DEFENSA JUDICIAL Y JURISDICCION COACTIVA

SERIE DOCUMENTAL RETENCIONEN | DispoSICION FINAL SOPORTE
3w ] ?«;
. < C o T o £
cODIGO o228 _lg|=18| 52 | =2 PROCEDIMIENTO
. 3|28z |Q8[5| °% © 2
+ Tipo Documental AG | AC |[CP|E|Ss|I |zl =2|s|D|S| 83 | B¢
LIgE7 5|0\ 58 | £
£c w| @ $E
s° o s
111.20 ACCIONES JUDICIALES
Acciones Judiciales de Reparacién Directa
+ Notificacién del auto admisorio X X
* Demanda X X Cumplido el tiempo de retencién documental se realizara
* Soporte de la demanda X X una seleccién del 10% en su soporte original de aquella
* Poder X X acciones judiciales que se refieran a Patrimonios de Interés
* Contestacién X X Cultural y que son procesos relevantes en la entidad, y el
111.20.5 * Pruebas 2 8 x | x X X restante se elimina en compafia de la dependencia
- « Autos X X productora, ya que el original de la actuacion reposa en el
* Memoriales X X despacho judicial, lo que permanece en el ministerio es una
+ Alegatos de conclusion X X copia de la actuacion, la cual se encuentra en soporte
« Fallos X X analogo o digital.
« Certificaciones Comité de Conciliacién X X (Codigo Civil Capiutulo 1 Art. 2532;2536)
* Recursos extraordinarios X X
* Registro digital Audiencia X X
Acciones Judiciales de Repeticion
+ Notificacion del auto admisorio X X
« Demanda X X Cumplido el tiempo de retencion documental se realizara
» Poder X X una seleccién del 10% en su soporte original de aquella
« Contestacién X X acciones judiciales que se refieran a Patrimonios de Interés
* Pruebas X X Cultural y que son procesos relevantes en la entidad, y el
111.20.10 + Autos 2 8 x| x X X restante se elimina en compaiiia de la dependencia
- * Memoriales X X productora, ya que el original de la actuacién reposa en el
* Soporte de la demanda X X despacho judicial, lo que permanece en el ministerio es una
+ Alegatos de conclusion X X copia de la actuacién, la cual se encuentra en soporte
« Fallo X X analogo o digital.
« Apelacion X X (Codigo Civil Capiutulo 1 Art. 2532;2536)
+ Comunicaciones X X
« Registro digital Audiencia X X

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb: SUBSERIE
RETENCION EN ANOS: AG: Archivo de Gestién / AC: Archivo Central
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Acciones Judiciales Ejecutivas Contractuales
» Notificacién del auto admisorio X X Cumplido el tiempo de retencion documental se realizara
* Demanda X X una seleccion del 10% en su soporte original de aquella
» Poder X X acciones judiciales que se refieran a Patrimonios de Interés
» Contestacion X X Cultural y que son procesos relevantes en la entidad, y el
* Pruebas X X restante se elimina en compafiia de la dependencia
111.20.15 2 8 - "
* Autos X X productora, ya que el original de la actuacion reposa en el
* Memoriales X X despacho judicial, lo que permanece en el ministerio es una
+» Soporte de la demanda X X copia de la actuacidn, la cual se encuentra en soporte
* Alegatos de conclusion X X analogo o digital.
« Falios X X {Codigo Civil Capiutulo 1 Art. 2532;2536)
* Recursos X X
+ Registro digital Audiencia X X
Cumplido el tiempo de retencion documenta! se realizara
Acciones Judiciales de Inconstitucionalidad una seleccion del 10% en su soporte original de aquella
acciones judiciales que se refieran a Patrimonios de Interés
Cultural y que son procesos relevantes en la entidad, y el
« Auto admisorio X X restante se elimina en compaiia de la dependencia
.20. . W productora, ya que el original de la actuacién reposa en el
112020 * Notificacién 2 8 X X despacho judicial, lo que permanece en el ministerio es una
« Pronunciacion X X copia de la actuacidn, la cual se encuentra en soporte
analogo o digital.
+ Fallo X X (Codigo Civil Capiutulo 1 Art. 2532;2536)
* Registro digital Audiencia X X
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SOPORTE: Fisico: pape! / Virtual Publicada en (link pagina web) / Analogo: cinta (video, casete, pelicula, microfilm) / Digital: conversién de fisico o soporte analdgico a una representacion digital / Electrénico: informacion generada, recibida, almacenada, y
comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcién del Soporte: discos duros, discos Spticos (CD, DVD, Blu Ray, etc.) / Presentacién de la Informacién: Formato (pdf, xIs, jpg, etc.)




(‘@

@3 i TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Pagina4de 7

Codigo: F-GAD-002
Version: 4
Fecha: 22/sep/2016

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA ASESORA DE JURIDICA

DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO DE DEFENSA JUDICIAL Y JURISDICCION COACTIVA

RETENCION EN

SERIE DOCUMENTAL ARIOS DISPOSICION FINAL SOPORTE
© _ =
8 g g 3 35
CODIGO 9|5 S 15s|E| §2 | 5 5 PROCEDIMIENTO
+ Tipo Documental AG | ACc [cPlE|Ss|I1|E|Z2 <8 i2|B|8] 88 | B &
tl=%5%|c|518| © o s E
s <T(B] g | 82
v c @ 0=
- E
s a &
Acciones Judiciales de Nulidad Simple
» Notificacion del auto admisorio X X Cumplido el tiempo de retencién documental se realizara
+ Demanda X X una seleccion del 10% en su soporte original de aquella
+ Poder _ X X acciones judiciales que se refieran a Patrimonios de interés
+ Contestacion X X Cultural y que son procesos relevantes en la entidad, y el
* Pruebas X X restante se elimina en compafiia de la dependencia
111.20.25 * Autos 2 8 XXX X productora, ya que el original de la actuacién reposa en el
* Memoriales X X despacho judicial, lo que permanece en el ministerio es una
» Soporte de la demanda X X copia de la actuacién, la cual se encuentra en soporte
» Alegatos de conclusién X X analogo o digital.
» Fallos X X (Codigo Civil Capiutulo 1 Art. 2532;2536)
« Recursos X X
* Registro digital Audiencia X X
Acciones Judiciales de Nulidad y Restablecimiento del
Derecho
+ Notificacion del auto admisorio X X Cumplido el ltiempo de retencion docum(_aqtal se realizara
. Demanda X X una seleccién del 10% en su soporte orllgma.I de aquella’
« Poder X X acciones judiciales que se refieran a Patrimonios de Interés
« Contestacion X X Cultural y que son procesos rele\fzntes en la entidad, y el
111.20.30 « Pruebas 2 8 x | x [X X restante se elimina e‘n .companla de la f{ependencia
« Autos X X productora, ya que el original de la actuacién reposa en el
« Memoriales X X despacho judicial, lo que permanece en el ministerio es una
« Soporte de la demanda X X copia de la actuacion,’ la cual s_e_encuentra en soporte
» Alegatos de conclusion X X analogo o digital.
« Fallos X X (Codigo Civil Capiutulo 1 Art. 2532;2536)
+ Apelacién X X
* Recursos X X
+ Registro digital Audiencia X X

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb: SUBSERIE

RETENCION EN AROS: AG: Archivo de Gestién / AC: Archivo Central
DISPOSICION FINAL: CP: Conservacion Permanente/E: Eliminacion / S: Seleccion / I: Conservacion en Imagen (Microfilmacién o Digitalizacién)
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Acciones Judiciales Penales Cumplido el tiempo de retencion documental se realizara
- una seleccién del 10% en su soporte original de aquella
: Denunm_g pen_al — X X acciones judiciales que se refieran a Patrimonios de Interés
: Indagfcpr} e investigacion X X Cultural y que son procesos relevantes en la entidad, y el
111.20.35 %’;S:gac%ﬂnde cargos 2 8 x | x ))2 § restante se elimina en compaiiia de la dependencia
— = productora, ya que el original de la actuacion reposa en el
- Resolumgn (.je. acusacion X X despacho judicial, lo que permanece en el ministerio es una
* Reparacion juicio oral X X copia de la actuacion, la cual se encuentra en soporte
* Recursos X X A L
- analogo o digital.
* Sentencia X X (Codigo Civil Capiutulo 1 Art. 2532;2536)
* Ejecucién de penas X X
« Registro digital Audiencia X X
Acciones Judiciales Ordinaria Laboral
* Notificacién del auto admisorio X X Cumplido el tiempo de retencién documental se realizara
* Demanda X X una seleccion del 10% en su soporte original de aquella
+ Poder X X acciones judiciales que se refieran a Patrimonios de Interés
+» Contestacion X X Cultural y que son procesos relevantes en la entidad, y el
111.20.40 *» Pruebas 2 8 x | x X X restante se elimina en .compaﬁia de la .d’ependencia
» Autos X X productora, ya que el original de la actuacion reposa en el
» Memoriales X X despacho judicial, lo que permanece en el ministerio es una
* Soporte de la demanda X X copia de la actuacién, la cual se encuentra en soporte
» Alegatos de conclusién X X analogo o digital.
+ Fallos X X (Codigo Civil Capiutulo 1 Art. 2532;2536)
* Recursos X X
* Registro digital Audiencia X X
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comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcién del Soporte: discos duros, discos dpticos (CD, DVD, Blu Ray, etc.) / Presentacién de la Informacién: Formato (pdf, xis, jpg, etc.)
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Acciones Judiciales Reivindicatoria
» Notificacién del auto admisorio X X Cumplido el tiempo de retencion documental se realizara
* Demanda X X una seleccion del 10% en su soporte original de aquella
» Poder X X acciones judiciales que se refieran a Patrimonios de Interés
« Contestacion X X Cultural y que son procesos relevantes en la entidad, y el
111.20.45 * Pruebas 2 8 X X restante se elimina en compania de la dependencia
- « Autos X X productora, ya que el original de la actuacién reposa en el
« Memoriales X X despacho judicial, lo que permanece en el ministerio es una
+ Soporte de la demanda X X copia de la actuacion, la cual se encuentra en soporte
» Alegatos de conclusién X X analogo o digital.
* Fallos X X (Codigo Civil Capiutulo 1 Art. 2532;2536)
» Recursos X X
* Registro digital Audiencia X X
111.30 ACTAS
Documento donde consta la evaluacion hecha por parte del
Acta Comité de Defensa Judicial y Conciliacién comité de 9on.ci.liacic'>n y defe_nsa judicial de Ia' gntidad alos
111.30.5 2 10 | x procesos judiciales susceptibles de ser conciliados. Por lo
anterior esta informacion se conservara permanente en su
« Acta Comité X X soporte original.
111.190 INFORMES
Se conserva permanentemente en su soporte original dado
Informe a Organismos de Control que los datos relacionados evidencian el cumplimiento del
111.190.5 2 10 [ X Ministerio con relacion a las actividades judiciales.
* Requerimientos X X (Resolucién 0077 de 2009).
« Informe de requerimientos X X
Informe a Otras Entidades Esta subserie documental se conserva permanentemente
111.190.10 2 10 |x ensu .sopor.te origi.n.al dado_qug .Ios datos rela(.:ionados
- Requerimiantos X evidencian acthqies judiciales en la entidad.
(Resolucién 0077 de 2009).
« Informe de requerimientos
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111.290 PROCESOS
Proceso Cobros Jurisdiccién Coactiva
« Actos administrativos X X Cumplido el tiempo de retencién de estos documentos, se
« Liquidacién bilateral o unilateral X X realizara una seleccion del 10% en su soporte original de
+ Copia del convenio X X aquelios procesos de cobros coactiva que realizo la entidad
* Reposicién X X y que involucren Bienes de Interés Cultural. Los expedientes
110.290.5 + Oficio cobro persuasivo 2 3 XX [X X restantes que cumplieron su tiempo de retencion se
+ Auto de mandamiento de pago X X eliminaran en acompafamiento de la oficina productora
* Notificacién X X respectiva.
* Resolucion de medidas cautelares X X
*» Acuerdos de pago X X
+ Escritos acuerdo de pago X X
* Auto de terminacién de archivos X X
Proceso Prejudiciales X X Cumplido el tiempo de retencién de estos documentos, se
realizara una seleccion del 10% en su soporte original de
« Solicitud de conciliacién X X aquellos procesos prejudiciales que realizo la entidad y que
*» Soportes X X involucren Bienes de Interés Cultural. Los expedientes
111.290.90 « Certificacién del comité de congiliacion 2 3 XX X X restantes que cumplieron su tiempo de retencién se
» Acta de la procuraduria X X eliminaran en acompafiamiento de la oficina productora
* Auto de aprobacién judicial X X respectiva.
* Registro digital Audiencia X X

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb: SUBSERIE
RETENCION EN ANOS: AG: Archivo de Gestion / AC: Archivo Central
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SOPORTE: Fisico: papel / Virtual Publicada en (link pagina web) / Analogo: cinta (video, casete, pelicula, microfilm) / Digital: conversion de fisico o soporte analégico a una representacion digital / Electronico: informacion generada, recibida, almacenada, y
comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcién del Soporte: discos duros, discos 6pticos (CD, DVD, Blu Ray, etc.) / Presentacion de la Informacién: Formato (pdf, xIs, jpg, etc.)
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112.90 CONCEPTOS
Concepto Juridico A Se deben conservar permanentemente en su soporte
112.90.10 — 2 10 | X X original ya que en ellos se evidencia datos juridicos
* Solicitud X X relacionados con los procesos misionales de la entidad.
+ Concepto X X
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120.30 ACTAS
La informacién que contiene esta subserie
Acta Comité Institucional de Desarrolio Administrativo docir:]:?’;a; :: ggg;gv;;aqEzr;?gsgé]ea?elgie en
120.30.30 2 10 X X seguimiento y aprobacion a la planeacion
* Acta comité X X X | estratégica de la entidad y al Sistema Integrado de
« Listas de asistencia X X X Gestién. N
< Informes X X X (Decreto 2482 de 2012;Resolucion 2275 de 2013)
Esta documentacion se conserva
Acta Comité Sectorial de Desarrollo Administrativo permanentemente en su soporte original ya que
evidencia la toma de decisiones y el seguimiento
120.30.35 « Acta comité 2 10 X X X X del Ministerio a las politicas de desarrolio
e _ i i administrativo y estrategias sectoriales.
+ Listas de asistencia X (Decreto 2482 de 2012; Resolucién 2275 de 2013)
* Informes X X
Se conservan permanentemente en el soporte
Acta del Sistema Integrado de Gestién Institucional gc:snsgtilgslyd:fr?\equ(rearrifileerﬁg ;I ;:g::;;:g;odae'?a
120.30.160 — - — 2 10 X X entidad con el fin que cumplan todos los
* Acta de Revision por la Direccion X X X esténdares de calidad adoptados. (Ley 872 de
« Listado de Asistencia 2003 NTCGP-1000-2009 Decreto 943 de 2014
X X X Resolucidn 3342 de 2014)

generada, recibida,
(pdf, xls, jpg, etc.)

SOPORTE: Fisico: papel / Virtual Publicada en (link pagina web
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almacenada, y comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcion del Soporte: discos duros, discos

porte analégico a una representacién digital / Electrénico: informacion
dpticos (CD, DVD, Blu Ray, etc.) / Presentacion de la Informacién: Formato
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120.170 GESTION PRESUPUESTAL
El contenido de esta subserie documental refleja la
Anteproyecto de Presupuesto estimacion presupuestal de los gastos a efectuar
por el Ministerio de Cultura para cada vigencia, por
- Comunicaciones lo anterior su conservacion es permanente en su
120.170.5 2 {10 | x X X soporte original
« Propuesta Anteproyecto X X . (Art. 93 Decreto 111 de 1996 Decreto 1068 de
* Acta de reunién 2015)
» Tramites presupuestales X X
120.190 INFORMES
Se conservan permanentemente en su soporte
Informe a Organismos de Control original ya que muestran la informacién
transparente de los procesos y procedimientos con
120.190.5 « Comunicaciones 2 10 X X X X relacion a la efectividad y control de la gestion en
la entidad.
* Informes X X (Ley 1474 de 2011 Anticorrupcion)
Estos documentos se conservan
permanentemente en su soporte original ya que
Informe a Otras Entidades muestran la informacién transparente de los
120.190.10 2 10 X procesos y procedimientos con relacién a la
_ efectividad y control de la gestion en la entidad.
- Comunicaciones X X X (Ley 1474 de 2011 Anticorrupcién)
« Informes X X X
Informe de Estrategia Antitramites La informac_ién que contiene e;ta subsgrie
c — documental evidencia los mecanismos utilizados
« Comunicaciones X X L L .
por el Ministerio para minimizar los tramites, por lo
120.190.45 « Acta de reunién 2 10 X X X anterior es de conservacion permanente en su
~ Tramites publicados SUIT soporte original.
publi SuU X X (Ley 962 de 2005-Decreto 019 de 2012).
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Hace referencia a la gestién de las diferentes
Informe de Gestién actividades de la dependencia con el fin de cumplir
los objetivos y las metas propuestas en su plan de
120.190.55 2 10 X X accion por lo anterior su conservacion es
» Comunicaciones X permanente en su soporte original.
(Decreto 1080 de 2015)
* Informes X
Informe de Rendicién de Cuentas Se conservan permanentemente en su soporte
+ Plan de Accion X X origipal porque reflejan las accigne_s v acﬁvidades
- Comunicaciones de la Convocatoria Publica X relacionadas con la fransparencia institucional yel
120.190.60 - Listados de asistencia 2 10 X X X X desarrolio de la entidad.
+ Encuesta del evento X X (Conpes 3854 de
+ Memoria evento X X 2010; Ley 489 de 1998; Art. 78 -
< Informe X X Ley 1474 /2011)
Informe de Seguimiento a la Distribucién de Recursos Esta subserie es de conservacién
Impuesto Nacional al Consumo permanentemente en su soporte original dado que
+ Acta de reunion X X evidencia el seguimiento a la inversion cultural en
temas sociales de los Recursos del Impuesto
* Proyecto X X Nacional al Consumo. (Decreto 4934 del 18 de
120.190.65 « Acto administrativo 2 10 X X X X diciembre de 2009
N Articulo 85 de la Ley 1753 del 9 de junio de 2015
Concepto , X X Articulos 71y 72 de la Ley 1607 del 26 de
+ Comunicaciones X X diciembre de 2012)
+ Convenios X X
* Informe X X
Informe Metas Plan de Gobierno
— Los documentos se conservaran
- Acta de. reu_nlon X permanentemente en su soporte original ya que
120.190.70 [ Clomun'lca<_:|on.es‘ 2 10 X X X X X_|{ muestra la gestion del cumplimiento de las metas
. E'rzhf ;;?C'f:n'ZZ'cnfggses ;(( § del Ministerio con relacién al Plan de Gobiemo,
Py - (Ley 1753 de 2015)
X X X
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120.230 MANUALES
Manual del Sistema Integrado de Gestién Institucional Se conserva permanentemente en su soporte
original ya que evidencian la trazabilidad histérica
+ Caracterizaciones X X de los procesos y procedimientos realizados en la
120.230.10 « Lineamientos 2 10 X X X entidad. Ley 87 de 1993, Ley 872 de 2003,
« Manuales, Procedimientos, Guias e Instructivos X X Decreto 943 de 2014, Norma Técnica de Calidad,
« Listado Maestro de Documentos (aplicativo) X X NTCGP-1000-2009, MECI 1000; 2015, Resolucién
+ Indicadores de Gestién (aplicativo) X X 3342 de 2014.
120.270 PLANES
Esta Subserie documental se conservara
Plan Anticorrupcién y Atencién al Ciudadano permanentemente en su soporte original dado que
«Plan anticorrupcién y atencién al ciudadano X evidencia las estrategia; implement_adas para
120.270.5 ~Comunicaciones 2 10 X demostrar la transparenqq y et_’luenua en el uso
X X de los recursos del Ministerio de Cultura .
* Acta de Reuniéon X X {Ley 1474 de 2011, Decreto 2641 de 2012
~Reporte de Seguimiento X " Resolucién 2275 de 2013)
Plan de Accién Institucional Se conserva permanentemente en su soporte
original, ya que es un instrumento mediante el
» Lineamientos X cual los diferentes grupos de trabajo de la entidad
* Plan de Accién X programan y realizan las actividades previstas para
: /S\Ctl'a '[tjedreugiérl\]n e A P ge Aoce ;(( 3 el cumplimiento de los resultados institucionales
+ ooliciiudes de hModificacion ai Flan de Accion en cada vigencia, para su seguimiento y control.
120.27030 [ Ficha técnica indicadores 2 1oy x X (Ley 152 de 1994, Articulos 26 y 29;Directiva
+ Programacion de metas _ X Presidencial 09 de 2011;Decreto Ley 019 de 2012,
+ Seguimiento Plan de Accién X Articulo 233; Decreto 2482 de 2012
+ Seguimiento Indicadores Plan de Accion X Resolucion 2275 de 2013. Art. 74 Ley 1474
s Informes X < Anticorrupcion)
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Los documentos que conforman esta subserie se
Plan de Administracién de Riesgos conservan permanentemente en su soporte
original ya que evidencian las disposiciones en el
120.270.35 « Acta de reunién 2 10 X X monitoreo, buscando la mejora continua en la
« Comunicaciones X administracion de los riesgos Ley 872 dec 2?23(1,
N T Decreto 943 de 2014, Norma Técnica de Calida s
- Plan de Manejo de Riesgos X NTCGP-1000-2009,MEG! 1000: 2015, Resolucién
« informes X X 3342 de 2014
Estos documentos son de conservacion
Plan de Participacion Ciudadana permanente en su soporte original, dado que
evidencian canales y espacios de comunicacion
* Plan participacion ciudadana con los ciudadanos en aras de interactuar de
120.270.65 . o 2 10 X forma permanente.
Comunicaciones (Art. 73- Ley 1474 de 2011; Decreto 2641 de 2012
« Acta de Reunion X X Resolucién 2275 de 2013)
* Informe X X X
Plan Estratégico Institucional La informacion consignada en estos documentos
< Plan Estralégico X s conservaran permanentem-e'nte ensu sgporte
+ Acta de reunion X original ya reflejan Iq pIani_ﬁcacnon dela _entldad a
« Seguimiento través de la articulacion de las distintas
120.270.75 9 2 10 X X dependencias en pro de cumplir las metas
» Comunicaciones % institucionales. (Ley 152 de 1994, Articulos 26 y
29;Directiva Presidencial 09 de 2011;Decreto Ley
« Informe FURAG X 019 de 2012, Articulo 233; Decreto 2482 de 2012
Resolucién 2275 de 2013)
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Considerando que son registros misionales de la
Plan Estratégico Sectorial entidad en cuales se visualiza la planificacion de
las estrategias a desarrollar en el cuatrienio del
< Plan Estratégico Sectorial X X sector cultura, teniendo en cuenta lo anterior se
120.270.80 — 2 10 X conservara permanentemente en su soporte
« Acta de reunidn X X onginal.
+ Seguimiento X X (Ley 152 de 1994, Articulos 26 y 29:Directiva
« Comunicaciones X X Presidencial 09 de 2011;Decreto Ley 019 de 2012,
* Informes X X Articulo 233; Decreto 2482 de 2012)
Plan Institucional de Gestion Ambiental
Se conserva permanentemente en su soporte
« Plan Institucional X X original ya que refleja la informacion donde se
« Matriz de identificacion y valoracion de aspectos e X X disefia y planifica la situacion ambiental (PIGA),
120.270.85 impactos ambientales 2 10 X con el objetivo de mejorar la situacion laboral de
+» Matriz de identificacion y evaluacion de X X los funcionarios de la entidad. (Ley 872 de 2003 ,
requisitos legales y otros Decreto 943 de 2014, Norma Técnica de Calidad,
« Certificados reportes plataforma STORM X NTCGP-1000-2009)
« Acta de reunién X
120.300 PROGRAMAS
Programa de Gestién de Seguridad de la Informacién Esta subserie se conservara permanentemente en
su soporte original ya que en ellos se muestra el
esquema de seguridad que se ejercen a los
« Programa X diferentes registros de activos de informacién, que
« Comunicaciones X produce el Ministerio (Ley 872 de 2003 , Decreto
120.300.185 |- Acta de reunien 2 10 X 943 de 2014, Norma Técnica de Calidad, NTCGP-
X 1000-2009,MECI 1000: 2015, Resolucion 3342 de
« Inventario de Activos de Informacién X 2014, NTC-ISO-IEC- 27001).
+ Registro Informacion Clasificada X
* Informes X X
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120.310 PROYECTOS
Proyecto de Inversién
« Proyecto Inversién La informacion se conserva permanente su
+ Ficha EBI X soporte original ya en que evidencian lo estipulado
120.310.25 2 10 X en el plan desarrollo y la ejecucién de los recursos
« Comunicaciones financieros en los diferentes proyectos en el sector
* Informe cultural. (Decreto 1082 de 2015)
X
Conservacion permanente en su soporte original
Proyecto Fondo Nacional de Regalias porque reflejan la viabilizacion de proyectos de
inversion de recursos de regalias en el sector
120.310.55 +Proyecto de fondo nacional de regalias 2 10 X cultural. (Acuerdo 0;6 28318 Acto legistatvo 05
— e 2
* Comunicaciones X X Ley 1753 de 2015 Art 168 ; Plan Nacional de
- Conceptos X Desarrolio)
120.320 REGISTRO Y CONTROL
Registro y Control de Asesoria en el Sistema
Integrado de Gestion Institucional La informacién contenida en estos documentos se
Plan d j elimina dado que las actividades realizadas en los
an de trabajo X X grupos mejora continuamente y alcanza sus
120.320.70 « Acta de reunién 2 3 X X X X objetivos trazados en la vigencia programada. (Ley
— 872 de 2003,Norma Técnica de Calidad, NTCGP-
+ Comunicaciones X X 1000-2009, Decreto 943 de 2014, Resolucion 3342
N de 2014).
Informes X X
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Registro y Control de Planes de Mejoramiento .S(f“ conserva permangntemente &N Su Sop o’rtg
original ya que evidencian la trazabilidad historica
+ Plan de trabajo formulado X X de los procesos y procedimientos realizados en la
120.320.160 _ 2 |10 X X entidad. Ley 87 de 1993, Ley 872 de 2003 ,
* Informe de auditoria externa X X Decreto 943 de 2014, Norma Técnica de Calidad,
< Planes de Mejoramiento X % NTCGP—1000-200’E‘)I,‘MECI:I 10(20‘. 2015, Resolucion
. . . . La informacién contenida en estos documentos se
Registro y Control de Sensibilizacion y Divulgacion elimina dado que las actividades realizadas en los
+ Plan de trabajo X grupos mejora continuamente y alcanza sus
120.320.170 * Acta de reunion 2 3 X X X objetivos trazados en la vigencia programada. (Ley
« Presentaciones X X 872 de 2003,Norma Técnica de Calidad, NTCGP-
« Informes de encuestas de satisfaccion X 1000-2009, Decreto 943 de 2014, Resolucién 3342
* Indicadores X de 2014).
Registro y Control Producto y Servicio No Conforme Se conserva permanentemente en su soporte
+ Caracterizacion X X original ya que evidencian la trazabilidad histérica
TR de los procesos y procedimientos realizados en la
120.320.185 Bitacora 2o X X X entidad. Ley 87 de 1993, Ley 872 de 2003 ,
+ Acta de reunion X Decreto 943 de 2014, Norma Técnica de Calidad,
* Informe X NTCGP-1000-2009,. MECI| 1000: 2015, Resolucién
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COMUNICADOS DE PRENSA Se conserva permanentemente en su soporte original dado
» Informe monitoreo de medios X X que su proposito es divulgar a la ciudadania acciones,
136.80 - 2 10 | X X e
» Boletin X X planes y programas a través de medios digitales de
» Estrategia de informacién X X contenido. (Resolucién 0077 de 2009).
136.190 INFORMES
Hace referencia a la gestion de las diferentes actividades de
Informe de Gestién la dependencia con el fin de cumplir los objetivos y las
136.190.55 2 10 X metas propuestas en su plan de accién por lo anterior su
- Comunicaciones X X conservacién es permanente en su soporte original.
« Informe X X (Decreto 1080 de 2015)
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140.300 PROGRAMAS
Programa de Articulacion Institucional Los documz2Lc;snseeoc;%?:aelr\éil:qzzrr::fz]r;;e:rtleer?ente en su
140.300.25 + Programa de articulacion 2 0] % X X fortalecimiento de industrias culturales en el pais.
(Resolucion 2603 de 2009,Decreto 1080 de 2015 articulo
La informacién consolfidada en esta subserie se conservaran
Programa de Circulacioén y Acceso permanentemente en sg soporte original porque rgﬂejan
140.300.50 2 10 X avances que en ese sentido ha desarrollado la Politica pa_ra
el Emprendimiento y las Industrias Culturales del Ministerio
* Programa de Circulacion y acceso X X . de Cultural :
(Resolucién 2603 de 2009,Decreto 1080 de 2015 articulo
Esta subserie documental es la evidencia del apoyo del
Programa de Financiacion Ministerio de Cultura a los proyectos de emprendimiento e
industrias culturales por lo anterior se conservan
140.300.120 2 10 | X permanentemente en su soporte original. Resolucién 2603
« Programa de financiacién X X de 2009,Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.9.4.
Programa de Formacion Conservan permanentemente en su soporte original
porque reflejan el
140.300.130 * Programa de formacion 2 10X X X fortalecimiento de industrias culturales en el pais.
Resolucién 2603 de 2009,Decreto 1080 de 2015 articulo
N0 .0 0.4
Como evidencia de la informacion y conocimiento sobre el
Programa de Investigacion impacto econoémico y social del emprendimiento y las
140.300.215 2 10 | x industrias culturales en el pais se conservara
permanentemente en su soporte original .
» Programa de investigacion X X Resolucién 2603 de 20029éD2egrito 1080 de 2015 articulo
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140.310 PROYECTOS Se conservan permanentemente en su soporte original
Proyecto Laboratorio Sociales y Culturales de X X porque reflejan la apuesta del Ministerio por incentivar,
Emprendimiento motivar y apoyar procesos creativos y organizativos en red
+ Proyecto LASO para el emprendimiento cultural.

+ Acta conformacién comité X X (Resolucion 2603 de 2009,Decreto 1080 de 2015 articuio
« Evaluacién ecosistema X X 2.8.2.9.4).
+ Evaluacion infraestructura X X
+ Plan de acci6n 2 10 | X X | X X
140.310.60 » Plan anual de comunicaciones X X
+ Formato de seguimiento X X
X X
+ Manual de gestién
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150.180 HISTORIAS
Historia de Equipos de Computo Servidores Estos documentos se eliminan terminado su tiempo de
retencion en el Archivo de central, teniendo en cuenta la
150.180.25 « Ficha técnica de equipo 2 3 X X X obsolescencia de los equipos y la pérdida de valores
administrativos para la entidad.
* Instructivos técnicos X X (Ley 527 de 1999).
150.190 INFORMES
Hace referencia a la gestion de las diferentes actividades de
Informe de Gestién la dependencia con el fin de cumplir los objetivos y las
150.190.55 2 10 | X metas propuestas en su plan de accién por lo anterior su
. conservacion es permanente en su soporte original.
Informe X X (Decreto 1080 de 2015)
150.210 INVENTARIOS
Inventario de Hardware Cumplido el tiempo de retencion de los documentos de esta
150.210.30 - 2 10 X subserie se eliminan teniendo en cuenta la obsolecencia de
* Inventario X X los equipos v la perdida de valores administrativos.
Inventario de Redes Cumplido el tiempo de retencién los documentos de esta
150.210.35 + Direccionamiento 2 10 X X X subserie se efiminan por la obsolecencia en la estructura de
* Mapa de red X X las redes y la perdida de valores administrativos.
Inventario de Software Esta subserie documental se elimina al cumplir el tiempo de
retencién documental por la obsolecencia de las licencias y
150.210.40 * Inventario 2 10 X X X la pedida de valores secundarios.
» Licencias de Software
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Inventario Sistemas de Informacion y Portales En esta subserie documental se elimina, ya que el contenido
150.210.45 2 10 X de esta informacion se encuentra en los registros de activos
« Inventario X X de informacion de la entidad.
150.270 PLANES
L. 3 L Los documentos que conforman esta serie documental se
Plan Estratégico de Tecnologia Informatica y conservara permanentemente como evidencia de la
Comunicaciones (PETIC) planificacién de la entidad con relacion a las Tecnologias de
160.270.70 2 10 | X X la informacién y Comunicaciones
* Plan PETIC
« Informe de Ejecucion X X X
150.310 PROYECTOS
L Terminado su tiempo de retencion y tramite se realiza una
Proyecto Disefio de Software seleccién que corresponda a los sistemas tecnolégicos
150.310.15 . Actas reunion 2 3 X X relacionados con la misién de la entidad y se efectia con el
R « Requerimientos X acompafiamiento del Grupo de Gestién de Sistemas e
« Plan de pruebas X Informatica
* Manuales X
150.320 REGISTRO Y CONTROL
Esta subserie documental se conserva permanentemente
Registro y Control Copia de Seguridad como respaldo de la informacion guardada a diario,
150.320.65 2 10 | X X semanal, mensual en los servidores de la entidad.
« Bitacora Back up X X
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200.190 INFORMES
Informe de Compromisos institucionales Culturales Se conserya permanentemente. en su sop9ﬁe original dado
que evidencia los compromisos adquiridos con otras
200.190.30 2 10 | x X entidades del estado a r’u_vel nacional relacionados con la
« Informes X X politica cultural.
(Decreto 1080 de 2015).
200.310 PROYECTOS La documentacién producida en esta subserie refleja las
- - diferentes actividades que realiza la Entidad en el marco
Proyecto Comunidades Arte, Biblioteca y Cultura misionales en los cuales se aporta al sector cuitural del Pais
, por ende se conservan permanentemente en su soporte
* Proyecto 2 10 | x X original con el fin de salvaguardar la memoria histérica.
200.310.10 (Decreto 1080 de 2015)
« Actas de entrega de Bibliotecas X X
» Listado de asistencia X X
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210.30 ACTAS
Esta serie se conserva permanentemente en su
Acta de Comité de Coordinacion del Sistema de soporte original ya que evidencia la toma de
Control Interno decisiones y seguimientos a los mecanismos de
210.30.80 2 10 X X verificacion y evaluacion de los procedimientos
de la entidad con relacién al Sistema de Control
+ Acta comité X X Interno.
(Ley 87 de 1993, Decreto 1746 de 2003)
210.190 INFORMES
Se conservan permanentemente en su soporte
Informe a Organismos de Control original ya que muestran la informacion
210.190.5 2 10 X X transparente de los procesos y procedimientos
- Comunicaciones X X X con relacion a la efectividad y control de la
gestién en la entidad.
* Informes X X X (Ley 1474 de 2011 Anticorrupcion)
Hace referencia a la gestién de evaluacién y
. seguimiento a la implementacién de la politica y
Informe a Otras Entidades estrategias del gobierno que la dependencia
210.190.10 2 10 % X hace con el fin de remitirlas a otros Organismos
] Estatales, por lo anterior se conservaran
* Solicitud X X permanentemente en su soporte original.
Informe < X (Decreto 1080 de 2015)
Estos documentos se conservan
permanentemente en su soporte original debido
Informe de Asesoria Técnica a que reflejan las diferentes actividades de
acompafiamiento y soporte técnico que brinda el
210.190.20 2 10 X X grupo de Control Interno a los demas grupos de
trabajo del Ministerio que requieren este servicio.
* Informe X X (Decreto 1080 de 2015)
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Esta serie documental refleja la actividad de|
Informe de Evaluacion y Seguimiento seguimiento que la Oficina de Control Interno
realiza a los diferentes grupos de trabajo de!
210.190.50 2 10 | X X X Ministerio, razén por la cual se conservaran
« Informe permanentemente en su soporte original.
(Decreto 1080 de 2015)
210.230 MANUALES
Manual Técnico del Modelo Estandar de Control Los documentos de conservan
interno permanentemente en su soporte original ya que
en ellos se muestra el esquema de controles que
+ Manual MECI X se ejercen a los objetivos y metas propuestas en
210.230.15 e 2 [ 10| X X la entidad. (Ley 87 de 1993, Ley 872 de 2003 ,
- Decreto 943 de 2014, Norma Técnica de
* Indicadores X X Calidad, NTCGP-1000-2009,MEC! 1000 2015,
« Informes X X Resolucion 3342 de 2014).
210.270 PLANES
Considerando que son registros misionales de la
Plan de Auditoria entidad en los cuales se visualiza la planificacion
institucional enfocada al control y a la mejora
continua, se hace pertinente conservar de
X X manera permanente y en su soporte original esta
+ Plan de Auditoria produccién documental.
210.270.45 . 2 10 X X X (Ley 397 de 1997 modificado mediante ley 1185
+ Acta de reunion de 2008)
« Informes X X Decreto Unico reglamentario sector cultura 1080
de 2015, Decreto 1080 de 2015 articulo
X x 2.8.29.4.
+ Plan de Mejoramiento
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210.320 REGISTRO Y CONTROL
. . Lo Lo Esta serie se conservara permanentemente en
(I'\;iel:_;(;z::n);Control al Plan Anticorrupcién y Atencién al su soporte original dado que evidencia las
estrategias de la entidad para blindarse de
210.320.45 « Plan Anticorrupcion y Atencién al Ciudadano 2 0 1 X XX X posibles actos de corrupcion que puedan
empafiar la gestién y afectar la transparencia y
. .Seguimiento al plan de anticorrupcion y atencién X X eficiencia administrativa.
ciudadano (Ley 1474 de 2011. Art. 73)
. - ‘e Esta subserie se conservara permanentemente
:?egsls:: y Control al Plan de Administracién de en su soporte original dado que evidencia el
210.320.50 9 2 10 X X seguimiento a las estrategias de la entidad para
« Plan de Administracién de Riesgos X X blindarse de posibles actos de corrupcion que
puedan empanar la gestién y afectar la
* Seguimiento al manejo de riesgos X X transparencia y eficiencia administrativa.
Los documentos dan cuenta del esfuerzo de la
Registro y Control al Plan de Mejoramiento entidad, las determinaciones y acciones tomadas
con el prop6sito de garantizar la mejora continua
210.320.55 2 10 [ X X que permita el logro de metas y objetivos. Por tal
* Plan de Mejoramiento X X razén estos registros se deben conservar
- . . permanentemente en su soporte original con el
* Seguimiento a plan de mejoramiento X X fin de guardar la trazabilidad de estos procesos.
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211.30 ACTAS
Estos documentos se conservan permanentemente en su
i soporte original ya que evidencian proceso de seleccion de
211.30.150 Acta de Seleccién de Jurado 5 10 | x X los jurados
(Decreto 1080 de 2015, Resolucién 3913 de 2014 y
« Acta Seleccién X X Resolucién 0656 de 2011).
Se conservan permanentemente en su soporte original ya
) " gue evidencian ia toma de decisiones frente al veredicto de
211.30.155 Acta de Veredicto del Comité de Jurado 2 10 | X X los ganadores, segun las evaluaciones de las obras y los
proyectos que se presentaron a la convocatoria.
L (Decreto 1080 de 2015, Resolucién No 3913 de 2014 y No
+ Acta de Comité X X
0656 de 2011).
211.290 PROCESOS
p c i B Esta subserie es de conservacién permanentemente en su
roceso Convocatoria Becas soporte original ya gque evidencia los el incrementos de
211.290.10 » Documentos administrativos 2 10 | x X [ X X X incentivos a la cre?lcién artistica, la inve§tigacién yla
+ Documentos para el jurado X X X produccién cultural en Colombia.
+ Informes X X X (Decreto 1080 de 2015, Resolucién No 3913 de 2014 y No
* Certificaciones X X X 0656 de 2011).
Proceso Convocatoria Pasantias Estos documentos evidencian los incentivos a la creacion
« Documentos administrativos X X X arﬁtstica, la invest.igacién y la produccién cultural en
211.290.15 + Documentos para el jurado 2 10 | X XTx X X Colombia por lo anterior se conse_rv_an permanentemente en
« Informes X X X su soporte original.
« Certificaciones X X X (Decreto 1080 de 2015, Resolucmn No 3913 de 2014 y No
Proceso Convocatoria Premios Nacionales Estos documentos se conservan permanentemente ensu
“Documentos administratvos % < X soporte original ya que evidencian los incentivos a la
creacion artistica, fa investigacion y la produccion cultural en
211.290.20 |, pocumentos para el jurado 2 10 | X XX X X Cglombiay P
* Informes X X X__| (Decreto 1080 de 2015, Resolucién No 3913 de 2014 y No
» Certificaciones X X X 0656 de 2011).
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c ia R - Esta subserie se conservan permanentemente en su
Proceso Convocatoria Reconocimientos soporte original ya que evidencian los incentivos a la
» Documentos administrativos X X X creacion artistica, la investigacion y la produccién cultural en
211.290.2 + Documentos para el jurado 2 10X XIx X X Colombla:
« Informes X X X (Decreto 1080 de 2015, Resolucion No 3913 de 2014 y No
« Certificaciones X X X 0656 de 2011).
Se conservan permanentemente en su soporte original ya
Proceso Convocatoria Residencias Artisticas que evidencian la linea de creacién, el apoyo al
e desarrollo de proyectos creativos, la exploracion artistica y
211.290.30 | Documentos administrativos 2 | 10 | x x X X X ta produccion cultural en Colombia.
+ Documentos para el jurado X X X (Decreto 1080 de 2015, Resolucion No 3913 de 2014 y No
0656 de 2011).
* Informes X X X
+ Certificaciones X X X

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sh: SUBSERIE
RETENCION EN AROS: AG: Archivo de Gestion / AC: Archivo Central

DISPOSICION FINAL: CP: Conservacion Permanente/ E: Eliminacion / S: Seleccion / 1: Conservacion en Imagen (Microfimacion o Digitalizacion)
SOPORTE: Fisico: papel / Virtual Publicada en (link pagina web) / Analogo: cinta (video, casete, pelicula, microfilm) / Digital: conversion de fisico o soporte analogico a una representacion digital / Electrénico: informacién generada, recibida, aimacenada, y
comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcién del Soporte: discos duros, discos opticos (CD, DVD, Blu Ray, etc.) / Presentacion de la Informacién: Formato (pdf, xIs, jpg, efc.)

FIRMA DEL R ONSABLE:
S
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S 1 o
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Nombre: CL 1A ISABEL VICTORIA NINO IZQUIERDO

Cargo: Secretaria General
Fecha: 30 de agosto 2018

FIRMA DEL RESPONSABLE:

Nombre: HUGO CORTES DIAZ

Cargo: Coordinador Grupo Gestion Documental

Fecha: 30 de agosto 2018
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO DEL VICEMINISTRO

DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO DE INFRAESTRUCTURA

RETENCION| DISPOSICION
SERIE DOCUMENTAL EN ANOS FINAL SOPORTE
© - =
]
A E g) © 8 § g ‘g
CODIGO 8|3 g5 ] SIE| S ] § -g PROCEDIMIENTO
* Tipo Documental AG | AC |CP|E|S A ¢|s|o 21 88 ¢ 8¢
C|z£3|20|8 58 | £28
Es wi g 8 £
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220.190 INFORMES
Estos documentos se conservan permanentemente en su
Informe de Asesoria Técnicas soporte original debido a que reflejan las diferentes
actividades de acompafiamiento y soporte técnico que
220.190.20 anf 2 10 X X brinda la entidad a través de este grupo a las instituciones
mormes X X del sector cultura que requieren este servicio.
L (Decreto 1080 de 2015)
*Comunicaciones X X X
Hace referencia a la gestion de las diferentes actividades de
Informe de Gestion la dependencia con el fin de cumplir los objetivos y las
metas propuestas en su plan de accién por lo anterior su
220.190.55 «Informes 2 10 X conservacion es permanente en su soporte original.
(Decreto 1080 de 2015)
*Comunicaciones
220.310 PROYECTOS
Proyectos de Infraestructura Conservar permanentemente en su soporte original la
— — - subserie documental porque se visualiza la planeacion,
*Proyecto Construccion y/o adecuacion de infraestructura X X X formulacion
220.310.20 fisica para ?l dfa.sarr.olllo cultura. - - 2 10 | X ejecucion y operacién de proyectos en inmuebies
_-Proyecto Viabilizacion de construccién y/o adecuacion de X X X destinados a la prestacion de servicios
infraestructura cultural. culturales. Decreto 1080 de 2015. Resolucién No. 2288 de
«Lista de requisitos 2009.
*Documentos de la lista de requisitos X X X

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb: SUBSERIE

RETENCION EN ANOS: AG: Archivo de Gestién / AC: Archivo Cenral
DISPOSICION FINAL: CP: Conservacién Permanente/E: Eliminacion / S: Seleccién / 1: Conservacion en Imagen (Microfilmacion o Digitalizacién)
SOPORTE: Fisico: papel/ Virtual Publicada en (link pagina web) / Analogo: cinta (video, casete, pelicula, microfilm) / Digital: conversién de fisico o soporte analdgico a una representacion digital / Electronico: informacién generada, recibida, almacenada, y
comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcion del Soporte: discos duros, discos 6pticos (CD, DVD, Blu Ray, etc.) / Presentacién de la informacion: Formato (pdf, xls, jpg, efc.)
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« Tipo Documental AG | Ac |cr|E|s|1|a|2=¢C|2|BlB] 82 | S &
rlsE£*|5|0|8| 58 | €8
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220.320 REGISTRO Y CONTROL
Esta subserie se conserva permanentemente en su soporte
Registro y Control de Proyectos de Construccion 2 10 X X original porque evidencia el control a los proyectos de
construccion y operacion social de la infraestructura cultural.
220.320.165 *Banco de proyectos de Infraestructura X X (Decreto 1080 de 2015; Resolucién No. 2288 de 2009).
*Control de proyectos X X

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb: SUBSERIE
RETENCION EN ANOS: AG: Archivo de Gestion / AC: Archivo Central

DISPOSICION FINAL: CP: Conservacién Permanente/E: Eliminacion / S: Seleccion / I: Conservacion en Imagen (Microfilmacion o Digitalizacién)
SOPORTE: Fisico: papel / Virtual Publicada en (link pagina web) / Andlogo: cinta (video, casete, pelicula, microfilm) / Digital: conversién de fisico o soporte anal6gico a una representacion digital / Electrénico: informacion generada, recibida, almacenada, y
comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcion del Soporte: discos duros, discos 6pticos (CD, DVD, Blu Ray, etc.) / Presentacion de la Informacién: Formato (pdf, xis, jeg, etc.)
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Nombre: CLAUDIA ISABEL VICTORIA NINO IZQUIERDO
Cargo: Secretaria General
Fecha: 30 de agosto 2018

FIRMA DEL RESPONSABLE:

o

Nombre: HUGO CORTES DiAZ
Cargo: Coordinador Grupo Gestion Documental
Fecha: 30 de agosto 2018
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RETENCION| DISPOSICION
SERIE DOCUMENTAL EN ANOS FINAL SOPORTE
S ° f
. 8 £ o]l © ° g
cODIGO s|5€|8|5|E| S8 | §% PROCEDIMIENTO
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256.30 ACTAS
Esta subserie se conserva permanentemente en su soporie
Acta Comité Técnico de Concertacion original ya que refleja la toma decisiones con relacion al
256.30.40 2 10 X X apoyo de proyectos, procesos y actividades culturales de
interés comin mediante ef Programa Nacional de
+ Acta comité X X Concertacion.
{Decreto 1080 de 2015; Resolucién 1499 de 200).
256.190 INFORMES
Estos documentos se conservan permanentemente en su
Informe de Asesorias Técnicas. soporte original debido a que reflejan las diferentes
256.190.40 5 10 X X actividades de acompafamiento y soporte técnico que
brinda la entidad a través de este grupo a las instituciones
* Informes X X del sector cultura que requieren este servicio.
(Decreto 1080 de 2015)
256.300 PROGRAMAS
Conservar permanentemente en su soporte original debido
Programa Nacional de Concertacion a que evidencia los procesos y actividades culturales de
- — interés comun a través de la entrega de recursos
256.300.290 | Programa nacional de concertacion 2 10 | x X econémicos mediante la convocatorias anuales y publicas
« Planillas asistencia X X (Ley 397 de 1997; Decreto 1080 de 2015)
* Resolucion apertura X X
+ Convocatoria pagina WEB X X

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb: SUBSERIE
RETENCION EN ANOS: AG: Archivo de Gestion / AC: Archivo Central

DISPOSICION FINAL: CP: Conservacion Permanente/E: Eliminacion / S: Seleccién / 1: Conservacion en Imagen (Microfilmacion o Digitalizacion)
SOPORTE: Fisico: papel / Virtual Publicada en (link pagina web) / Analogo: cinta (video, casete, pelicula, microfilm) / Digital: conversion de fisico o soporte analogico a una representacion digital / Electronico: informacion generada, recibida, almacenada, y
comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcion del Soporte: discos duros, discos 6pticos (CD, DVD, Blu Ray, etc.) / Presentacion de la Informacion: Formato (pdf, xls, jpg, etc.)

FIRMA DEL RESPO LE:

Nombre: CLAUDI 1A KIRO | IERDO
Cargo: Secretaria General

Fecha: 30 de agosto 2018

FIRMA DEL RESPONSABLE:

Nombre: HUGO CORTES DIAZ

Fecha: 30 de agosto 2018

Cargo: Coordinador Grupo Gestion Documental
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO MINISTRO
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SERIE DOCUMENTAL

RETENCION
EN ANOS

DISPOSICION
FINAL

SOPORTE

cODIGO
* Tipo Documental

AG | AC

CP[E{S|I

Fisico
web)

Virtual Publicada
en (link pagina

Anélogo
Digital
Electrénico
Descripcién del

Soporte

Presentacién de la

Informacién

PROCEDIMIENTO

CIRCULARES
300.60

« Circular

Esta serie documental se conserva permanentemente en su
soporte original dado que la informacién contendida en los
documentos informan y testimonian sobre el desarrollo
institucional y socio cultura. por otro lado el volumen
documental de produccién no causa un impacto
representativo para la entidad.

300.190 INFORMES

Informe de Gestién.
300.190.55

* Informe

Hace referencia a la gestion de las diferentes actividades de
la dependencia con el fin de cumplir los objetivos y las
metas propuestas en su plan de accion por lo anterior su
conservacion es permanente en su soporte original.
(Decreto 1080 de 2015)

RESOLUCIONES
300.340.

*» Resolucion

Se conservan permanentemente en su soporte original
porque son documentos testimonio sobre el desarrollo
institucional y misional, hacen parte del patrimonio histérico,
cultural e investigativo del Ministerios de Cultura.
(Decreto 1080 de 2015).

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb: SUBSERIE
RETENCION EN ANOS: AG: Archivo de Gestion / AC: Archivo Central

DISPOSICION FINAL: CP: Conservacién Permanente/ E: Eliminacién / S: Seleccion / I: Conservacion en Imagen (Microfilmacién o Digitalizacion)

SOPORTE: Fisico: papel / Virtual Publicada en {link pagina web) / Analogo: cinta (video, casete, pelicula, microfilm})

/ Digital: conversion de fisico o soporte analdgico a una representacion digital / Electrénico: informacion generada, recibida, almacenada, y

comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcion del Soporte: discos duros, discos épticos (CD, DVD, Biu Ray, etc.) / Presentacion de la informacion: Formato (pdf, xls, jpg, etc.)

FIRMA DEL RESPONSABLE:

Nombre: I@L VICTORIA NINO 1ZQUIERDO

Cargo: Secretaria General
Fecha: 30 de agosto 2018

FIRMA DEL RESPONSABL
?
Nombre: HUGO QORTES DIAZ

Cargo: Coordinador Grupo Gestién Documental

Fecha: 30 de agosto 2018
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO DE CONTRATOS Y CONVENIOS

RETENCION| DISPOSICION
SERIE DOCUMENTAL EN ANOS FINAL SOPORTE
] —_ =
) § £ ol 3 g
cODIGO ol 8 iolzlE| S5¢ | 5% PROCEDIMIENTO
« Tipo Documental AG | AC |cp|Els| 1|32 -8|2|B|8| 88 | B¢
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305.30 ACTAS
Esta subserie documental se conservara de manera
Acta de Comité de Contratacion permanente en su soporte original dado que representa la
305.30.70 2 10 | x X salvaguarda de las diferentes decisiones que en materia de
contratacion puablica se dieron en la entidad.
Acta Comitd x X Decreto 1510 de 2013. Art 27. Ley 1150 de 2007
*Ac mité
305.110 CONTRATOS
Contrato de Arrendamiento Se realizara una seleccion en su soporte original de
~ Justifcacion X Kaquellos gontratos qug representen ung relevancia'o
“Estudio de cc;nveniencia Y oportunidad. X nmportan0|§ con relacion al uso dg un bien de Interés
*Solicitud de certificado de disponibilidad presupuestal X Cultural y teniendo en cuenta su objeto o el desarrollo de
-Solicifud de contratacion con lista de chequeo X X mismo. (Ley 1150 de 2007). Los expedientes restantes que
Términos de referencia X X no_ tenga relevancrgr para lla en_tsd_ad dado que cumP,Ileron su
- Pliego de condiciones. < tiempo de rgtencnon seran eliminados en comp§n|a de la
* Certificado de Disponibilidad Presupuestal X dependencia productora. (Ley 80 de 1993, Articulo 55).
+ Especificaciones técnicas del producto o servicio. X
305.110.5 * Acta de recibos de propuestas 2 18 XX X
* Resolucién de apertura licitacién o concurso. X X
* Aviso de prensa X X
» Acta de apertura de licitacién o concurso X
* Recibo de pago de venta de pliegos. X
« Acta de audiencia de aclaracién de pliegos X
* Adendas a los términos de referencia. X .
* Propuestas. X Continua
» Acta de cierre y apertura de propuestas. X
+ Péliza. X

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb: SUBSERIE

RETENCION EN ANOS: AG: Archivo de Gestién / AC: Archivo Central )

DISPOSICION FINAL: CP: Conservacion Permanente/ E: Eliminacion / S: Seleccién / I: Conservacién en Imagen (Microfifmacion o Digitalizacion)
SOPORTE: Fisico: papel / Virtual Publicada en (link pagina web) / Analogo: cinta (video, casete, pelicuia, microfilm) / Digital: conversion de fisico o so

porte analdgico a una representacion digital / Electrénico: informacion generada, recibida, almacenada, y

comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcion del Soporte: discos duros, discos opticos (CD, DVD, Blu Ray, etc.) / Presentacién de la Informacién: Formato (pdf, xis, jpg, etc.}
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO DE CONTRATOS Y CONVENIOS

cODIGO

SERIE DOCUMENTAL

RETENCION

DISPOSICION

SOPORTE

« Tipo Documental

AG

AC

CPlE|S|I

Fisico

Virtual Publicada en

(link pagina web)

Analogo
Digital
Electronico
Descripcion del

Soporte

Presentacion de la

Informacion

PROCEDIMIENTO

» Estudios juridicos.

« Estudios de evaluaciéon de factores de seleccion.

+ Informe preliminar de evaluacién.

» Informe final de evaluacion.

« Informe de adjudicacion.

+ Acto administrativo de adjudicacion.

« Antecedentes propios de tipo contractual.

« Informe de Evaluacion contemplando en observaciones.

+ Acto administrativo donde se notifica declaratoria de
desierta.

* Hoja de vida de la Funcion Plblica para oferentes
personas naturales y personas juridicas.

« Certificado registro presupuestal.

« Acta de iniciacion.

« Informe de actividades.

+ Actas de finalizacién.

« Solicitud de adicién o prérroga.

« Acta de liquidacién de contrato.

bad Pt

x

bed

XXX

X XXX

x

x

XXX XX X

XXX XXX X

305.110.10

Contrato de Comodato

« Justificacion.

*Estudio de conveniencia y oportunidad.

+Solicitud de certificado de disponibilidad presupuestal

+Solicitud de contratacion con lista de chequeo

» Términos de referencia

+ Pliego de condiciones.

+ Centificado de Disponibilidad Presupuestal.

* Especificaciones técnicas del producto o servicio.

+ Acta de recibos de propuestas

*» Resolucién de apertura licitacion o concurso.

* Aviso de prensa

« Acta de apertura de licitacidén o concurso

* Recibo de pago de venta de pliegos.

18

XXX [X]>x[>x

XXX XX X [X

Se realizara una seleccion del 20% en su soporte original
de aquellos contratos que representen una relevancia o
importancia para la Entidad con relacién a préstamos de
Obras de exposicién permanente y temporales o Bienes de
Interés Cultural, teniendo en cuenta su objeto o el desarrollo
del mismo. (Ley 1150 de 2007). Los expedientes restantes
que no tenga relevancia para la entidad dado que
cumplieron su tiempo de retencién seran eliminados en
compafifa de la dependencia productora. (Ley 80 de 1993,
Articulo 55).

Continua

CODIGO: D: DEPENDENC!A S: SERIE Sb: SUBSERIE

RETENCION EN ARNOS: AG: Archivo de Gestion / AC: Archivo Central
DISPOSICION FINAL: CP: Conservacion Permanente/ E: Eliminacion / S: Seleccion / I: Conservacion en Imagen (Microfilmacion o Digitalizacion)
SOPORTE: Fisico: papel / Virtual Publicada en (link pagina web) / Andlogo: cinta (video, casete, pelicula, microfim) / Digital: conversion de fisico o soporte analdgico a una representacion digital / Electrénico: informacion generada, recibida, aimacenada, y
comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcién del Soporte: discos duros, discos opticos (CD, DVD, Blu Ray, etc.) / Presentacién de la Informacién: Formato (pdf, xls, jpg, etc.)
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RETENCION| DISPOSICION

SERIE DOCUMENTAL EN ANOS FINAL

SOPORTE

CODIGO PROCEDIMIENTO

* Tipo Documental AG [ AC [CP|E|S]|I

Fisico
Virtual Publicada
en (link pagina
web)
Anélogo
Digital
Electrénico
Descripcién del
Soporte
Presentacion de la
Informacién

* Acta de audiencia de aclaracion de pliegos

* Adendas a los términos de referencia.

* Propuestas.

* Acta de cierre y apertura de propuestas.

XXX X|Xx

* Péliza.

* Estudios juridicos.

» Estudios de evaluacién de factores de seleccidn.

* Informe preliminar de evaluacion. X

* Informe final de evaluacién.

» Informe de adjudicacion. X

* Acto administrativo de adjudicacién. X

* Antecedentes propios de tipo contractual. X

* Informe de Evaluacién contemplando en observaciones. X
+ Acto administrativo donde s& notifica declaratoria de

dle_i;'ena
* Hoja de vida de Ta Funcion Publica para oferentes
nersonas natirales v nersonas iuridicas,

= Certificado registro presupuestal.

x

+ Acta de iniciacion.

* Informe de actividades.

* Actas de finalizacién.

* Solicitud de adicion o prérroga.

XXX X|Xx

+ Acta de liquidacion de contrato.

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb: SUBSERIE

RETENCION EN AROS: AG: Archivo de Gestién / AC: Archivo Central

DISPOSICION FINAL: CP: Conservacion Permanente/ E: Efiminacién / S: Seleccién / I: Conservacion en imagen (Microfiimacion o Digitalizacion)

SOPORTE: Fisico: papel / Virtual Publicada en (iink pagina web) / Analogo: cinta (video, casete, pelicula, microfilm) / Digital: conversién de fisico o soporte analdgico a una representacion digital / Electrénico: informacion generada, recibida, almacenada, y
comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripeién del Soporte: discos duros, discos épticos (CD, DVD, Blu Ray, etc.) / Presentacion de la Informacion: Formato (pdf, xIs, jpg, etc.)
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cODIGO

SERIE DOCUMENTAL

RETENCION
EN ANOS

DISPOSICION

FINAL

SOPORTE

« Tipo Documental

AG

AC

CP

305.110.15

Contrato de Consultoria

» Justificacion.

*Estudio de conveniencia y oportunidad.

+Solicitud de certificado de disponibilidad presupuestal

-Solicitud de contratacién con lista de chequeo

+ Términos de referencia

+ Pliego de condiciones.

* Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

+ Especificaciones técnicas del producto o servicio.

* Acta de recibos de propuestas

* Resoluciéon de apertura licitacion o concurso.

*» Aviso de prensa

» Acta de apertura de licitacién o concurso

* Recibo de pago de venta de pliegos.

+ Acta de audiencia de aclaracion de pliegos

+ Adendas a los términos de referencia.

+ Propuestas.

« Acta de cierre y apertura de propuestas.

* Pdliza.

+ Estudios juridicos.

+ Estudios de evaluacién de factores de seleccion.

+ Informe preliminar de evaluacion.

* Informe final de evaluacion.

« Informe de adjudicacién.

« Acto administrativo de adjudicacién.

* Antecedentes propios de tipo contractual.

« Informe de Evaluacién contemplando en observaciones.

18

Fisico
Virtual Publicada

en (link pagina

web)

Analogo
Digital
Electrénico
Descripcién del

Soporte

Presentacion de la

Informacién

PROCEDIMIENTO

XX |[X]X[x

Pad Bad EadPad Bl Bad Pad Bad Pad Bad Pl Bad Bad Pad Pad Bad Bad Pad Bl

Se realizara una seleccién en su soporte original de
aquellos contratos que representen una relevancia o
importancia para la Entidad con relacion a los estudios
necesarios para la ejecucion de proyectos de inversion,
diagnéstico, prefactibilidad o factibilidad para proyectos
especificos y asesorias técnicas sobre Bienes de Interés
Cultural, teniendo en cuenta su objeto o el desarrolio del
mismo. (Ley 1150 de 2007). Los expedientes restantes que
no tenga relevancia para la entidad dado que cumplieron su
tiempo de retencion seran eliminados en compafiia de la
dependencia productora. (Ley 80 de 1993, Articulo 55).

Continua

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sh: SUBSERIE

RETENCION EN ANOS: AG: Archivo de Gestion / AC: Archivo Central
DISPOSICION FINAL: CP: Conservacién Permanente/ E: Eliminacion / S: Seleccion / I: Conservacion en Imagen (Microfilmacion o Digitalizacién)
SOPORTE: Fisico: pape!/ Virtual Publicada en (link pagina web) / Analogo: cinta (video, casete, pelicula, microfilm) / Digital: conversion de fisico o soporte analbgico a una representacion digital / Electronico: informacién generada, recibida, almacenada, y
comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcion del Soporte: discos duros, discos 6pticos (CD, DVD, Blu Ray; etc.) / Presentacién de la Informacién: Formato (pdf, xis, jpg, etc.)
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CcODIGO

SERIE DOCUMENTAL

RETENCION
EN ANOS

DISPOSICION

FINAL

SOPORTE

* Tipo Documental

AG | AC

CP

Fisico
Virtual Publicada

en (link pagina

web)

Analogo
Digital
Electrénico
Descripcién del

Soporte

Presentacién de la

Informacién

PROCEDIMIENTO

* Acto administrativo donde se notifica declaratoria de
desierta.

* Hoja de vida de Ia Funcién Publica para oferentes
personas naturales y personas juridicas.

» Certificado registro presupuestal.

« Acta de iniciacién.

« Informe de actividades.

» Actas de finalizacién.

* Solicitud de adicién o prérroga.

* Acta de liquidacion de contrato.

>

XXX XX *x

305.110.20

Contrato de Obra

« Justificacion.

*Estudio de conveniencia y oportunidad.

+Solicitud de certificado de disponibilidad presupuestal

+Solicitud de contratacion con lista de chequeo

+ Términos de referencia

» Pliego de condiciones.

+ Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

* Especificaciones técnicas del producto o servicio.

» Acta de recibos de propuestas

* Resolucion de apertura licitacion o concurso.

* Aviso de prensa

» Acta de apertura de licitacion o concurso

* Recibo de pago de venta de pliegos.

» Acta de audiencia de aclaracion de pliegos

* Adendas a los términos de referencia.

* Propuestas.

+ Acta de cierre y apertura de propuestas.

* Péliza.

XX XX (>

XXX (>

XX

Se conservara permanentemente esta subserie documentai

en su soporte original de aquellos contratos que representen
una relevancia o importancia con relacion a la construccion,
mantenimiento, instalacion y, en general de los Bienes de
Interés Cultural, teniendo en cuenta su objeto o el desarrollo

del mismo. (Ley 1150 de 2007; Ley 80 de 1993, Articulo 55).
Los expedientes restantes que no tenga relevancia para la
entidad dado que cumplieron su tiempo de retencion seran

eliminados en compariia de la dependencia productora.
(Ley 80 de 1993, Articulo 55).

Continua

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb: SUBSERIE
RETENCION EN ANOS: AG: Archivo de Gestién / AC: Archivo Central
DISPOSICION FINAL: CP: Conservacién Permanente/ E: Eliminacion / S: Seleccién /I: Conservacién en Imagen (Microfilmacion o Digitalizacién)

SOPORTE: Fisico: papel / Virtual Publicada en (fink pagina web) / Anélogo: cinta (video, casete, pelicula, microfilm
comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcion del Soporte: discos duros, discos

) / Digital: conversion de fisico o soporte analogico a una representacion digital / Electrénico: informacion generada, recibida, almacenada, y
6pticos (CD, DVD, Blu Ray, etc.) / Presentacion de la Informacion: Formato (pdf, xIs, jpg, etc.)
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO DE CONTRATOS Y CONVENIOS

SERIE DOCUMENTAL

RETENCION

EN ANOS

DISPOSICION

FINAL

SOPORTE

¢coDIGO
* Tipo Documental

AG

AC

CP

Fisico
Virtual Publicada

en (link pagina

web)

Andlogo
Digital
Electrénico
Descripcién del

Soporte

Presentacién de la

Informacién

PROCEDIMIENTO

» Estudios juridicos.

- Estudios de evaluacion de factores de seleccién.

» Informe preliminar de evaluacién.

« Informe final de evaluacién.

« Informe de adjudicacion.

= Acto administrativo de adjudicacion.

« Antecedentes propios de tipo contractual.

« Informe de Evaluacién contemplando en observaciones.

desierta.

« Acto administrativo donde se notifica declaratoria de

personas naturales y personas juridicas.

* Hoja de vida de la Funcién Publica para oferentes

* Certificado registro presupuestal.

» Acta de iniciacion.

* Informe de actividades.

» Actas de finalizacién.

+ Solicitud de adicién o prérroga.

+ Acta de liquidacién de contrato.

XX [X]X

XX

ba

XX XXX X] X

Contrato de Prestacién de Servicios

« Justificacién.

*Estudio de conveniencia y oportunidad.

*Solicitud de certificado de disponibilidad presupuestal

+*Solicitud de contratacion con lista de chequeo

» Términos de referencia

3056.110.25 « Pliego de condiciones.

+ Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

« Especificaciones técnicas del producto o servicio.

+ Acta de recibos de propuestas

* Resolucion de apertura licitacién o concurso.

+ Aviso de prensa

» Acta de apertura de licitacién o concurso

18

XX XXX

XIX[XPXIX]|X

Se realizara una seleccion del 10% en su soporte original
de aquellos contratos suscritos con personal ideoneo en las
diferentes areas misionales del Ministerio y que representen

una relevancia o importancia legal tanto para la Entidad
como para la sociedad en general a nivel cultural e
investigativo, teniendo en cuenta su objeto o el desarrolio
del mismo. (Ley 1150 de 2007). Los expedientes restantes
seran eliminados en compaiiia de la dependencia
productora. (Ley 80 de 1993, Articulo 55).
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RETENCION| DISPOSICION

SERIE DOCUMENTAL EN ANOS FINAL

SOPORTE

cODIGO PROCEDIMIENTO

 Tipo Documental AG | AC {(CP|E|S| I

Fisico
Virtual Publicada
en (link pagina
web)
Analogo
Digital
Electrénico
Descripcién del
Soporte
Presentacion de la
Informacion

* Recibo de pago de venta de pliegos.

» Acta de audiencia de aclaracion de pliegos
» Adendas a los términos de referencia.

* Propuestas.

* Acta de cierre y apertura de propuestas.

* Péliza.

+ Estudios juridicos.

* Estudios de evaluacidn de factores de seleccion.
» Informe preliminar de evaluacion.

» Informe final de evaluacién.

+ Informe de adjudicacion.

* Acto administrativo de adjudicacion.

* Antecedentes propios de tipo contractual.

Dad ot Bad Ead Pad Pod Pad 2d 24 D24 24 2

* Informe de Evaluacién contemplando en observaciones. X

* Acto administrativo donde se notifica declaratoria de

desierta.

* Hoja de vida de la Funcion Piblica para oferentes
ersonas haturales y personas juridicas.

* Certificado registro presupuestal.

+ Acta de iniciacion.

+ Informe de actividades.

x

* Actas de finalizacion.

* Solicitud de adicién o prérroga.
* Acta de liquidacion de contrato.

XIX[ X [ XXX X

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb: SUBSERIE

RETENCION EN ARNOS: AG: Archivo de Gestién / AC: Archivo Central

DISPOSICION FINAL: CP: Conservacion Permanente/ E: Eliminacién / S: Seleccion / |: Conservacion en Imagen (Microfilmacién o Digitalizacion)

SOPORTE: Fisico: papel / Virtual Publicada en (link pagina web) / Analogo: cinta (video, casete, pelicula, microfilm) / Digital: conversion de fisico o soporte analdgico a una representacion digital / Electrénico: informacion generada, recibida, almacenada, y
comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcién del Soporte: discos duros, discos dpticos (CD, DVD, Blu Ray, etc.) / Presentacién de la Informacion: Formato {pdf, xIs, jpg, etc.}
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO DE CONTRATOS Y CONVENIOS

CODIGO

SERIE DOCUMENTAL

RETENCION
EN ANOS

DISPOSICION

FINAL

SOPORTE

* Tipo Documental

AG | AC

CcP

Fisico
Virtual Publicada

en (link pagina

web)

Andlogo
Digital
Electrénico

Descripcion det

Soporte

Presentacion de la

Informacién

PROCEDIMIENTO

305.110.30

Contrato de Suministros

+ Justificacion.

*Estudio de conveniencia y oportunidad.

*Solicitud de certificado de disponibilidad presupuestal

+*Solicitud de contratacién con lista de chequeo

» Términos de referencia

* Pliego de condiciones.

» Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

« Especificaciones técnicas del producto o servicio.

» Acta de recibos de propuestas

+ Resolucién de apertura licitacién o concurso.

+ Aviso de prensa

* Acta de apertura de licitacién o concurso

* Recibo de pago de venta de pliegos.

» Acta de audiencia de aclaracion de pliegos

+ Adendas a los términos de referencia.

* Propuestas.

» Acta de cierre y apertura de propuestas.

* Pdliza.

+ Estudios juridicos.

» Estudios de evaluacién de factores de seleccién.

« Informe preliminar de evaluacion.

* Informe final de evaluacion.

* Informe de adjudicacion.

+ Acto administrativo de adjudicacién.

« Antecedentes propios de tipo contractual.

« Informe de Evaluacién contemplando en observaciones.

XXX XXX

Do B Doq B4 Dod 2d Pad Py ol P Pod D g ad Pad Pad P Pad Do

Se realizara una seleccién en su soporte original de
aquellos contratos que representen una relevancia o
importancia legal de acuerdo con los proveedores y
servicios que impacten la misionalidad de la Entidad,
teniendo en cuenta su objeto o el desarrollo del mismo. (Ley
1150 de 2007). Los expedientes restantes seran eliminados
en compaiiia de la dependencia productora. (Ley 80 de
1993, Articulo 55).

Continua

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb: SUBSERIE

RETENCION EN ANOS: AG: Archivo de Gestién / AC: Archivo Central
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Versién: 4
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO DE CONTRATOS Y CONVENIOS

SERIE DOCUMENTAL

RETENCION
EN ANOS

DISPOSICION
FINAL

SOPORTE

cODIGO
* Tipo Documental

AG | AC

CPIE([S|I

Fisico
Virtual Publicada

en (link pagina

web)

Analogo
Digital
Electrénico
Descripcion del

Soporte

Presentacion de la

Informacién

PROCEDIMIENTO

* Acto administrativo donde se notifica declaratoria de
desierta.

* Hoja de vida de la Funcién Publica para oferentes
personas naturales y personas juridicas.

+ Certificado registro presupuestal.

» Acta de iniciacion.

* Informe de actividades.

+ Actas de finalizacion.

* Solicitud de adicion o prérroga.

» Acta de liquidacién de conirato.

>

XX [XX[>x]>x|[ X

305.130 CONVENIOS

Convenio con Persona Juridica sin Animo de Lucro

*Estudios previos.

*Solicitud elaboracién de contrato.

+Certificados de Disponibilidad Presupuestal.

*Minuta de convenio.

*Hoja de vida de la Funcién Publica para personas

305.130.5 naturales y personas juridicas.

*Registro presupuestal.

*Acto administrativo de establecimiento del convenio.

*Acta de iniciacion del convenio.

*Informe de actividades del convenio.

*Actas de finalizacion del convenio.

+Solicitud de adicién o prérroga del convenio.

*Acta de liquidacion del convenio.

XHIXIXEXXXIX| X [X]Xx][x

Esta subserie documental se conserva permanentemente
en su soporte original como evidencia de los convenios de
apoyo que el Ministerio realiza a proyectos de interés
publico que desarrollen procesos artisticos o cuiturales, y
que contribuyan a brindar espacios de encuentro y
convivencia en sus comunidades. (Ley 1150 de 2007; Ley
80 de 1993, Articulo 55).

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb: SUBSERIE
RETENCION EN ANOS: AG: Archivo de Gestién / AC: Archivo Central

DISPOSICION FINAL: CP: Conservacion Permanente/ E: Eliminacion / S: Seleccion / 1: Conservacion en Imagen (Microfilmacion o Digitalizacion)

SOPORTE: Fisico: papel / Virtual Publicada en (link pagina web) / Andlogo: cinta (video, casete,
comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcién del Soporte: dis:

pelicula, microfilm} / Digital: conversién de fisico o soporte analbgico a una representacién digital / Electrénico: informacion generada, recibida, almacenada, y
cos duros, discos 6pticos (CD, DVD, Blu Ray, etc.) / Presentacién de la Informacién: Formato (pdf, xls, jpg, etc.)
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SERIE DOCUMENTAL RETENCION] DISPOSICION SOPORTE
&5 _ ©
S o 3 3 e
A Q g i o= -§ 58 g b
cobico « Tipo Documental AG | AC |cPiE|S|I|3| &5 |S|5|28] 88 | §¢ PROCEDIMIENTO
Ll 2€ |gol8| 58 | £8
® x i 3 e
£ £ o o
= ~ o
Convenio de Cooperacion Especial Se realizara una seleccién en su soporte original de
*Estudios previos. X aquellos convenios que representen una relevancia o
*Solicitud elaboracién de contrato. X importancia por las actividades en cumplimiento de su
+Certificados de Disponibilidad Presupuestal. X objeto y que tuvieron un impacto en el sector cultural,
*Minuta de convenio. X teniendo en cuenta su objeto o el desarrollo del mismo. (Ley
*Hoja de vida de la Funcion Publica para personas X 1150 de 2007). Los expedientes restantes seran eliminados
naturales y personas juridicas. en companiia de la dependencia productora. (Ley 80 de
305.130.10 +*Registro presupuestal. 2 18 XX X 1993, Articulo 55).
*Acto administrativo de establecimiento del convenio. X
Acta de iniciacién del convenio. X
+Informe de actividades del convenio. X
+Actas de finalizacién del convenio. X
+Solicitud de adicién o prérroga del convenio. X
*Acta de liquidacién del convenio. X
Convenio de Cooperacién Internacional Se realizara una seleccion en su soporte original de
*Estudios previos. X aquelios convenios que representen una relevancia o
Solicitud elaboracién de contrato. X importancia con relacion a los bienes de interés cultural
*Certificados de Disponibilidad Presupuestal. X tanto para la Entidad como la sociedad en general a nivel de
*Minuta de convenio. X cultura, teniendo en cuenta su objeto o el desarrollo del
*Hoja de vida de la Funcién Publica para personas X mismo. (Ley 1150 de 2007). Los expedientes restantes
305.130.15 naturales y personas juridicas. 9 18 x | x seran eliminados en compafiia de la dependencia
*Registro presupuestal. X productora. (Ley 80 de 1993, Articulo 55).
*Acto administrativo de establecimiento del convenio. X
+Acta de iniciacién del convenio. X
*Informe de actividades del convenio. X
+Actas de finalizacién del convenio. X
+Solicitud de adicién o prorroga del convenio. X
+*Acta de liquidacién del convenio. X

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb: SUBSERIE

RETENCION EN ANOS: AG: Archivo de Gestion / AC: Archivo Central
DISPOSICION FINAL: CP: Conservacion Permanente/ E: Eliminacion / S: Seleccion / I: Conservacion en Imagen (Microfilmacién o Digitalizacion)

SOPORTE: Fisico: papel / Virtual Publicada en (link pagina web) / Analogo: cinta (video, casete, pelicula, microfiim) / Digital: conversion de fisico o soporte analégico a una representacion digital / Electrénico: informacion generada, recibida, almacenada, y
comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcidn del Soporte: discos duros, discos 6pticos (CD, DVD, Blu Ray, etc.} / Presentacion de la Informacién: Formato (pdf, xIs, jpg, etc.)
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SERIE DOCUMENTAL RETENCION[DISPOSICION SOPORTE
&~ ©
g0 | |5 B, | 85
A ol Swo [Dg|lc| &2 Ss
cobico * Tipo Documental AG | AC |CP 3 85 |2 % $ '§ 1 § £ PROCEDIMIENTO
a8 258 58 | £
g Wi og =
£ = [ 4
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Convenio de Cooperacién Nacional Se realizara una seleccion en su soporte original de
Estudios previos. X aquellos convenios que representen una relevancia o
+Solicitud elaboracién de contrato. X importancia con relacién a los bienes de interés cultural
*Certificados de Disponibilidad Presupuestal. X tanto para la Entidad como la sociedad en general a nivel de
*Minuta de convenio. X cultura, teniendo en cuenta su objeto o el desarrollo del
*Hoja de vida de la Funcién Publica para personas X mismo. (Ley 1150 de 2007). Los expedientes restantes
305.130.20 n;tur'altes y personastjrridicas. 2 18 = seran eliminados(lfen csoompa?gagge;\andepl)encfi;;ncia
*Registro presupuestai. productora. (Ley 80 de , Articulo 55).
*Acto administrativo de establecimiento del convenio. X
*Acta de iniciacién del convenio. X
+Informe de actividades del convenio. X
*Actas de finalizacion del convenio. X
+Solicitud de adicién o prérroga del convenio. X
Acta de liquidacion del convenio. X
Convenio Interadministrativo Se realizara una seleccion del 10% en su soporte original
*Estudios previos. X de aquellos convenios que representen una relevancia o
*Solicitud elaboracién de contrato. X importancia con relacion a los bienes de interés cultural
*Certificados de Disponibilidad Presupuestal. X tanto para la Entidad como la sociedad en general a nivel de
*Minuta de convenio. X cultura, teniendo en cuenta su objeto o el desarrollo del
+Hoja de vida de Ia Funcién Publica para personas X mismo. (Ley 1150 de 2007). Los expedientes restantes
305.130.25 n;tur’altes y personastj:Jridicas. 2 18 Z seran eliminados(fn %oomdpa?;aggell\artde;l)enc;c)ancia
*Registro presupuestal. productora. (Ley e , Articulo 55).
*Acto administrativo de establecimiento del convenio. X
+Acta de iniciacion del convenio. X
*Informe de actividades del convenio. X
*Actas de finalizacién del convenio. X
+Solicitud de adicién o prérroga del convenio. X
+Acta de liquidacion del convenio. X

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb: SUBSERIE
RETENCION EN ANOS: AG: Archivo de Gestién / AC: Archivo Central
DISPOSICION FINAL: CP: Conservacién Permanente/ E: Eliminacién / S: Seleccién / I: Conservacién en Imagen (Microfilmacion o Digitalizacion)

SOPORTE: Fisico: papel / Virtual Publicada en (link p4gina web) / Analogo: cinta (video, casete, pelicula, microfim
comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcion del Soporte: discos duros, discos

) / Digital: conversion de fisico o soporte analégico a una representacién digital / Electrénico: informacion generada, recibida, aimacenada, y
opticos (CD, DVD, Biu Ray, etc.) / Presentacion de fa Informacién: Formato {pdf, xIs, jpg, etc.}
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SERIE DOCUMENTAL RETENCION] DISPOSICION SOPORTE
&5 _ ©
3 2 ol & 3 c
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Convenio Interinstitucional Se realizara una seleccién en su soporte original de
*Estudios previos. aquellos convenios que representen una relevancia o
+*Solicitud elaboracién de contrato. X importancia con relacion a los bienes de interés cultural
*Certificados de Disponibilidad Presupuestal. X tanto para la Entidad como la sociedad en general a nivel de
*Minuta de convenio. X cultura, teniendo en cuenta su objeto o el desarrollo del
*Hoja de vida de la Funcién Publica para personas X mismo. (Ley 1150 de 2007). Los expedientes restantes
305.130.30 naturales y personas juridicas. 2 18 x| x seran eliminados en compafiia de la dependencia
*Registro presupuestal. X productora. (Ley 80 de 1993, Articulo 55).
*Acto administrativo de establecimiento del convenio. X
+*Acta de iniciacién del convenio. X
+Informe de actividades del convenio. X
*Actas de finalizacién del convenio. X
+Solicitud de adicién o prorroga del convenio. X
*Acta de liquidacién del convenio. X
Convenio de Organizacién o Asociacién Se realizara una seleccion del 10% en su soporte original
*Estudios previos. X de aquellos convenios que representen una relevancia o
+Solicitud elaboracién de contrato. X importancia con relacién a los bienes de interés cultural
+Certificados de Disponibilidad Presupuestal. X tanto para la Entidad como la sociedad en general a nivel de
*Minuta de convenio. X cultura, teniendo en cuenta su objeto o el desarrollo del
*Hoja de vida de la Funcién Publica para personas ) X mismo. (Ley 1150 de 2007). Los expedientes restantes
305.130.35 naturales y personas juridicas. 2 18 x| x seran eliminados en compaiiia de la dependencia
*Registro presupuestal. X productora. (Ley 80 de 1993, Articulo 55).
*Acto administrativo de establecimiento del convenio. X
+Acta de iniciacién del convenio. X
+Informe de actividades del convenio. X
+*Actas de finalizacién del convenio. X
+Solicitud de adicién o prérroga del convenio. X
«Acta de liquidacion del convenio. X

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb: SUBSERIE

RETENCION EN AROS: AG: Archivo de Gestién / AC: Archivo Central
DISPOSICION FINAL: CP: Conservacion Permanente/ E: Eliminacién / S: Seleccién / I: Conservacién en Imagen (Microfilmacién o Digitalizacién)
SOPORTE: Fisico: papel / Virtual Publicada en (link pagina web) / Analogo: cinta (video, casete, pelicula, microfiim) / Digital: conversion de fisico o soporte analégico a una representacion digital / Electrénico: informacién generada, recibida, almacenada, y
comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcion del Soporte: discos duros, discos épticos (CD, DVD, Blu Ray, etc.) / Presentacién de la informacién: Formato (pdf, xls, jpg, etc.)

SABEL VICTORIA NINO 1ZQUIERDO

Cargo: Secretaria General
Fecha: 30 de agosto 2018

FIRMA DEL RESPONSABLE:

Nombre: HUGO CORTES DiAZ

Fecha: 30 de agosto 2018

i

Cargo: Coordinador Grupo Gestién Documental
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326.190 INFORMES
Esta subserie documental se conserva permanentemente
Informe a Organismos de Control en su soporte original totalmente dado que los datos
— 2 10 | X X relacionados evidencian actividades disciplinarias en la
325.190.5 +Solicitud X X entidad.
(Resolucién 0077 de 2009).
* Informe X X
325.290 PROCESOS
Proceso Disciplinario Ordinario
: gg%isa;;r;z)srmes i Se realizard una seleccién del 10% en su soporte original
< Oficios X de aquellos procesos disciplinarios que representen una
« Actas de reunion X relevancia especial para la entidad, la sociedad en general
325.290.35 + Resoluciones 2 10 X | x % debido a que involucra altos directivos, hechos o
B < Constancias X acontecimientos sustanciales que ameriten su conservacion
; - - permanente, el resto se elimina en compaiiia de la
; Xsirstljscamones i dependencia productora.. Ley 1474 de 2011 Art. 132, 734
T Autos X de 2002, Art. 30,32.
+ Fallo X

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb: SUBSERIE
RETENCION EN AROS: AG: Archivo de Gestion / AC: Archivo Central

DISPOSICION FINAL: CP: Conservacién Permanente/ E: Eliminacion / S: Seleccion / I: Conservacion en ima
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gen {Microfilmacién o Digitalizacién)
pelicula, microfilm) / Digital: conversién de fisico o soporte analégico a una re
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cos duros, discos 6pticos (CD, DVD, Blu Ray, etc.) / Presentacion de la Informacisn: Formato (pdf, s, jpg, etc.)
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Proceso Disciplinario verbal Se realizara una seleccion del 10% en su soporte original
de aquellos procesos disciplinarios que representen una
* Queja o Informe X relevancia especial para la entidad, la sociedad en general
+ Oficios X debido a que involucra altos directivos, hechos o
325.290.40 « Notificaciones 2 10 XXX acontecimientos sustanciales que ameriten su conservacion
+ Actas de reunién X permanente. El resto de los expedientes que no tiene una
+ Constancia X relevancia para la entidad se elimina en compafiia de la
*» Resoluciones X dependencia productora.
+ Certificaciones X (Ley 1474 de 2011 Art. 132, 734 de 2002, Art. 30,32)
* Autos X
+ Avisos X

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb: SUBSERIE

RETENCION EN ANOS: AG: Archivo de Gestion / AC: Archivo Central

DISPOSICION FINAL: CP: Conservacion Permanente/ E: Eliminacion / S: Seleccién / I: Conservacion en Imagen (Microfilmacion o Digitalizacién)

SOPORTE: Fisico: papel / Virtual Publicada en (link pagina web) / Anélogo: cinta (video, casete, pelicula, microfilm) / Digital: conversion de fisico o soporte analogico a una representacion digital / Electronico: informacién generada, recibida, almacenada, y
comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcion del Soporte: discos duros, discos 6pticos (CD, DVD, Blu Ray, etc.) / Presentacion de la Informacién: Formato (pdf, xis, jpg, etc.)

FIRMA DEL RES

FIRMA DEL RESPONSABLE:
) M.,
Nombre: CLAUD! Nombre: HUGO CORTES DIAZ
Cargo: Secretaria General Cargo: Coordinador Grupo Gestién Documental
Fecha: 30 de agosto 2018 Fecha: 30 de agosto 2018
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335.70 COMPROBANTES
Estos documentos se eliminan terminado su tiempo de
retencién en el archivo de central, teniendo en cuenta que
Comprobante de Ajuste estos se encuentra consolidados en los estados financieros
335.70.5 2 10 X de la entidad. La eliminacion de estos documentos se hara
en compaiia de la dependencia productora.
(Ley 962 de 2005, Articulo 28. Ley 527 de 1999 Articulo 12).
*Comprobantes de ajustes
Comprobante de Almacén
“Ingreso de Biencs X X Estog documentos_ se eliminan termipado su tiempo de
~Salida de Bienes X % retencion en el archivo de' central, teniendo en cuenta.que
335.70.10 Traslado de Biones 2 10 % X X estos se gncuentra _cgnsol_@ados en los estados ﬁnancnerqs
“Reportes de movimientos X X de la entidad. La ?{lmmacmn de estos‘documentos se hara
*Consolidados y cuentas de inventarios én compania .de la dependencia productorq.
“Movimiento de activos fjos X X (Ley 962 de 2005, Articulo 28. Ley 527 de 1999 Articulo 12).
sListado general de inmuebles X X
Estos documentos se efiminan terminado su tiempo de
retencion en el archivo de central, teniendo en cuenta que
Comprobante de Ingreso estos se encuentra consolidados en los estados financieros
335.70.15 2 10 X de la entidad. La eliminacién de estos documentos se hara
en compaiiia de la dependencia productora.
*Comprobantes de ingreso (Ley 962 de 2005, Articulo 28. Ley 527 de 1999 Articulo 12).
Estos documentos se eliminan terminado su tiempo de
CONCILIACIONES BANCARIAS retencion en el archivo de central, teniendo en cuenta que
335.100 2 10 X estos se encuentra consolidados en los estados financieros
[ de la entidad. La eliminacién de estos documentos se hara
*Conciliaciones X X en compafiia de ta dependencia productora.
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SOPORTE: Fisico: papel / Virtual Publicada en (link pagina web) / Andlogo: cinta (video, casete, pelicula, microfilm) / Digital: conversion de fisico o soporte analogico a una representacién digital / Electrénico: informacion generada, recibida, almacenada, y
comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcion del Soporte: discos duros, discos épticos (CD, DVD, Blu Ray, etc.) / Presentacién de la Informacién: Formato (pdf, xIs, jpg, etc.)
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335.140 DECLARACIONES TRIBUTARIAS
Declaraciones Contribucién Parafiscal Cultural Se conserva permanentemente en su soporte original ya
que muestran las contribuciones de los operadores que por
. ley aportan a eventos culturales y evidencia los
335.140.5 Declaraciones de productor 2 10 X XX X movimientos econémicos del Ministerio de Cultura y
. i adquieren valores secundarios.
*Declaraciones de operador de boleteria X X (Ley 962 de 2005, Art. 28; Ley 527 de 1999 Art. 12).
Cumplido el tiempo de retencion documental se realizara
X i una seleccion del 10% en su soporte original de las
Declaraciones de Estampilla contribuciones con mayor impacto financiero para la
335.140.10 2 10 XX Entidad, y el restante se elimina en compafiia de la
dependencia productora.
*Formato de Registro X X (Ley 962 de 2005, Articulo 28. Ley 527 de 1999 Articulo 12).
Cumplido el tiempo de retencién documental se realizara
Declaraciones de Obra una seleccién del 10% en su soporte original de las
contribuciones con mayor impacto financiero para la
33514015 | . o nicaciones 2 10 X[ X)y X Entidad, y el restante se elimina en compahia de la
dependencia productora.
«Formulario FONCECON X X (Ley 962 de 2005, Articulo 28. Ley 527 de 1999 Articulo 12).
Los documentos que contienen esta serie se eliminan al
Declaraciones de Retencion en la Fuente cumplir el tiempo de retencién ya que la informacion es
335.140.20 2 3 X reportada :'a la DIAN y los datos estan consolidados en las
«Retencién de la fuente demas agrupaciones documentales del Grupo.
Industria y comercio X
Al terminar su tiempo de retencion esta informacion se
Declaraciones Exégenas elimina porque se entrega a la Dian y los datos estan
335.140.25 2 3 X consolidados en las demas Series documentales del Grupo.
*Comunicaciones X X (Ley 1819 de 2016)
sFormulario de Registro X

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb; SUBSERIE

RETENCION EN ANOS: AG: Archivo de Gestion / AC: Archivo Central
DISPOSICION FINAL: CP: Conservacion Permanente E: Eliminacion / S: Seleccion / I: Conservacion en Imagen (Microfilmacion o Digitalizacion)
SOPORTE: Fisico: papel / Virtual Publicada en (link pagina web) / Andlogo: cinta (video, casete, pelicula, microfilm) / Digital: conversion de fisico o soporte analédgico a una representacion digital / Electrénico: informacion generada, recibida, almacenada, y
comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcién del Soporte: discos duros, discos dpticos (CD, DVD, Blu Ray, etc.) / Presentacién de la Informacion: Formato (pdf, xIs, jpg, etc.)
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Cumplido el tiempo de retencion documental se realizara
Declaraciones Impuesto al Consumo una seleccion del 10% en su soporte original de las
contribuciones con mayor impacto financiero para la
335.140.30 «Comunicaciones 2 101X X X X Entidad, y el restante se elimina en compaiiia de la
dependencia productora.
«Formulario de Registro X X (Ley 962 de 2005, Articulo 28. Ley 527 de 1999 Articulo 12).
ESTADOS FINANCIEROS
*Catalogo general de cuentas X X Se conserva permanentemente en su soporte original ya
335.160 sInformes financieros que muestran los movimientos econémicos del Ministerio de
*Notas a los estados financieros generales X X Cultura y adquieren valores secundarios.
2 10 | X X
*Notas a los estados financieros especificos (Ley 962 de 2005, Art. 28; Ley 527 de 1999 Art. 12).
*Operaciones reciprocas X X
*Variacion significativa X X
335.190 INFORMES
) Se conservan permanentemente en su soporte original ya
235.190.5 Informe a Organismos de Control ) 0 | x « que muestran la efectividad del control de la gestién en la
-9 entidad.
*Informe X X (Ley 1474 de 2011)
. Se conservan permanentemente en su soporte original ya
235.190.55 Informe de Gestion ) w0 | x “ que muestran la efectividad del control de la gestién en la
IR entidad.
sInforme X X (Ley 1474 de 2011)

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb: SUBSERIE
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SOPORTE: Fisico: papel / Virtual Publicada en (link péagina web) / Analogo: cinta (video, casete, pelicula, microfilm) / Di
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gital: conversion de fisico o soporte analbgico a una representacion digital / Electrénico: informacion generada, recibida, almacenada, y
os (CD, DVD, Blu Ray, efc.) / Presentacién de la Informacién: Formato (pdf, xIs, jpg, etc.)
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Estos documentos se eliminan terminado su tiempo de
ORDENES DE PAGOS retencién en el archivo de central, teniendo en cuenta que
estos se encuentra consolidados en los estados financieros
de la entidad. La eliminacién de estos documentos se hara
335.250 N 2 10 X < ,
*Obligacion presupuestal X X en compafiia de la dependencia productora.
(Ley 962 de 2005, Articulo 28. Ley 527 de 1999 Articulo 12).
*Orden de pago presupuestal X X
REGISTRO Y CONTROL Se conserva permane_nterpente en su soporte original ya
que muestran las contribuciones de los operadores que por
*Matriz de control al recaudo X X ley aportan a eventos culturales y evidencia los
335.320 “Informes a la DIAN 2 | 10X XTI X movimientos econémicos del Ministerio de Cultura y
*Oficios X X adguieren valores secundarios.
.Comunicaciones X X (Ley 962 de 2005, Art. 28; Ley 527 de 1999 Art. 12).

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb: SUBSERIE
RETENCION EN AROS: AG: Archivo de Gestidn / AC: Archivo Central

DISPOSICION FINAL: CP: Conservacién Permanente E: Eliminacion / $: Seleccion / I: Conservacion en Imagen (Microfilmacion o Digitalizacion)
SOPORTE: Fisico: papel / Virtual Publicada en (link pagina web) / Analogo: cinta (video, casete, pelicula, microfilm) / Digital: conversion de fisico o soporte analdgico a una representacion digital / Electrénico: informacion generada, recibida, almacenada, y
comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcién del Soporte: discos duros, discos 6pticos (CD, DVD, Blu Ray, etc.) / Presentacién de la Informacion: Formato (pdf, xis, jpg, etc.)

Cargo: Secretaria General
Fecha: 30 de agosto 2018

FIRMA DEL RESPONSAPBLE:

3

L.

Nombre: HUGO CORTES DIiAZ

Cargo: Coordinador Grupo Gestién Documental

Fecha: 30 de agosto 2018




mM E% g

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

365-GRUPO DE GESTION HUMANA



TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Pégina 1 de 5

Cédigo: F-GAD-002
Versién: 4
Fecha: 22/sep/2016

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO DE GESTION HUMANA

RETENCION| DISPOSICION
SERIE DOCUMENTAL EN ANOS FINAL SOPORTE
- i+
. §s ol ® T8
CODIGO o | 585~ |B|glE| 5|8 PROCEDIMIENTO
» Tipo Documental AG [ACc jcPlEl s | I |3 |288¢8 (2|5|8] 98| 8¢
L S5E% 25|38 58 | 52
2= b g 85
Q [
365.30 ACTAS
Se conserva permanentemente en su soporie
Acta de Comité Convivencia Laboral original en su soporte ya que muestra la gestion
365.30.55 2 10 | X X del comité en cuanto a las medidas preventivas y
— correctivas en la convivencia laboral.
: Comunicaciones X X (Resolucién No 1722 de 2012).
+ Actas Comité X X
Una vez cumplido el tiempo de retencion
Acta de Comité de Bienestar Social e Incentivos documental, se conserva permanentemente en su
365.30.60 2 10 | X X soporte original ya que evidencia las decisiones
» Comunicaciones X X tomadas con relacion a los beneficios otorgados a
« Actas Comité X X los funcionarios del Ministerio de Cultura.
Documentos que se conservan permanentemente
Acta de Comité Paritario de Salud Ocupacional en su soporte original porque evidencian las
365.30.90 2 10 | X X decisiones tomadas en el equipo de investigacién
 Comumicacionas X X de accidente_s’ e incidentes de trabajo.
+ Actas Comite X X (Resolucion No 3635 de 2015)
365.50 CERTIFICACIONES
Certificacién para Bonos Pensionales Los documentos que conforman esta subserie
documental se eliminan porque los datos estan
365.50.20 « Certificacion 2 3 X X contenidos en la Némina y las Historias Laborales.
« Solicitudes X

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb: SUBSERIE
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SOPORTE: Fisico: papel / Virtual Publicada en (link pagina web) / Anédlogo: cinta (video, casete, pelicula, microfilm) / Digital: conversion de fisico o soporte analégico a una representacion digital / Electrénico: informacion generada, recibida, aimacenada, y
comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcién del Soporte: discos duros, discos opticos (CD, DVD, Blu Ray, etc.) / Presentacién de la Informacién: Formato (pdf, xis, jpg, etc.)
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PROCEDIMIENTO

3656.180

HISTORIAS

365.180.40

Historias Laborales

+ Resolucioén de nombramiento

« Documento de identificacion al 150 % legible.

+» Formato unico de hoja de vida (fundacién publica).

+ Soportes documentales de estudio

» Soportes documentales de experiencia laboral

« Certificado de antecedentes disciplinarios
(procuraduria)

+ Tarjeta militar( si aplica)

+ Copia de la tarjeta profesional ( si aplica)

+ Formato declaracion juramentada de bienes y
rentas

+ Acta de posesion

+ Certificado de aptitud laboral

+ Formato informacién general y tributaria de
terceros

* Formato de Rut ( actualizada con actividad social
0010)

» Formato bancario

» Formato seleccion EPS, AFP Y ARL

« Formato designacion beneficiario

+ Foto 3x4 fondo blanco con sus respectiva informag

» Declaracion personal de demanda por alimentos (
ley 311 de 1996)

* Certificacion de afiliacién a ARL

» Formato de afiliacion de cesantias

» Formato de afiliacién a caja de compensacion

99

XXX XXX X XXX [X]X

XXX X I XX[>X] X

Una vez cumplido el tiempo de retencion se realiza

una seleccion en el Archivo Central del 10% de la

produccioén anual de los documentos, teniendo en
cuenta los funcionaros de la alta direccién o
aquellos que hayan tenido un reconocimiento

frente a su labor en el Ministerio El resto se elimina

porque no posee valores secundarios en compafiia

de la dependencia productora.
(Resolucion No 2885 de 2014). Codigo Sustantivo
del trabajo. Art. 264

Continua

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sh: SUBSERIE
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FINAL

RETENCION

SERIE DOCUMENTAL EN ANOS

SOPORTE

cODIGO

* Tipo Documental AG | AC |CP|E| S |

Fisico

Virtual
Publicada en

(link pagina

web)

Andlogo

Digital
Electréonico

Descripcién del

Soporte

Presentacion de

Ia Informacién

PROCEDIMIENTO

+ Carta a caja de compensacion de retiro de
independiente a dependiente radicada (si aplica )

+ Formato de notificacién

+ Actos administrativos que colocan al
funcionamiento en situaciones administrativas como
vacaciones comisiones, encargos, permisos,
licencias, etc.)

+ Cartas de solicitud de asignacion prima técnica (
aplica para libre nombramiento y remocién

« Formato de evaluacién desempefio
« Actos administrativos sancionarlos.

» Novedades de personal (reporte anual de
cesantias, resolucién de nombramiento,
antecedentes disciplinarios y acta de posesién).

» Carta de retiro o desvinculacién del servidor

+ Oficio de informacién sobre realizacion de examen
medico de retiro

» Resolucién de aceptacion de renuncia

» Formato de liquidacion

* Resolucion de liguidacién

* Resultados de competencia

X[XPX[X] X X

365.190 INFORMES

Informe a Organismos de Control 2

365.190.5 101X X

« Informe

Se conservan permanentemente en su soporte
original ya que muestran la efectividad del control
de la gestién en la entidad.

(Ley 1474 de 2011)
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365.230 MANUALES
Esta subserie documental se conserva
Manual de Funciones y Requisitos permanentemente en su soporte original porque
365.230.5 2 10 | X X muestran la evolucion de la estructura organica de
* Manuales X la entidad.
Una vez cumplido el tiempo de retencion se realiza
una seleccion en el Archivo Central del 10% de la
NOMINA produccién anual de los documentos, teniendo en
cuenta los funcionaros de la alta direccion o
aguellos que hayan tenido un reconocimiento
frente a su labor en el Ministerio El resto se elimina
365.240 . 1 99 X X porque no posee valores secundarios en compaia
* Nomina X de Ja dependencia productora.
(Resolucion No 2885 de 2014). Cédigo Sustantivo
del frabajo. Art. 264
« Novedades de nomina X
365.270 PLANES
Plan de Bienestar Social Laboral e Incentivos Esta subserie se F:qnserva permanen_temente en
2 10 X X su soporte original como evidencia de la
365.270.50 * Informe X X planificacion de la entidad con relacién a los
+ Diagnéstico X X beneficios otorgados a los funcionarios.
+Plan de bienestar social laboral e incentivos X X (Resolucion 1720 de 2010).
: Documentos de conservacion permanente en su
Plan de Capacitacién soporte original como muestra de la planificacion
del Ministerio de Cultura con relacién alos
365.270.55 » Diagndsticos de necesidades 2 10 | X X X X procesos de formacion, educacién continua e
« Plan de capacitacién X X investigacion.
« Listado de asistencia X X (Resolucién 0850 de 2017)
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365.300 PROGRAMAS
Programa de Salud Ocupacional
* Informes X X
« Programa de salud ocupacional X X Se conserva permanentemente en su soporte
+ Estudio de diagnostico X X original como evidencia de la planeacion y
365.300.245 « Formatos 10 X X X X ejecucion de las actividades de medicina,
* Programa control de riesgos cardiovasculares X X seguridad e higiene para mejorar la salud de
* Plan de emergencia X X funcionarios del Ministerio de Cultura.
+ Informe de inspeccion ergonémica X X (Resolucion 3635 de 2015).
+ Guia de procedimientos salud ocupacional. X X
» Matriz de factores de riego X X
365.310 PROYECTO
Proyecto Estructura Organizacional Se conservan permanentemente en su soporte
« Actos administrativos X original dado que evidencian los cambios en la
365.310.50 - Estructura 10 X X X estructura organica de la entidad a través de la
o - Jigangrama X Resolucié hﬁtog;és de 2014
+ Recomendaciones y modificaciones de la " (Resolucién No e )
estructura organizacional
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385.30 ACTAS
Acta de eliminacién documental Esta subserie d_ogumental se cgnserya permangptemente
en su soporte original ya que evidencia la trazabilidad de la
* Acta X X eliminacién de los documentos y por transparencia son
385.30.140 - — 2 10 | X :
+ Inventario documentos eliminados X X publicados en la pagina web de la entidad. Acuerdo 004 de
- Publicacién X 2013 del AGN
(Resolucion 2275 de 2013)
385.200 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
Se conserva permanentemente en su soporte original dado
Cuadro de Clasificacién Documental que la informaciér_‘n conten_ida en estg ipstrgmento refleja la
385.200.5 2 10 X estructura organico funcional det Ministerio de Cultura y
adquiere un valor secundario.
+ Cuadro de Clasificacién X (Ley 594 de 2000 Art 20; Decreto 1080 de 2015).
Se conserva permanentemente en su soporte original dado
| tario D tal que la informacién contenida en este instrumento refieja las
385.200.10 nventario Documen 2 10 X funciones de la entidad y adquiere un valor secundario.
(Ley 594 de 2000 Art. 20; Decreto 1080 de 2015).
* Inventarios documentales X X
Esta subserie se conserva permanentemente en su soporte
Plan Institucional de Archivos original porque evidencia la planeacién, trazabilidad en la
implementacion y actualizacion del PINAR en el Ministerio
385.200.15 * Programa 2 10X X X de Cultura.
+ Cronograma de implementacién X X Decreto 1080 2015.
+ Soportes de seguimiento X X
” Esta subserie se conserva permanentemente en su soporte
Programa de Gestion Documental original porque evidencia la trazabilidad en la
385.200.20 « Programa 2 10 | X X X implementacion y actualizacion del PGD en el Ministerio de
+ Cronograma de implementacion X X Cultura.
+ Soportes de seguimiento X X (Ley 594 de 2000 Art. 20; Decreto 1080 de 2015).
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Tablas de Retencién Documentai X Se conserva permanentemente en su soporte original dado
+ Acta de aprobacién X X que la informacién contenida en este instrumento refleja la
385.200.25 « Tabla de Retencion _ 2 10 X X X estructura organico funcional del Mnmsterlo de Cultura y
» Cronograma Transferencia X X adquiere un valor secundario.
+ Seguimientos X X (Ley 594 de 2000 Art. 20; Decreto 1080 de 2015).
* Inventarios X X
Tabla de Valoracion Documental Se conserva permanentemente en su soporte original dado
« Acta de aprobacion X X que la informacion contenida en esta herramienta refleja la
285.200.30 « Informe _p’resentac'n')n 2 10 X X X estructura orgéanica de Colcultgra y adquiere un valor
* Resolucién adopcién X X secundario.
» Cuadro de clasificacién documental X X (Ley 594 de 2000 Art. 20 , Decreto 1080 de 2015; Acuerdo
«Convalidacién X X 002 de 1969, 003 de 1964, 008 de 1990).
385.320 REGISTRO Y CONTROL
Esta subserie documental se elimina ya que al terminar su
Control Devoluciones de Comunicaciones tiempo de retencién pierde sus valores administrativos y no
386.320.5 2 3 X OV )
representan valor historico para la entidad.
+ Planiltas de control X X
Esta subserie documental se elimina ya que al terminar su
Control Préstamos Documentales tiempo de retencidon pierde sus valores administrativos y no
385.320.15 2 3 X representan valor histérico para la entidad.
» Planillas de control X X
Esta subserie documental se elimina ya que al terminar su
Control Recorridos Internos de Mensajeria tiempo de retencién pierde sus valores administrativos y no
385.320.20 2 3 X representan valor histérico para la entidad.
« Planiilas de control X X

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb: SUBSERIE

RETENCION EN ANOS: AG: Archivo de Gestion / AC: Archivo Central
DISPOSICION FINAL: CP: Conservacion Permanente/ E: Eliminacion / S: Seleccion / I: Conservacion en Imagen (Microfilmacién o Digitalizacion)
SOPORTE: Fisico: papel / Virtual Publicada en (link pagina web) / Analogo: cinta (video, casete, pelicula, microfilm) / Digital: conversion de fisico o soporte analégico a una representacion digital / Electrénico: informacion generada, recibida, almacenada, y
comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcién del Soporte: discos duros, discos dpticos (CD, DVD, Blu Ray, etc.) / Presentacion de la Informacion: Formato (pdf, xis, jpg, etc.)

P -

TORIA NINO 1ZQUIERDO

Cargo: Secretaria General
Fecha: 30 de agosto 2018

A N
FIRMA DEL RESPONSABLE: /
4 My ,.l* j: )

Nombre: HUGO CORTES DIAZ
Cargo: Coordinador Grupo Gestién Documental

Fecha: 30 de agosto 2018




W4 DEC

OLOMBIA

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

396-GRUPO DE GESTION ADMINISTRATIVA
Y DE SERVICIOS




{a» COBIERND
Vi%g N RS

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Pacins 1 da 2
a5

Cddigo: F-GAD-002
Version: 4
Fecha: 22/sep/2016

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO DE GESTION ADMINISTRATIVA Y DE SERVICIOS

RETENCION| DISPOSICION
SERIE DOCUMENTAL EN ANOS FINAL SOPORTE
© - &
] B E o| © 3 s
CODIGO ol5€~35|8| 5¢ | 52 PROCEDIMIENTO
. [%] Ca|o|x = B
* Tipo Documental AG | AC (CP|E|S|I|3|2x8|2 /€] 82 | 8 €
blgE%20(8] 58 | €5
é c wf( 2 @ E
5 o o [
o
396.180 HISTORIAS
Historia de Inmueble Estos documentos se conservan permanentemente en su
» Escrituras X X soporte original porque en ellos se lieva el registro y
Cettificados X X custodia de las propiedades que estan bajo la
396.180.30 *Boletin nomenclatura 2 10 X XX X responsabilidad del Ministerio de Gultura y que son Bienes
*Pago X X de Interese Cultural para la Nacion.
*Comunicaciones X X (Resolucién 0077 de 2009).
*Solicitudes X X
Historia de Vehiculo Estos documentos se eliminan al terminar el tiempo de
*Certificados X X retencién en el archivo central ya que pierden sus valores
*Formatos X X primarios y secundarios. Ei proceso de eliminacién se
*Mantenimiento correctivo y preventivo X X realizara en compafiia de la dependencia productora.
396.180.35 *Pdlizas de seguro 2 3 X X X (Resolucién 0077 de 2009).
«Tarjeta de propiedad X X
Inventario X X
sInformes X X
*Comunicaciones X X
396.190 INFORMES
Se conserva permanentemente en su soporte original ya
Informe de Gestién que muestra la gestién de las diferentes actividades de las
396.190.55 2 10 X X dependencias de la entidad a través del tiempo.
(Decreto 1080 de 2015).
*Informe X X
Esta subserie documental se conserva permanentemente
Informe de Siniestros 2 10 | X XX X dado que evidencia las reclamaciones por siniestros de las
respectivas compafioias aseguradoras presentadas en el
396.190.76 Ministerio de Cultura.
. Informe (Resolucién 0077 de 2009).
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396.210 INVENTARIOS
Estos documentos se eliminan al terminar su tramite y
Inventario de Elemento de Consumo periodo de retencién ya que pierden sus valores primarios y
secundarios en la entidad. El proceso de eliminacién se
realizara en compafiia de la dependencia productora.
396.210.20  |'Ingresos de bienes de consumo 2 3 X X (Resolucién 0077 de 2009).
+*Salida de bienes de consumo X
*Baja de bienes X
Inventario de Elemento Devolutivo Estg subserie dochentaI se gﬁmina al terminar su.trén?ite y
periodo de retencion ya que pierden sus valores primarios y
*Traspasos X secundarios en la entidad. El proceso de eliminacién se
396.210.25 *Resoluciones 2 3 X X realizara en compafiia de la dependencia productora.
*Solicitudes X (Resolucién 0077 de 2009).
+Salida X
*Ingresos X
396.270 PLANES
Considerando que son registros misionales de la entidad en
Plan de Adquisiciones los cuales se visualiza la planificacion de las compras de la
396.270.40 2 10 X entidad, por lo anterior se hace pertinente conservar de
*Plan de Adquisicién X X manera permanente y en su soporte original esta produccién
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REGISTROS DE OPERACIONES DE CAJA MENOR
* Resolucion de constitucién de caja menor
) - T Esta serie documental se elimina porque se remite a
* Certificado de disponibilidad presupuestal - CDP Financiera para causacion de gastos y son soporte de las
396.330 2 10 X X X ordenes de pago. El proceso de eliminacidn se realizara en
* Facturas compaiiia de la dependencia productora.
Comprobantes de gastos (Resolucion 0077 de 2009).
* Cuentas de cobro
* Acta de arqueo de caja menor
396.320 REGISTRO Y CONTROL
Estos documentos se eliminan al terminar su tramite y
Registro y Control de Mantenimiento periodo de retencion ya que la informacion queda
consolidada en el Sistema de Informacion MAGIC.
396.320.115 <Solicitudes 2 3 X X (Resolucion 0077 de 2009 Grupos Il y IV).El proceso de
R - locat M eliminacion se realizara en compafiia de la dependencia
eparaciones locativas productora.
*Reportes X
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Una vez cumplido el tiempo de retencion se realiza una
PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS, SOLICITUDES Y seleccion del 10% en su soporte original en el Archivo
DENUNCIAS {(PQRSD) Central de los documentos, que involucren fos procesos con
los bienes de interés cultural administrados por la entidad.
397.260 2 3 X El resto se elimina porque no posee valores secundarios. El
« Solicitud x| X x| x X proceso de eliminacion se realiza en compafiia de la
dependencia productora.
(Resolucién 2865 de 2016).
» Respuesta X X XiX X
397.190 INFORMES Se conserva permanentemente en su soporte original ya
que muestra la gestion de los diferentes actividades de las
Informe de Gestién 2 10 | X X dependencias de la entidad a través del tiempo.
397.190.55 (Decreto 1080 de 2015).
« Informe X X

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb: SUBSERIE
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410.30 ACTAS
. . . . La informacion se conservara permanentemente en su
Acta Consejo Nacional de Patrimonio Cultural soporte original considerando que son el producto de las
» Convocatoria X X X X decisiones que éste Ministerio deba adoptar sobre
410.30.50 2 10 | x X salvaguardar, proteger, recuperar, conservar, sostener y
divulgar el Patrimonio Cultural de la Nacién
+ Acta Comité X X X X Consejo Nacional de Patrimonio Cultural
(Decreto 1746 de 2003, Articulo 4),Decreto 1080 de 2015
articulo 28294
Acta Secretaria Técnica de la Comisién Intersectorial Esta subserie se conserva permanentemente en su soporte
Nacional de Patrimonio Mundial original considerando que son el producto de las decisiones
- que éste Ministerio deba adoptar sobre salvaguardar,
410.30.165 + Convocatoria 2 10X X|x X X X proteger, recuperar, conservar, sostener y divulgar ef
-, Patrimonio Cultural de la Nacion.
+ Acta Comité X X X X
Acta Secretaria Técnica de la comision Mixta Los documentos que contiene esta subserie se conservar
Conferencia Episcopal permanentemente en su soporte original considerando que
410.30.170 « Convocatoria 2 10 | X X[x X X X son el producto dg las.decis.i’ones que §§te 'Minister?o deba
— adoptar sobre identificacion, valoracion, inventarios y
* Acta Comité X X X X |restauracion del patrimonio mueble e inmueble propiedad de
410.190 INFORMES Dada la misionalidad de la entidad se emiten informes en
Informe Cooperacién Técnica cuales se evidencia las diferentes actividades y acciones
desde el Ministerio de Cultura en la materializacion de las
410.190.15 « Comunicaciones 2 10 | X X |x X X X laborales de cooperacién en el sector cultura, razén por la
- cual dicha memoria documental se conservara
+ informe permanentemente en su soporte original, con fin de
« Evaluacién técnica X X X X salvaguardar estas evidencias.

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb: SUBSERIE
RETENCION EN ANOS: AG: Archivo de Gestion / AC: Archivo Central
DISPOSICION FINAL: CP: Conservacion Permanente/ E: Eliminacion / S: Seleccion / |- Conservacion en Imagen (Microfilmacion o Digitalizacién)

SOPORTE: Fisico: papel / Virtual Publicada en (link pagina web) / Andlogo: cinta (video, casete, pelicula, microfilm) / Digital: conversién de fisico o soporte analdgico a una representacion digital / Electrénico: informacion generada, recibida, almacenada, y
comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcién del Soporte: discos duros, discos dpticos (CD, DVD, Blu Ray, etc.) / Presentacién de la Informacion: Formato (pdf, xis, jpg, etc.)
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410.290 PROCESOS
Proceso Patrimonio Cultural Arquitecténico Se conservan permanentemente en su soporte original ya
«_Inventario X X X X que evidencia las acciones tomadas desde la entidad para
« Declaratoria X X X X salvaguardar, proteger, recuperar, conservar, sostener y
+ Cuadro de Seguimiento a solicitud de declaratoria divulgar el Patrimonio Cultural de la Nacién, con el propésito
+ Lista Indicativa de Candidatos a Bienes de Interés de que sirva de testimonio de la identidad cultural nacional,
410.290.45 Cultural del &mbito Nacional 2 10 | X tanto en el presente como en el futuro. (Decreto 1080 de
+ Plan Especial de Manejo y Proteccién X X X X 2015)
* Autorizaciones Intervenciones X X X X
*Intervenciones X X X X
*Comunicaciones X X X X
+ Seguimiento estado conservacién X X X X
Proceso Patrimonio Cultural Inmaterial Dado que la informacién consignada en subserie es
* Documento de postulacion X X X X evidencia las acciones tomadas desde el Ministerio para
+ Conceptos técnicos X X X X salvaguardar, proteger, recuperar, conservar, sostenery
410.290.50 » Comunicaciones 2 10 | x X X X X___|divulgar gl Patrimoni_o Cu!tural de.la Ngcic’)n, con él pro_pc')sito
« Plan especial de salvaguardia X X X X de que sirva de testimonio de la identidad cultural nacional,
* Declaratoria Unesco X X X X tanto en el presente como en el futuro, por lo anterior se
* Documento de implementacién, seguimiento y evaluacién X X X X conservara per;gaer(\:?:ttsr?gg(t)edeenzth ;;) porte original.
Proceso Patrimonio Cultural Mueble
- Inventano. X X X X Los documentos de esta subserie son de conservacion
: E;ﬂaézt?;a: e Maneio v Proteccion i i § i permanente en su soporte original ya que evidencia las
- AprobacFi,(')n Plan Especjialyde Manejo y Proteccion X X X X acciones tomadas desde la entidad para salvaguardar,
410.290.75 - Autorizacion de Intervencion ] 2 10 | X X X X X proteger, recuperar, conservar, sostener y divulgar el
- Patrimonio Cultural de la Nacién, con el propésito de que
- Intervgpmones — - — X X X X sirva de testimonio de la identidad cuitural nacional, tanto en
- RequI.tOS para solicitud de intervencion el presente como en el futuro. (Decreto 1080 de 2015)
+ Comunicaciones X X X X
+ Seguimiento estado conservacion. X X X X

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb: SUBSERIE

RETENCION EN ANOS: AG: Archivo de Gestién / AC: Archivo Central
DISPOSICION FINAL: CP: Conservacion Permanente/ E: Eliminacion / S: Seleccion / I: Conservacion en Imagen (Microfilmacion o Digitalizacion)
SOPORTE: Fisico: papel / Virtual Publicada en (link pagina web) / Analogo: cinta (video, casete, pelicula, microfilm) / Digital: conversién de fisico o soporte analégico a una representacién digita! / Electrénico: informacién generada, recibida, almacenada, y
comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcion del Soporte: discos duros, discos dpticos (CD, DVD, Blu Ray, etc.) / Presentacion de la Informacién: Formato (pdf, xls, jpg, etc.)
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Proceso Patrimonio Cultural Paisajes Culturales
- Inventario X X X X Se conservan permanentemente en su soporte original ya
« Declaratoria X X X X que evidencia las acciones tomadas desde la entidad para
+ Plan de Manejo X X X X salvaguardar, proteger, recuperar, conservar, sostener y
410.290.80 . Autorizacion de Intervencion 2 10 | X X X X X X divulgar el Patrimonio Cultural de ta Nacién, con el propésito
- Manejo mineria X X X X de que sirva de testimonio de la identidad cultural nacional,
- Intervenciones X X X X tanto en el presente como en el futuro. (Decreto 1080 de
+ Comunicaciones X X X X 2015)
« Comunicaciones Unesco X X X X
Proceso Patrimonio Cultural Urbano
* Inventario_ X X X X Esta subserie se conservara permanentemente en su
* Declaratoria i _ X X X X soporte original ya que evidencia las acciones tomadas
: Plan Especial de Manejo y Proteccion _ X X X X desde la entidad para salvaguardar, proteger, recuperar,
410.290.85 * Aprobacion Plan Especial de Manejo y Proteccion 2 10 | X X [ X X X X conservar, sostener y divulgar el Patrimonio Cultural de la
* Autorizacién de Intervencion X X X X Nacin, con el propésito de que sirva de testimonio de fa
* Intervenciones S X X X X__| identidad cultural nacional, tanto en el presente como en el
: I(?;z:r;]ricdaiig?eséenma Tecnica i i ;(( § futuro. (Decreto 1080 de 2015)
* Conceptos de autorizacién de exportacion de BIC X X X X
410.300 PROGRAMAS
Programa Nacional Escuelas Taller Conservar permanentemente en su soporte original
» Programa nacional de escuelas de taller X X X X considerando que son registros de la entidad que refleja la
+ Informes técnicos X actuacion del ministerio en la promocién, gestién, formacion
410.300.305 P 2 101X X . X X y socializaciones de actividades culturales propias de su
» Documentos técnicos X X X X mision. (Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.9.4),
» Comunicaciones X X X X

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb: SUBSERIE .
RETENCION EN ANOS: AG: Archivo de Gestion / AC: Archivo Central

DISPOSICION FINAL: CP: Conservacion Permanente! E: Eliminacion / S: Seleccion / I: Conservacion en Imagen (Microfilmacion o Digitalizacion)

SOPORTE: Fisico: papel / Virtual Publicada en (link pagina web) / Anélogo: cinta (video, casete, pelicula, microfilm
comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcién del Soporte: discos duros, discos

) / Digital: conversion de fisico o soporte analégico a una representacion digital / Electrénico: informacion generada, recibida, aimacenada, y
opticos (CD, DVD, Blu Ray, etc.) / Presentacion de la Informacion: Formato (pdf, xIs, jpg, etc.)
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Cargo: Secretaria General
Fecha: 30 de agosto 2018

FIRMA DEL RESPONSABLE:

Nombre: HUGO CORTES Diaz

Cargo: Coordinador Grupo Gestién Documental

Fecha: 30 de agosto 2018
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411.90 CONCEPTOS Se conservan permanentemente en su soporte original
Concepto Técnico debido a que reflejan la motivacién y el sustento técnico
para la toma de decisiones y actuaciones de la entidad en
— 2 10 | X X lo concerniente al grupo de investigacion y documentacion
411.90.15 Soficitud su misionalidad.
(Decreto 1080 de 2015)
* Concepto X X
411.190 INFORMES
. o Se conservan permanentemente en su soporte original
Informe de Asistencia Técnica debido a que reflejan la diferentes actividades de
411.190.25 2 10 | X XX X acompafiamiento y soporte técnico que brinda la entidad a
través de este grupo a las instituciones de! sector cultura
* Informe que requieren este servicio. (Decreto 1080 de 2015)
Hace referencia a la gestién de las diferentes actividades de
Informe de Gestién la dependencia con el fin de cumplir los objetivos y las
411.190.55 2 10 X x| x X metas propuestas en su plan de accién por lo anterior su
conservacion es permanente en su soporte original.
* Informe (Decreto 1080 de 2015)
411.270 PLANES
i . A Considerando que son registros misionales de la entidad
Plan Nacional de Recuperacién estaciones del en los cuales se visualiza la planificacion de la entidad para
Ferrocarril la conservacion, recuperacién y mantenimiento de un BIC,
se hace pertinente conservar de manera permanente y en
* Plan nacional de recuperacion X X X X su soporte original esta produccion documental.
411.270.175 2 10 X X (Ley 397 de 1997 modificado mediante ley 1185 de 2008
« Comunicaciones X X X X Decreto Unico reglamentario sector cultura 1080 de
2015,Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.9.4).
* Inventario X X X X

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb: SUBSERIE
RETENCION EN ANOS: AG: Archivo de Gestién / AC: Archivo Central

DISPOSICION FINAL: CP: Conservacion Permanente/ E: Eliminacién / S: Seleccion / I: Conservacion en Ima
SOPORTE: Fisico: papel/ Virtual Publicada en (link pagina web) / Analogo: cinta
comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcion del Soporte:-discos duros, discos 6pticos (CD, DVD, Blu Ray, etc.) / P

gen (Microfilmacion o Digitalizacién)
(video, casete, pelicula, microfilm) / Digital: conversion de fisico o so|

porte analdgico a una representacién digital / Electrénico: informacion generada, recibida, almacenada, y
resentacion de la Informacion: Formato (pdf, xls, jpg, etc.)
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PATRIMONIO

DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO DE INVESTIGACION Y DOCUMENTACION
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411.300 PROGRAMAS
Programa Nacional de inventario de patrimonio Se conserva permanentemente en su soporte original dado
cultural y registro de bienes de interés cultural. que refleja el registro e inventario del patrimonio de la
nacién representado en bienes culturales, evidenciando la
memoria histérica del pais.
* Programa Nacional de inventario de patrimonio cultural X X X X (Ley 397 de' 1997 mod|ﬁcado.med|ante ley 1185 de 2008
411.300.295 2 10 | x X Decreto unico reglamentario sectqr cultura 1080 de
« Solicitudes X X X X 2015,Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.9.4).
+ Informe de Asistencias técnicas X X X X
+ Conceptos X X X X
* Registro Bienes de Interés Cultural X X X X
Se trata una estrategia misional que fomenta la participacion
ciudadana, encaminada a la apropiacion social y el respeto
Programa Vigias del Patrimonio por la diversidad cultural. En consecuencia se conserva
permanentemente en su soporte original, considerando que
son registros misionales de la entidad de relevancia para la
411.300.330 |, Programa vigias del patrimonio 2 10 | X XIx X X X misma.
— (Ley 397 de 1997 modificado mediante ley 1185 de 2008
* Comunicaciones X X X X Decreto Unico reglamentario sector cultura 1080 de
« Informes X X X X 2015,Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.9.4).
* Registro de grupos X X X X

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb: SUBSERIE
RETENCION EN ANOS: AG: Archivo de Gestion / AC: Archivo Central

DISPOSICION FINAL: GP: Conservacion Permanente/ E: Eliminacion / S: Seleccién / 1; Conservacién en Imagen (Microfilmacién o Digitalizacion)
SOPORTE: Fisico: papel / Virtual Publicada en (link pagina web) / Analogo: cinta (video, casete, pelicula, microfilm) / Digital: conversion de fisico o soporte analogico a una representacion digital / Electrénico: informacion generada, recibida, almacenada, y
comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcién del Soporte: discos duros, discos 6pticos (CD, DVD, Blu Ray, etc.) / Presentacion de la Informacién: Formato (pdf, xls, jpg, etc.)

FIRMA DEL REGPONSABLE:
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Cargo: Secretaria General
Fecha: 30 de agosto 2018

FIRMA DEL RESPONSABLE:

Nombre: HUGO CORTES DIAZ

Fecha: 30 de agosto 2018
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Cargo: Coordinador Grupo Gestion Documental
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412.90 CONCEPTOS
L Se conservan permanentemente en su soporte original
Concepto Técnico debido a que reflejan la motivacion y el sustento técnico
- Soliciud para la toma de decisiones y actuaciones de la entidad en
412.90.15 olteitu 2 10 | X X lo concerniente al grupo de investigacion y documentacion
+ Concepto su misionalidad. (Decreto 1080 de 2015)
X X
412.190 INFORMES
Informe de Asistencia Técnica Se conservan permanentemente en su soporte original
debido a que reflejan la diferentes actividades de
412.190.25 2 10 | X X acompafamiento y soporte técnico que brinda la entidad a
*Informe X X través de este grupo a las instituciones del sector cultura
que requieren este servicio. (Decreto 1080 de 2015)
Informe de Gestion Hace referencia a la gestion de las diferentes actividades de
412.190.170 P 10 | x X la dependencia con el fin de cumph_rrlos objetivos y las
metas propuestas en su plan de accién por lo anterior su
*Informe X X conservacion es permanente. (Decreto 1080 de 2015)

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb: SUBSERIE
RETENCION EN ANOS: AG: Archivo de Gestion / AC: Archivo Central

DISPOSICION FINAL: CP: Conservacion Permanente/ E: Eliminacion / S: Seleccion / I: Conservacion en Imagen (Microfilmacion o Digitalizacion)

SOPORTE: Fisico: papel / Virtual Publicada en (link pagina web) / Analogo: cinta (video, casete, pelicula, microfilm) / Digital: conversion de fisico o soporte analégico a una representacion digital / Electrénico: informacion generada, recibida, almacenada, y
comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcion del Soporte: discos duros, discos opticos (CD, DVD, Blu Ray, etc.) / Presentacion de la informacion: Formato (pdf, xls, jpg, etc.)
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412.270 PLANES
Plan Nacional de Recuperacién Centros Histéricos Considerando q.u e sgn reg|strqs m|'5fonales de I.a entidad en
los cuales se visualiza la planificacion de la entidad para la
« Plan nacional de recuperacion centros histéricos conservacion, recuperacion y mantenimiento de los centros
412.270.100 + Actas reunion 2 10 | x X 1 X X X X histéricos, se hace pertinente conservar de manera
« Informe de seguimiento a Conpes X X X X permanente en su soporte original esta produccién
documental.
» Documentos técnicos X X X X Ley 397 de 1997 modificado mediante ley 1185 de 2008
Decrstn inicn realamentario sectar cultiira 1080 de |

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb: SUBSERIE
RETENCION EN ANOS: AG: Archivo de Gestién / AC: Archivo Central

DISPOSICION FINAL: CP: Conservacion Permanente/ E: Eliminacion / S: Seleccién /1: Conservacion en Imagen (Microfilmacion o Digitalizacién)

SOPORTE: Fisico: papel / Virtuai Publicada en (link pagina web) / Analogo: cinta (video, casete, pelicula, microfilm) / Digital: conversion de fisico o soporte analdgico a una representacién digital / Electrénico: informacion generada, recibida, almacenada, y
comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcion del Soporte: discos duros, discos 6pticos (CD, DVD, Blu Ray, etc.) / Presentacién de la Informacién: Formato (pdf, xls, jpg, etc.)

FIRMA DEL RESPONSABLE:
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Cargo: Secretaria General
Fecha: 30 de agosto 2018
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Cargo: Coordinador Grupo Gestién Documental

Fecha: 30 de agosto 2018
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415.90 CONCEPTOS Se conservan permanentemente en su soporte original
Concepto Técnico debido a que reflejan la motivacién y el sustento técnico
para la toma de decisiones y actuaciones de la entidad en
415.90.15 «Solicitud 2 10 | X X lo concerniente al grupo intervencién de bienes su
misionalidad. (Decreto 1080 de 2015)
*Concepto X X
415.270 PLANES
Considerando que son registros misionales de la entidad en
Plan de gestién del Riesgo y seguimiento a Bienes de los cuales se visualiza la planificacion de la entidad para la
Interés Cultural conservacion, recuperacion y mantenimiento de un BIC, se
hace pertinente conservar de manera permanente y en su
+Plan de gestion del riesgo y seguimiento a BIC soporte original esta produccién documental.
TAca X X % < (Ley 397 de 1997 modificado mediante ley 1185 de 2008
—— Decreto tnico reglamentario sector cultura 1080 de
* Comunicaciones X X X X 2015,Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.9.4).
415.270.60 * Informes técnicos 2 10 | X X | X X X X
+ Cuadro de seguimiento de bienes muebles e inmuebles X X X X
* Ficha evaluacion de proyectos de restauracién X X X X
+ Ficha evaluacién de proyectos de intervencion X X X X
* Ficha identificacion de proyectos de intervencién de
. - X X X X
bienes muebies e inmuebles
* Requisitos para intervenir bienes X X X X
* Guia tramite de autorizacion X X X X

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb: SUBSERIE
RETENCION EN ANOS: AG: Archivo de Gestion / AC: Archivo Central
DISPOSICION FINAL: CP: Conservacion Permanente/ E: Eliminacién / S: Seleccién / I: Conservacion en Imagen (Microfilmacién o Digitalizacién)

SOPORTE: Fisico: papel / Virtual Publicada en (link pagina web) / Analogo: cinta (video, casete, pelicula, microfilm) / Dig
comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripci6n del Soporte: discos duros, discos dpticos

ital: conversion de fisico o soporte analégico a una representacion digital / Electrénico: informacién generada, recibida, almacenada, y
(CD, DVD, Blu Ray, etc.) / Presentacion de la Informacién: Formato (pdf, xls, jpg, etc.)
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417.50 CERTIFICACIONES
Certificacion de Importacion Conservar permanentemente en su soporte original
considerando que son registros misionales de la entidad
417.50.5 * Solicitud 2 10 X X X X X (Ley 397 de 1997 modificado mediante ley 1185 de 2008
» Comunicaciones X X X X Decreto Gnico reglamentario sector cultura 1080 de
* Certificacion X X X X 2015,Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.9.4).
« Formato lista de chequeo X X X X
417.90 CONCEPTOS
Proteger los bienes de interés cultural-BIC y los incluidos en
Concepto de Autorizacion de Exportacion la resolucion 395 de 2006, de acuerdo con la convencion
UNESCO de 1970 y con los convenios bilaterales, a través
« Acto administrativo de la autorizacién de exportacién de BIC expedida por el
417.90.5 — 2 10 ] X Ministerio de Cultura, por estas razones se debe conservar
* Comunicaciones permanentemente en su soporte original.
+ Listas de chequeo Decreto tnico reglamentario sector cultura 1080 de 2015
+ Concepto autorizacién de exportacion X X
Se conservan permanentemente en su soporte original
Concepto Técnico debido a que reflejan la motivacién y el sustento técnico
para la toma de decisiones y actuaciones de la entidad en
417.90.15 - Solictud 2 10 | X lo concerniente al grupo de bienes culturales muebles su
ollcitu misionalidad. (Decreto 1080 de 2015)
+ Concepto X X
417.190 INFORMES
Hace referencia a la gestion de las diferentes actividades de
Informe de Gestién la dependencia con el fin de cumplir los objetivos y las
417.190.220 2 10 | X metas propuestas en su plan de accion por lo anterior su
conservacion es permanente en su soporte original.
« Informe X X (Decreto 1080 de 2015)
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417.300 PROGRAMAS
Programa de Fformacjf:n Y Capa'cita.trzién Se conserva permanentemente en su soporte original dado
. Prograrpa d,e ormacion y capacitacién X X X X que refleja la estrategia de programacion a nivel regional
417.300.175 . C.omumcac_lones‘ 2 10 X X X X X X relacionada con la formacion cultural.
00 - Lista de asistencia X X X X1 Ley 397 de 1997 modificado mediante ley 1185 de 2008
Decreto tnico reglamentario sector cultura 1080 de
+ Actas X X X X 2015, Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.9.4.
Programa de Prevencién de Trafico llicito Teniendo en cuenta el trafico ilicito de elementos culturales
* Programa de prevencidn de frafico ilicito X X X X en el pais y la problematica social que trae como
417.300.225 + Comunicaciones 2 10 | X XX X X X consecuencia, esta informacion se debe conservar
» Informes de asistencia técnica X X X X permanentemente en su soporte original.
* Listas de asistencia X X X X (Decreto Unico reglamentario sector cultura 1080 de 2015),
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418.290 PROCESOS
. . . . Se conservan permanentemente en su soporte original ya
Procfe_so Patrimonio Cultural Inmaterial Cocinas que evidencia las acciones tomadas desde fa entidad para
tradicionales salvaguardar, proteger, recuperar, conservar, sostener y
418.290.55 « Comunicaciones 2 10 | X X X X X |divulgar ef Patrimonio Cultural de la Nacion, con el propésito
« Asistencia técnica X X X X de que sirva de testimonio de la identidad cultural nacional,
. tanto en el presente como en el futuro. (Decreto 1080 de
« Informe técnico de proyecto X X X X 2015)
Proceso Patrimonio Cultural Inmaterial Inventario Esta subserie docurpt?ntal se conservara _permaneryteménte
en su soporte original, ya que evidencia las acciones
« Comunicaciones X X X X tomadas desde la entidad para salyaguardar, prc_;teggr,
recuperar, conservar, sostener y divuigar el Patrimonio
418.290.60 2 10 | X Cultural de ta Nacién, con el propésito de que sirva de
* Informes de Asistencia técnica X X X X testimonio de la identidad cultural nacional, tanto en el
presente como en el futuro. (Decreto 1080 de 2015)
« Inventario y bitacora X X X X
Proceso Patrimonio Cultural inmaterial Lista La informacién se conserva permanentemente en su
Representativa soporte original, ya que evidencia las acciones tomadas
sLista de chequeo de requisitos de inclusion en LRPCl y desde la entidad para salvaguardar, proteger, recuperar,
SUS anexos conservar, sostener y divulgar el Patrimonio Cultural de la
Nacién.
» Cuadro de seguimiento Lista representativa LRPCI (Decreto 1080 de 2015)
418.290.65 2 10 | X
* Plan Especial de Salvaguardia X X X X
+ Comunicaciones X X X X
* Asistencia Técnica. X X X X
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P Patri io Cul 1" al . Los documentos se conservan permanentemente en su
roceso Patrimonio Cultural Inmaterial Memoria soporte original ya que evidencia las acciones tomadas
. desde el Ministerio para salvaguardar, proteger, recuperar,
418.290.70 * Comunicaciones 2 10 | x X X X X X conservar, sostener y divulgar el Patrimonio Cultural de la
+ Asistencia técnica X X X X ) Naqon, con el propqsno de que sirva de testimonio de la
identidad cultural nacional, tanto en el presente como en el
+ Informe técnico de proyecto X X X X o futuro.
ecreto 1080 de 2045y |
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420.30 ACTAS
Conservar permanentemente en su soporte original dado
que evidencia la toma de decisiones con relacion a la
Acta Comité de Inversion en Infraestructura para revisiép y caliﬁciaciénl_de pfoyjctos de ti{]frallestru’cgll_lra dg
- - . escenarios para la realizacion de espectaculos ptblicos de
420.30.20 Espectaculos Piblicos de las Artes Escénicas 2 10 | X las artez escénicas y a su vez Iapobtencic’m F()1(5 una
deduccion del impuesto sobre la renta.
(Decreto 1258 de 2012 Art. 3).
+» Acta Comité X X
* Proyecto X X
La informacién contenida en estos documentos, refleja los
Acta de Comité Técnico de Espectaculos conceptos emitidos por el Comité sobrg si el espectaculo o
evento es de caracter cultural, ademas se evidencia la
420.30.95 _ 2 10 | X exoneracion del impuesto de espectaculos publicos, por lo
« Solicitud X X X anterior su conservacion sera permanente en su soporte
* Requisitos X X X original.
* Actas Comité X (Ley 2 de 1976 Art. 75; Ley 397 de 1997 Art. 39;
* Resoluciones X Resolucion 1409 de 1998 Art. 1).
Esta subserie es de conservacion permanente en su
Acta de Consejo Nacional de Artes Visuales soporte original evidencia la toma de decisiones y la
420.30.105 2 10 | x formulacion y el desarrollo de las politicas, planes y
programas de la musica.
+ Acta Comité X X X Ley 397 de 1997 Articulo 62. Resolucién 1084 de 2000.
* Comunicaciones X Decreto 3600 de 2004.
Conservar permanentemente en su soporte original esta
informacién en vista de que se evidencia la toma de
Acta de Consejo Nacional de Teatro y Circo decisiones tomadas de cada una de las manifestaciones
420.30.135 2 10 | X artisticas y culturales para la formulacién de las politicas,
planes y programas.
+ Acta Comité X X X (Ley 397 de 1997 Art. 62; Resolucién 1084 de 2000;
+ Comunicaciones X XX X Decreto 3600 de 2004).
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420.150 ESPECTACULOS PUBLICOS
Espectaculos Publicos Autorizacién a Operadores de Esta subserie se conservara permanentemente en soporte
Boleteria en Linea virtual, ya que el Ministerio de Cuiltura es fa Unica entidad
* Solicitud X X que puede expedir un acto administrativo para autorizar
420.150.5 « Requisitos minimos 2 10 | x X X como qurador de bolqtqria y asuvez garantiza los
— requerimientos tecnoldgicos exigidos para este fin.
* Resolucion X X (Decreto 1080 de 2015 Art. 2.9.2.2.3).
* Registro de evento X X http://pulep.mincultura.gov.co/portal/
Espectaculos Publicos Registro de Productores Los documentps que .confo.rm_a!n esta subserie documental
dan constancia de la inscripcién de! productor por lo tanto
« Solicitud X X se conservara permanentemente en soporte virtual, dado
que el resultado de este registro.
420.150.10 + Requisitos minimos 2 10 | X X X (Ley 1493 de 2011 Articulo 10; Decreto 1080 de 2015
Articulo 2.9.1.2.1; Decreto 2380 de 2015 Articulo 1, 2.;
« Certificacion X X Resolucién 313 Articulo 1).
Shttp:/ipulep.mincultura.gov.co/portal/
* Registro de evento X X
420.270 PLANES
Considerando que son registros misionales de la entidad
Plan Nacional de Teatro en los cuales se yi§ualiza I'a planiﬁcgcién con relaz_:ién al
fomento de la actividad artistica nacional en sus diversas
manifestaciones y del patrimonio teatral de la Nacion, se
420.270.110 . 2 10 | X hace pertinente conservar de manera permanente en su
+ Plan nacional de teatro X X soporte original esta produccién
(Constitucion Politica de Colombia Articulos 2, 7, 8. Ley
397 de 1997 Articulos 1, 2, 17, 18, 20, 22, 48).
* Lineamientos X X X X
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La informacién consignada es la evidencia del acceso de
los colombianos a los procesos de formacion profesional
Programa de Educacién Terciaria para artistas en las diferentes manifestaciones, bienes y
servicios culturales en igualdad de oportunidades, por lo
420.300.95 2 10 | X anterior se conservara permanentemente en su soporte
« Programa de educacion terciaria original por su caracter misional.
(Ley 397 de 1997 Articulo 18).
« Lineamientos X X
Esta subserie se conservara permanentemente en su
Programa de Eventos Teatro Col6n soporte original como evidencia de la memoria institucional
420.300.110 + Programa de eventos Teatro Colon 2 10 ] X X X de los eventos y(‘gggfeizt?gsg :is:‘;?)s‘l g)n el Teatro Colon.
* Memorias X
* Estadisticas X
Conservar permanentemente en su soporte original ya que
Programa de Formacién Artistica evidencia la formacion artistica como herramienta para la
apropiacion del patrimonio cultural y fa vinculacion de
* Programa de formacion artistica X X comunidades en situacion de riesgo.
420.300.135 2 10X Ley 397 de 1997 Articulo 18.
« Lineamientos Area de Educacién Artistica.
+ Comunicaciones X X
LLos documentos de caracter misional de esta subserie se
Programa de Formacién en Artes Visuales Laboratorios conservara permanentemente en su soporte original
considerando que evidencia las artes visuales y el
. - ; acercamiento entre las practicas artisticas y pedagogicas
420.300.155 Programa de formacion en aries visuales 2 10 | X como herramientas para la creacion, investigacion y
« Lineamientos X X difusion de los productos artisticos.
(Ley 397 de 1997 Articulo 18).
« informes X X
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Programa de Formaci6n en Teatro y Circo Conservar permanentemente en su soporte original puesto
+ Programa de formacién en teatro y circo X X gue (_igsde este programa se orienrta el sentjdo yla
« Lineamientos X X |er2§fdciggnﬁ ;:;Zic: gllcgjggig:opg:l’aag;ngtitaﬂt)g:tlrz(l;i
420.300.168 . Cpmumcacnone; - 2 10X XX XX X circense se desarrolle de manera incluyente, diversa y
+ Listados de participantes X X accesible.
» Proyecto de cada laboratorio X X (Ley 397 de 1997 Articulo 48).
+ Actas reunion X XX X Area de Teatro v Circo
Programa Iberescena La informacion que contiene esta subserie de caracter
+ Programa iberescena X X misional se conservara permanentemente en su soporte
+ Actas reunion X{X X original considerando que evidencia el fomento,
420.300.285 7. o iorias 2 10 | X X x| X X intercambio e integracion de la actividad de las artes
» escénicas iberoamericanas.
* Evaluacion de proyectos X X|X X Carta Cultural Iberoamericana. Declaracién de Montevideo
» Comunicaciones X XX X 2006 Numeral 30
Programa Nacional de Salas Concertadas Esta subserie se conservara permanentemente en su
+ Programa nacional de salas concertadas X X soporte original considerando que son documentos
« Manual de la convocatoria X X misionales de Ministerio, ademas este programa refleja el
420.300.300 - Evaluacién de proyectos 2 10 | x x [X XX X fortalecimiento de las artes escénicas en el pais.
. Actas reunion X X1 x X (Constitucion Politica de Colombia Art. 355; Ley 397 de
+ Resoluciones X X 1997 Art. 1, Numerales 11, 13, Art. 48, 56; Ley 1170 de
« Comunicaciones X X[X X 2007 Art. 4).
Programa Salones de Artistas Conservar permanentemente en su soporte original
» Programa de salones artistas X X puesto que evidencia las politicas encaminada a la
420.300.325 |* Lineamientos 2 10 | x X X X investigacion, la creacion, la circulacién artistica y es
« Comunicaciones X X[ X testimonio del cambio que ha afrontado el arte colombiano.
« Memorias X X X (Ley 397 de 1997 Art. 1 Numeral 10, 11; Art. 17, 64).
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421.30 ACTAS
Esta subserie se conservar permanentemente en su
Acta de Consejo Nacional de Danza soporte original ya que se evidencia la construccion de
421.30.165 2 10 | X politicas y el analisis de los problemas relacionados con la
« Acta Comité X investigacion, la formacién y la gestion.
« Comunicaciones X XX (Ley 397 de 1997 Art 2. ; Decreto 3600 de 2004).
421.270 PLANES
Se consideran que son registros misionales de la entidad
donde se evidencia la planificacién de estrategias que
generan conocimiento, cultura, tejido social, memoria y
Plan Nacional de Danza fomentg la participa’cién en el desarrollo social, politico y
econémico del pais, se hace pertinente conservar de
421.270.90 P 10 % manera permanente y en su soporte original esta
- produccién documental.
(Constitucién Politica de Colombia Articulos 2, 7, 8.; Ley
+ Plan nacional de danza X X 397 de 1997 Articulos 1, 2, 17, 18, 20, 22).
» Comunicaciones
* Lineamientos X X X
421.300 PROGRAMAS
i L Conservar permanentemente en su soporte original a
Programa de Circulacién causa de que promueve el dialogo intercultural y fa
- — generacion de nuevos publicos, privilegiando las zonas del
421.300.45  |* Programa de circulacion 2 10 | X X X pais donde la oferta artistica es escasa.
. éineamientos X X (Ley 397 de 1997 Art. 13)
« Comunicaciones X XX
« Fichas técnicas X
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La informacién consignada en esta subserie es la
Programa de Creacidén y Produccion evidencia del apoyo a entidades publicas o privadas que
tengan como misién el fomento y difusion de la danza, por
421.300.80 « Programa de creacion y produccion 2 10 X X X lo anterior se conservara pgrma:ﬁentemente en su soporte
- - original.
e sk (Loy 297 d 1987 A 1.
« Fichas técnicas X
» Los documentos de esta subserie se conservaran
Programa de Dotaci6n e Infraestructura permanentemente en su soporte original como evidencia
P los procesos, medios y recursos destinados al apoyo de
- Programa de dotacion e infraestructura X X infraestructura y dotacién de elementos del Ministerio de
421.300.90 « Lineamientos 2 10 X X X Cultura a los municipios, favoreciendo el reconocimiento
+ Actas reunién X de la danza como patrimonio inmaterial de las
» Comunicaciones X X{X comunidades.
» Fortalecimiento a la infraestructura (Ley 397 de 1997 Articulo 13).
+ Evaluacion X
. Como evidencia del fomento de los procesos de asociacion
Programa de Emprendimiento y formalizacion de las agrupaciones de la danza, asi
P d dimient X X mismo el acompafiamiento a la formulacién y desarrollo de
421,300.100 .rograrpa € emprendimiento 2 10 | X los proyectos se considera una subserie misional de
. Lmeamllentc}s X X conservacion permanente en su soporte original.
+ Comunicaciones X XiX (Ley 397 de 1997 Articulo 13).
« Fichas técnicas X
Programa de Formacién de Danza Se conservan permanentemente en su soporte original ya
9 que en ellos se refleja el desarrollo de actividades
« Programa de formacion de danza X X encaminadas a procesos educativos, investigacion,
421.300.145 < Lineamientos 2 10 X X X valoracion y dignificacién del trabajo de los cultores de la
R — danza.
- (F;f;r::'t?cf]';gis ; XX (Ley 397 de 1997 Articulo 13).
» Formulario caracterizacion de escuelas municipales de X X
danza
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. . En esta subserie se muestran las acciones que hacen
Programa de Gesti6n y Organizacion posible la actuacién de los individuos en escenarios de
— — construccion de la politica, desarrollo cultural y gestion
421.300.195  |* Programa de gestion y organizacién 2 10 [ X XX X para el campo, por lo anterior es de conservacion
* Lineamientos X X permanente en su soporte original.
» Comunicaciones X X (Ley 397 de 1997 Articulo 13).
* Fichas técnicas X
Conservar permanentemente en su soporte original en
Programa de Informacion e Investigacién vista que es testimpnio del fomepto de la produccién y
difusién de informacion y conocimiento sobre la danza en
fa Nacién.
421.300.210 +» Programa de informacién e investigacion 2 10| X X X X (Ley 397 de 1997 Articuio 13).
* Lineamientos X X
» Comunicaciones X X
* Fichas técnicas X
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423.30 ACTAS
. . . Conservar permanentemente en su soporte original esta
423.30.225 Acta de Consejo Nacional de Literatura informaciéon como evidencia de las decisiones tomadas con
.30. — 2 10 | X . . o
» Actas Comité X X X relacién a la formulacion y el desarrolio de las politicas,
» Comunicaciones X XX planes y programas de la literatura.
423.40 AUTORIZACIONES
Esta subserie es la prueba de la voluntad del autor para que
se realice fa reproduccién, uso, comunicacion, distribucién y
Autorizacién para publicaciones publicacién de una obra por el Ministerio de Cultura, por lo
anterior se considera de conservacién permanente en su
423.40.5 2 10 | X soporte original.
(Constitucion Politica de Colombia Articulo 61. Ley 23 de
s 1982 Articulos 12, 30).
* Autorizacion X X X
423.300 PROGRAMAS
Los documentos de esta subserie se conserva
permanentemente en su soporte original como evidencia del
Programa de Fomento del Libro y la Lectura fomento al libro como medio principal e insustituible en la
423.300.125 2 10 | x difusic.'m de la cu’lt.ura yla estimqlacién del habito lector
(Constitucion Politica de Colombia Art. 70, 71; Ley 98 de
» Programa de formato del libro y la lectura X X X 1993 Art. 1.)
* Estrategias X X X
« Comunicaciones X XX
Conservar permanentemente en su soporte original como
fuente de informacién cultural e histérica del desarrollo de la
Programa Evento Ferias del Libro produccién intelectual y cultural, del fomento de la lectura y
la promocion del libro en las diferentes regiones del pais y
424.300.270 2 104 X por ser uno de los eventos culturales mas representativos y
+ Programacion académica X tradicionales
Plan Nacional de Lectura y Escritura.
+ Comunicaciones X (Decreto 1080 de 2015).

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb: SUBSERIE

RETENCION EN ANOS: AG: Archivo de Gestién / AC: Archivo Central
DISPOSICION FINAL: CP: Conservacién Permanente/ E: Eliminacion / S: Seleccion / 1: Conservacién en Imagen (Microfilmacion o Digitalizacion)
SOPORTE: Fisico: papel / Virtual Publicada en (link pagina web) / Analogo: cinta (video, casete, pelicula, microfilm) / Digital: conversion de fisico o soporte anal6gico a una representacion digital / Electrénico: informacion generada, recibida, almacenada, y
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Esta subserie se conservara permanentemente en su
soporte original como evidencia del disefio e
Programa RELATA implementacion de estrategias para estimular la lectura
critica, la produccién literaria y la divulgacién de nuevos
423.300.320 2 10 | X X autores en las diversas regiones de Colombia.
+ Programa RELATA X X X (Constitucion Politica de Colombia Art. 71; Ley 397 de 1997
+ Lineamientos X X Art. 17-18; Decreto 1746 de 2003 Art. 13).
» Informe anual de talleres RELATA X X
+ Comunicaciones X X[X

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb: SUBSERIE
RETENCION EN ANOS: AG: Archivo de Gestion / AC: Archivo Central

DISPOSICION FINAL: CP: Conservacion Permanente/ E: Eliminacion / S: Seleccion / I: Conservacion en Imagen (Microfilmacion o Digitalizacion)
SOPORTE: Fisico: papel / Virtual Publicada en (link pagina web) / Analogo: cinta (video, casete, pelicula, microfilm) / Digital: conversion de fisico o soporte analégico a una representacion digital / Electrénico: informacién generada, recibida, almacenada, y
comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcion del Soporte: discos duros, discos dpticos (CD, DVD, Blu Ray, etc.) / Presentacién de la Informacion: Formato (pdf, xls, jpg, etc.)
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424.30 ACTAS
Conservar permanentemente en su soporte original, ya que
Acta de Consejo Nacional de Musica refleja la formulacion y el desarrollo de las politicas, planes y
424.30.265 2 10 X X programas de la musica.
- Acta Comité X X (Ley 397 de 1997 Articulo 62. Resolucién 1084 de 2000.
Decreto 3600 de 2004).
+» Comunicaciones X X
425.190 INFORMES
Los documentos que conforman esta subserie justifica las
Informe de Cooperacién Internacional acciones de cooperacién internacional que consofidan y
425.190.35 2 10 X X proyectan la actividad musical de la Nacién, por lo anterior
« Informe X §e conservara permanentemente en su soporte original.
(Decreto 1746 de 2003 Articulo 13 Numeral 5).
* Resuitados de convocatorias (Ibermusicas) X
424.270 PLANES
Como evidencia de la ampliacién y el fortalecimiento de la
practica, el conocimiento y el disfrute de la misica, a través
Plan Nacional de Misica de la consolidacion de escuelas en los municipios, se
conservara permanentemente en su soporte original por su
424.270.95 2 10 | x X caracterizacion misional.
. L. (Constitucién Politica de Colombia Art. 2, 7, 8: Ley 397 de
*Plan nacional de musica 1997 Art. 1, 2’ 17, 18, 20, 22)
» Politica X X
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424.300 PROGRAMAS
Programa de Circulacién y Divulgacion Esta subserie se conserva permanentemente en su soporte
P de circulacion v divulaacio X X original como testimonio de la generacion de estrategias
424.300.55 rograma de circulacion y divuigacion 2 10 | x para el desarrollo de programas de disfrute y apreciacion
U oLi ient " M critica de la musica.
Ineamientos (Ley 397 de 19997 Articulo 13)
« Comunicaciones X X
Programa de Creacién Conservar permanentemente en su soporte original puesto
que son prueba del reconocimiento a la vocacién creativa de
* Programa de creacion X X los colombianos, contribuyendo a construir el tejido cultural
424.300.75 2 10 | X de la nacién por medio de la imaginacioén y la expresion libre
+ Lineamientos X de las ideas.
o (Ley 397 de 19997 Articulo 13. Plan Nacional de Musica
* Comunicaciones X X para la Convivencia).
Programa de Dotacién e Infraestructura Conservar permanentemente en su soporte original debido
9 que evidencian los procesos, medios y recursos destinados
+ Programa de dotacion e infraestructura X a la infraestructura y dotacién instrumental como
mecanismo de democratizacion de la practica cultural.
424.300.90 * Lineamientos 2 10 | X X (Ley 397 de 19997 Articulo 13)
» Comunicaciones X X
» Dotacién de instrumentos musicales X X
« Dotacién de materiales pedagdgicos X X
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» i Los documentos que conforman esta subserie documental
Programa de Formacién Musical es la evidencia de la vision multicultural e intercultural de la
practica musical colectiva en comunidades académicas,
424.300.170 + Programa de formacion musical 2 10 X x| X X asociado a procesos investigativos, por lo anterior se
- - conservara permanentemente en su soporte original.
« Lineamientos (Ley 397 de 19997 Articulo 13).
» Comunicaciones X
Por ser de caracter misional se conservara
Programa de Gestién Musical permanentemente en su soporte original, ya que es fuente
de informacién de las interacciones de los diferentes
agentes institucionales y sociales, articulando las
424.300.190 « Programa de gestién musical 2 10 | X x | x X estrategias de financiacion, legislacién e informacion en la
RN practica y la actividad musical.
« Lineamientos X Ley 397 de 19997 Articulo 13. Plan Nacional de Musica para
la Convivencia.
» Comunicaciones X X
Programa de Sistema de Informacién Nacional de Ia Conservar permanentemente en su soporte original dado
Musica (SIMUS) que brinda testimonio de la creacion del Sistema de
Informacién Nacional de la Musica SIMUS.
* Programa SIMUS X L
424.300.220 9 2 10 | X X Ley 397 de 19997 Articulo 13. Plan Nacional de Musica para
* Lineamientos X la Convivencia.
» Comunicaciones X X
Programa de Produccién y Emprendimiento Esta subserie es de conservacion permanentemente en su
soporte original ya que evidencia los procesos que sirven
« Programa de produccion y emprendimiento X como soporte del desarrollo musical de la Nacién mediante
424.300.230 g P yemp 2 | 10| x X el Ministerio de Cultura.
« Lineamientos X (Decreto 1746 de 2003 Articulo 13 Numeral 5).
» Comunicaciones X X
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Lo . Conservar permanentemente en su soporte original porque
Programa de Investigacion Musical sirven de soporte a los procesos de construccion de
. . ] conocimiento y documentacion musical del pais.
425.300.250 | " rograma de investigacion musical 2 | 10| x x |X (Decreto 1746 de 2003 Art. 13 Numeral 5).
« Lineamientos X
« Comunicaciones X X

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb: SUBSERIE
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comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcién del Soporte: discos duros, discos 6pticos (CD, DVD, Blu Ray, efc.) / Presentacion de la Informacién: Formato (pdf, xls, jpg, etc.)

FIRMA DEL

D

Nombre: CLAUDIA ISABEL VICTORIA NINO IZQUIERDO

Cargo: Secretaria General
Fecha: 30 de agosto 2018

FIRMA DEL RESPONSABLE:

2

Nombre: HUGO CORTES DIiAZ

Cargo: Coordinador Grupo Gestién Documental

Fecha: 30 de agosto 2018
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430.190 INFORMES
Inf de Gestié Hace referencia a la gestion de las diferentes actividades de
friorme de Gestion la dependencia con el fin de cumplir los objetivos y las
metas propuestas en su plan de accién por lo anterior su
430.190.230 2 10 [ X X conservacion es permanente en su soporte original.
* Informe X X (Decreto 1080 de 2015)

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb: SUBSERIE

RETENCION EN ANOS: AG: Archivo de Gestién / AC: Archivo Central

DISPOSICION FINAL: CP: Conservacion Permanente/ E: Eliminacién / S: Seleccion / : Conservaci
SOPORTE: Fisico: papel / Virtual Publicada en (link pagina web) / Analogo: cinta (video, casete,

on en Imagen (Microfilmacion o Digitalizacion)

pelicula, microfilm) / Digital: conversion de fisico o soporte analdgico a una representacion digital / Electrénico: informacion generada, recibida, almacenada, y
comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcién del Soporte: discos duros, discos opticos (CD, DVD, Blu Ray, etc.) / Presentacion de la Informacion: Formato (pdf, xIs, jpg, etc.)
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Nombre: CLAUDIA ISABEL VICTORIA NINO IZQUIERDO
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Fecha: 30 de agosto 2018
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Cargo: Coordinador Grupo Gestién Documental
Fecha: 30 de agosto 2018
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO DE GESTION Y EJECUGION

RETENCION| DISPOSICION
SERIE DOCUMENTAL EN ANOS FINAL SOPORTE
© _ &
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431.30 ACTAS
Esta serie documental se conserva permanentemente en su
soporte original dado que es un documento mediante el cual
Acta de Entrega Material Audiovisuales se hace entrega y se recibe bienes y obras de caracter
431.30.145 2 10 | X X audiovisual cultural que reflejan soportes analogos con valor
secundario.
Ley 397 de 1997, Decreto 2746 de 2003,Decreto 1080 de
* Acta de entrega X X (Ley 2015 articiln 2 8 2 9 4\
431.190 INFORMES
Hace referencia a la gestion de las diferentes actividades de
Informe de Gestién la dependencia con el fin de cumplir los objetivos y las
431.190.250 2 10 X X metas propuestas en su plan de accion por lo anterior su
conservacion es permanente en su soporte original.
* Informes X X
431.210 INVENTARIOS
Esta subserie documental se conserva permanentemente
en su soporte original ya son registros de los documentos
Inventario de Archivo Audiovisual audiovisuales de caracter cultural y de conservacién del
patrimonio y con el fin de garantizar la preservacion su
- consulta es a través del banco de contenidos en el
4312105  [ventario . 2 | 10| x x 2 X siguiente link
+» Acta de entrega de material X X http://www.mincultura.gov.co/areas/comunicaciones/banco-
« Ficha de verificacién del acervo X X ) de-contenidos/Paginas/defa;lt.aspx o
. — - . (Ley 397 de 1997, Decreto 2746 de 2003,Decreto 1080 de
Carta de solicitud de contenidos en linea X 2015 articulo 2.8.2.9.4.)
* Autorizacién de uso de imagenes del Archivo X X
+ Control X X

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb: SUBSERIE
RETENCION EN ANOS: AG: Archivo de Gestion / AC: Archivo Central
DISPOSICION FINAL: CP: Conservacion Permanente/ E: Eliminacion / S: Seleccion /1: Conservacién en Imagen (Microfilmacion o Digitalizacion)

SOPORTE: Fisico: papel / Virtual Publicada en (link pagina web) / Analogo: cinta (video, casete,
comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcion del Soporte: dis:

pelicula, microfilm) / Digital: conversién de fisico o soporte analdgico a una representacién digital / Electrénico: informacion generada, recibida, almacenada, y
cos duros, discos 6pticos (CD, DVD, Blu Ray, etc.) / Presentacién de la Informacién: Formato (pdf, xIs, jpg, etc.)
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431.310 PROYECTOS
Esta serie documental se conserva permanentemente en su
s soporte original dado que en ellos se evidencian la
Proyecto de Procesos Comunicacion Cultural trazabilidad y el fortalecimiento cultural en los procesos de
431.310.35 2 10 X X comunicacién en las comunidades.
* Propuesta (Ley 397 de 1997, Decreto 2746 de 2003,Decreto 1080 de
+ Ficha proyecto X 2015 articulo 2.8.2.9.4).
* Informe X

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb: SUBSERIE

RETENCION EN ARIOS: AG: Archivo de Gestion / AC: Archivo Central

DISPOSICION FINAL: CP; Conservacién Permanente/ E: Eliminacion / S: Seleccién / 1: Conservacion en Imagen (Microfilmacion o Digitalizacion)

SOPORTE: Fisico: papel / Virtual Publicada en (link pagina web) / Analogo: cinta (video, casete, pelicula, microfilm) / Digital: conversion de fisico o soporte analdgico a una representacion digital / Electrénico: informacién generada, recibida, almacenada, y
comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcion del Soporte: discos duros, discos 6pticos (CD, DVD, Blu Ray, etc.) / Presentacién de la Informacién: Formato (pdf, xis, jpg, etc.)
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Cargo: Secretaria General Cargo: Coordinador Grupo Gestion Documental

Fecha: 30 de agosto 2018 Fecha: 30 de agosto 2018
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE COMUNICACIONES
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432.30 ACTAS
. . . Conservar permanentemente en su soporte original
Acta de Consejo Nacional de Medios considerando que son el producto de las decisiones que
432.30.245 2 10 X X éste Ministerio deba adoptar sobrg salvaguardar, pn_)’teger,
« Acta de consejo X X recuperar, conservar, los Medios c_ie Qomumcamon
Ciudadanos y Comunitario
(Decreto 1080 de 2015)
432.190 INFORMES
. Hace referencia a la gestién de las diferentes actividades de
Informe de Gestion la dependencia con el fin de cumplir los objetivos y las
432.190.275 2 10 X X metas propuestas en su plan de accién por lo anterior su
« Informe X X conservacion es permanente.
(Decreto 1080 de 2015).
432.210 INVENTARIOS
Esta subserie documental se conserva permanentemente
Inventario de Archivo Sonoro en su soporte original ya son registros de los documentos
sonoro de caracter cultural y de conservacion del patrimonio
+ Inventario X X y con el fin de garantizar la preservacién su consulta es a
- través del banco de contenidos en el siguiente link
+ Acta d t 1 So
432.210.10 F,Ct: : on réfga d.e' m:t(lana 2 10X X ;( i http:/iwww.mincultura.gov.co/areas/comunicaciones/banco-
* icha de verificacion del acervo de-contenidos/Paginas/default.aspx
+ Carta de solicitud de contenidos en linea X (Ley 397 de 1997, Decreto 2746 de 2003,Decreto 1080 de
+ Autorizacién de uso de imagenes del Archivo X X 2015 articulo 2.8.2.9.4.)
« Control X X

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb: SUBSERIE
RETENCION EN AROS: AG: Archivo de Gestién / AC: Archivo Central

DISPOSICION FINAL: CP: Conservacion Permanente/ E: Eliminacién / S: Seleccion / I: Conservacion en tmagen (Microfilmacién. o Digitalizacion)

SOPORTE: Fisico: papel / Virtual Publicada en (link pagina web) / Analogo: cinta (video, casete, pelicula, microfilm) / Digital: conversién de fisico o so
comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcién del Soporte: discos duros, discos 6pticos (CD, DVD, Blu Ray, etc.) / P

porte analégico a una representacion digital / Electrénico: informacion generada, recibida, almacenada, y
resentacion de la Informacion: Formato (pdf, xls, jpg, etc.)
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432.310 PROYECTOS
Se conserva permanentemente en su soporte original ya
Proyecto de Procesos Comunicacién Cultural que evidencian la trazabilidad y el fortalecimiento mediatico
432.310.40 . t 2 10 X X . . cultural en los prc:(:)enfgrsﬁg:dceosmunlcamon enlas
* Propuesta .
» Ficha proyecto X X (Ley 397 de 1997, Decreto 2746 de 2003,Decreto 1080 de
* Informe X X 2015 articulo 2.8.2.9.4.)

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb: SUBSERIE

RETENCION EN AROS: AG: Archivo de Gestion / AC: Archivo Central

DISPOSICION FINAL: CP: Conservacion Permanente/ E: Eliminacion / S: Seleccion / I: Conservacion en Imagen (Microfilmacion o Digitalizacion)

SOPORTE: Fisico: papel / Virtual Publicada en (link pagina web) / Analogo: cinta (video, casete, pelicula, microfilm) / Digital: conversion de fisico o soporte analégico a una representacion digital / Electrénico: informacion generada, recibida, almacenada, y
comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcién del Soporte: discos duros, discos opticos (CD, DVD, Blu Ray, etc.) / Presentacion de la Informacién: Formato (pdf, s, jpg, efc.)

FIRMA DEL RESP?}SABLE: FIRMA DEL RESRONSABLE:
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Nombre: HUGO C i

Nombre: CLAU RTES DIAZ
Cargo: Secretaria General Cargo: Coordinador Grupo Gestion Documental
Fecha: 30 de agosto 2018 Fecha: 30 de agosto 2018
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO DEL MINISTRO
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RETENCION| DISPOSICION
SERIE DOCUMENTAL EN ANOS FINAL SOPORTE
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440.30 ACTAS
Acta de Comité de Clasificacién de Peliculas Conservar permanentemente en su soporte original
T Solicitud X X ] considerando que son el producto dg !as decisiones gue
440.30.65 TActa Comite 2 10 | x X X éste Ministerio deba adoptar con relacuon_a las aseso'nas al
"  Notificacion X X Gobierno Nacional en la materia de cinematografia.
(Ley 1185 de 2008 Art.17; Resolucién 1708 de 2009)
» Recurso de reposicién y/o apelacion X X
440.90 CONCEPTOS
Esta subserie es de conservacién permanentemente en su
Concepto Técnico soporte original debido a que reflejan la motivacién y el
sustento técnico para la toma de decisiones y actuaciones
440.90.270 2 10 | X de la entidad en lo concerniente a la Direccién de
+ Solicitud X Cinematografia su misionalidad.
.« Concepto X (Decreto 1080 de 2015;
Decreto 1746 de 2003 Art. 15 NGm.. 13)

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb: SUBSERIE
RETENCION EN ANOS: AG: Archivo de Gestion / AC: Archivo Central

DISPOSICION FINAL: CP: Conservacion Permanente/ E: Eliminacion / S: Seleccion / I: Conservacion en Imagen (Microfilmacién o Digitalizacién)
SOPORTE: Fisico: pape! / Virtual Publicada en (link pagina web) / Analogo: cinta (video, casete, pelicula, microfilm) / Digital: conversion de fisico o soporte analégico a una representacién digital / Electrénico: informacion generada, recibida, aimacenada, y
comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcién del Soporte: discos duros, discos épticos (CD, DVD, Blu Ray, etc.) / Presentacion de la Informacién: Formato (pdf, xls, jpg, etc.)

FIRMA DEL RESP(/)NSABLE:

Nombre: CLAU
Cargo: Secretaria Generai
Fecha: 30 de agosto 2018

FIRMA DEL RE3PONSABLE:
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Nombre: HUGO CORTES DIAZ

Cargo: Coordinador Grupo Gestion Documental

Fecha: 30 de agosto 2018
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE CINEMATOGRAFIA
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444.50 CERTIFICACIONES
Certificacién de Reconocimiento como producciones Los documentos que pertenece a esta subserie reflejan la
Colombianas misionalidad de la entidad con relacién a los
444.50.10 P 10 | x X regon_ocimientos de las producciones colombianas porlo
“Soliciud X X consiguiente se conservara pgrmlanentemente en su soporte
= — original.
gi::ﬂf}fcizfones (Decreto 1080 de 2015)
» Copia de Resolucién
Certificacion de Reconocimiento como Proyecto .
Nacional Esta sgpserle se conservara permanentemgnte en su.
soporte original ya que es clave para el crecimiento del cine
444.50.280 P 10 | x % colombiano mediante la aprobacion de los proyectos que
beneficiar y certificar fas inversiones o donaciones.
~Solicitud X X (Decreto 1080 de 2015)
* Respuesta X X
+ Acta reunion X X
» Certificacion de reconocimiento X X
* Certificacion de inversiones o donaciones X X
444.190 INFORMES
Hace referencia a la gestidn de las diferentes actividades de
Informe de Gestién la dependencia con el fin de cumplir los objetivos y las
444.190.55 2 10 | X X metas propuestas en su plan de accién por lo anterior su
. conservacion es permanente en su soporte original.
Informe X X (Decreto 1080 de 2015)

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb: SUBSERIE
RETENCION EN AROS: AG: Archivo de Gestion / AC: Archivo Central

DISPOSICION FINAL: CP: Conservacién Permanente/ E: Eliminacién / S: Seleccién / I: Conservacion en Imagen (Microfimacion o Digitalizacion)
SOPORTE: Fisico: papel / Virtual Publicada en (link pagina web) / Analogo: cinta (video, casete, pelicula, microfilm) / Digital: conversién de fisico o sol
comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcion del Soporte: discos duros, discos opticos (CD, DVD, Blu Ray, etc.)/ P

porte anal6gico a una representacion digital / Electrénico: informacion generada, recibida, almacenada, y
resentacién de la Informacion: Formato (pdf, xis, jpg, etc)
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444.320 REGISTRO Y CONTROL
Control en ¢l Sistema de Informacién y Registro
Cinematografico Sistema de Informacién que se conserva permanentemente
) X en su soporte original dado que muestran la gestién en la
* Registro Agentes del Sector consolidacion de datos relacionados conseguimiento y
. Asistencia v taquilla X control de la politica publica administrando el Sistema de
444.320.10 yaq 2 10 | X X Informacion y Registro Ginematografico.
- Registro de peliculas colombianas X (Resolucion 1976 de 2013,Decreto 1080 de 2015 articulo
2.8.294)
*» Proyectos X
» Certificaciones X

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb: SUBSERIE

RETENCION EN ANOS: AG: Archivo de Gestion / AC: Archivo Central
DISPOSICION FINAL: CP: Conservacion Permanente/ E: Eliminacion / S: Seleccién / I: Conservacion en imagen (Microfilmacién o Digitalizacion)

SOPORTE: Fisico: pape!/ Virtual Publicada en (link pagina web) / Analogo: cinta (video, casete, pelicula, microfilm) / Digital: conversion de fisico o soporte analogico a una representacion digital / Electrénico: informacién generada, recibida, aimacenada, y
comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcién del Soporte: discos duros, discos épticos (CD, DVD, Blu Ray, etc.} / Presentacién de la Informacion: Formato (pdf, xIs, jpg, etc.)
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445.190 INFORMES
Hace referencia a la gestion de las diferentes actividades de
P la dependencia con el fin de cumplir los objetivos y las
445.190.295 Informe de Gestion 2 10 | X X metas propuestas en su plan de accién por lo anterior su
conservacion es permanente en su soporte original.
*Informe X X (Decreto 1080 de 2015)
445.300 PROGRAMAS
Se conserva permanentémente en su soporte original ya
Programa de Proteccién y Salvaguardia del Patrimonio que refleja la estrategia de proteccion historica del
Audiovisual Colombiano patrimonio audiovisual de la Nacién, mediante los servicios
de conservacion, preservacion y circulacion del acervo
*Programa de proteccion y salvaguardia del patrimonio X X audiovisual adquiridos con la fundacién patrimonio filmico
445.300.235 audiovisual colombiano 2 10 X X colombiano.
(Ley 44 de 1993, Decreto 460 de 1995, Ley 397 de
sLineamiento X 1997,Decreto 1080 de 2015 Decreto 1080 de 2015 articulo
2.8.2.9.4., Ley 594 de 2000, Resolucién 963 de 2001, Ley
«Comunicaciones X X 1185 de 2008, Decreto 763 de 2009. Directrices de la
UNESCO),

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb: SUBSERIE
RETENCION EN ANOS: AG: Archivo de Gestion / AC: Archivo Central

DISPOSICION FINAL: CP: Conservacién Permanente/ E: Eliminacion / S: Seleccién / : Conservacion en Imagen (Microfilmacion o Digitalizacion)
SOPORTE: Fisico: papel / Virtual Publicada en (link pagina web) / Andlogo: cinta (video, casete, pelicula, microfilm) / Digital: conversién de fisico o soporte analdgico a una representacion digital / Electrénico: informacion generada, recibida, almacenada, y
comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcion del Soporte: discos duros, discos pticos (CD, DVD, Blu Ray, efc.) / Presentacion de la Informacion: Formato (pdf, xls, jpg, etc.)
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470.30 ACTAS
Conservar permanentemente en su soporte original
Acta de Consejo Nacional de Cultura considerando que son el producto de las decisiones que
éste Ministerio deba adoptar sobre procesos de desarrollo
«Acta Consejo X institucional, planificacién, financiacion, formacion, e
470.30.110 d 2 10 | X X informacién cultural.
+Listado de asistencia X X (Ley 397 de 1997, Articulo 58 y Decreto 1782 de 2003,
Decreto 1080 de 2015, Articulo 1.1.3.1,Decreto 1080 de
*Comunicaciones CNC X X 2015 articuio 2.8.2.9.4)
470.300 PROGRAMAS
Programa de Formacién Cultural Esta serie se conserva permanentemente en su soporte
9 original porque en estos documentos se evidencia la
470.300.140 2 10 | X X divulgacion de la politica de emprendimiento cultural.
* Programa de formacién cultural X (Decreto 4827 de 2008, Articulo 2,Decreto 1080 de 2015
articulo 2.8.2.9.4).

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb: SUBSERIE
RETENCION EN ANOS: AG: Archivo de Gestién / AC: Archivo Central

DISPOSICION FINAL: CP: Conservacion Permanente/ E: Eliminacion / S: Seleccion / I: Conservacion en Imagen (Microfilmacion o Digitalizacion)

SOPORTE: Fisico: papel / Virtual Publicada en (link pagina web) / Andlogo: cinta (video, casete, pelicula, microfilm
comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcion del Soporte: discos duros, discos

) / Digital: conversién de fisico o soporte analégico a una representacién digital / Electrénico: informacion generada, recibida, almacenada, y
6pticos (CD, DVD, Blu Ray, efc.) / Presentacion de la Informacién: Formato (pdf, xIs, jpg, etc.)
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. . Dado que en estos documentos se evidencia el
Programa de Fortalecimiento de la Gestién Cultural en fortalecimiento de las capacidades de la institucionalidad
las Entidades Territoriales cultural y de los gestores y creadores culturales de las
< Programa de Tortalecimiento de 1a gestion cultural en " N entx_dades territoriales en los corﬁponentes del Sistema
entidades territoriales Nacional de Cultura para la gestion, se deb.el'ﬁ conservar
o N ” . permanentemente en su soporte original.
» Documento de priorizacion y asignacion territorial X X (Decreto 1080 de 2015)
» Cronograma de rutas X X
470.300.180 « Acta de reunién en entidades territoriales y espacios de 2 10X X X
participacion
« Listado general de participantes para reuniones X X
» Ficha municipal X X
+ Comunicaciones PFET X X
» Andlisis situacional departamental X X

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb: SUBSERIE

RETENCION EN ANOS: AG: Archivo de Gestién / AC: Archivo Central
DISPOSICION FINAL: CP: Conservacion Permanente/ E: Eliminacion / S: Seleccion / ): Conservacion en imagen (Microfilmacion o Digitalizacion)
SOPORTE: Fisico: papel / Virtual Publicada en (link pagina web) / Analogo: cinta (video, casete, pelicula, microfilm) / Digital: conversion de fisico o soporte analégico a una representacion digital / Electrémco informacién generada, recibida, almacenada, y
comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcion del Soporte: discos duros, discos opticos (CD, DVD, Blu Ray, etc.) / Presentacién de la Informacion: Formato (pdf, xls, jpg, etc.)
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490.300 PROGRAMAS
Se conserva permanentemente en su soporte original dado
Programa de Conocimiento Social que en ellos se evidencia procesos de conocimiento de
construccion sociocultural y apropiacion del enfoque
— - diferencial por parte de instituciones y la sociedad en
490.300.60 » Programa de conocimiento social 2 10 | X X X general
: Invitaciones X X X Decreto 1080 de 2015 (Articulos 2.5.5.6, 2.5.5.8,
* Memorias de eventos X X X 2.5.5.17,2.8.2.9.4.) Decreto 1003 de 2012.
* Solicitudes X X
« Listas de chequeo
. Esta subserie documental se conserva permanentemente
Programa de inclusién en su soporte original ya que evidencia como a través del
< Programa de inclusion dialogo cultural se promueve la integracién a la vida
; Actgs de reunion X <X comunitaria de los grupos poblacionales. Decreto 1080 de
490.300.200 — - — 2 10 | X 2015 (Articulos 2.5.5.6,2.5.5.8, 2.5.5.17,2.8.2.9.4.) Decreto
i * Politica de inclusién X
— 1003 de 2012.
* Invitaciones X X X
* Memorias de eventos X X X
» Planillas de asistencia X X
* Solicitudes X X X

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb: SUBSERIE

RETENCION EN ANOS: AG: Archivo de Gestion / AC: Archivo Central

DISPOSICION FINAL: CP: Conservacion Permanente/ E: Eliminacion / S: Seleccion / I: Conservacion en Imagen (Microfilmacion o Digitalizacion)
SOPORTE: Fisico: papel / Virtual Publicada en (link pagina web) / Analogo: cinta (video, casete, pelicula, microfilm) / Digital: conversién de fisico o soporte analégico a una representacion digital / Electrénico: informacion generada, recibida, almacenada, y
comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcion del Soporte: discos duros, discos épticos (CD, DVD, Blu Ray, etc.) / Presentacién de la Informacién: Formato (pdf, xIs, jpg, etc.)




Pagina 2 de 2

S
GUBIERNG  fam
@) OF conongia xS

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Codigo: F-GAD-002
Version: 4
Fecha: 22/sep/2016

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO DEL MINISTRO

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE POBLACIONES

RETENCION| DISPOSICION
SERIE DOCUMENTAL EN ANOS FINAL SOPORTE
o _ o
T © @ @
. St o © ]
cODIGO ol 8 _|55|El 5 | 5% PROCEDIMIENTO
+ Tipo Documental AG | AC |CP|E|S|1|3|& _':'f:;: 2|58l 88 | ¢ g
LIsE7|EP(8| 53 | £8
é c wi{ 2 »n £
S~ o 2
> o
Programa de Victimas de la Violencia y Construccién L
de Paz Los documentos son misionales ya que estan dirigidos a la
— - - — poblacién victima del conflicto armado interno, como
* Programa de victimas de la violencia y construccion de X X consecuencia de infracciones al Derecho Internacional
paz Humanitario o de vielaciones graves y manifiestas a las
490.300.255 + Acta reunion 2 10 | x x | X X| X X normas i_r!terna(:‘ionales de Derechos Humanos..S.u |
. Invitaciones X < X conservacion sera permanente y en su sopqne original
porque adquieren valores secundarios con caracter histérico
+ Memorias de eventos X X X para el patrimonio de la Nacion.
* Planillas de asistencia X XX X {Ley 1448 de 2011
— Decreto 1080 de 2015 (Articulos 2.5.5.6, 2.5.5.8,
* Solicitudes X X X 2.5517.2.8.2.9.4.) Decreto 1003 de 2012.

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sh: SUBSERIE
RETENCION EN ARIOS: AG: Archivo de Gestion / AC: Archivo Central

DISPOSICION FINAL: CP; Conservacion Permanente/ E: Eliminacion / S: Seleccion / I: Conservacion en Imagen (Microfimacién o Digitalizacion)
SOPORTE: Fisico: papel / Virtual Publicada en (link pagina web) / Analogo: cinta (video, casete, pelicula, microfilm) / Digital: conversion de fisico o soporte analogico a una representacién digital / Electrénico: informacion generada, recibida, almacenada, y
comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcion del Soporte: discos duros, discos 6pticos (CD, DVD, Blu Ray, efc.) / Presentacion de la Informacién: Formato (pdf, xls, jpg, etc.)
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520.190 INFORMES
Se conservan permanentemente en su soporte original debido a
Informe de Gestién que reflejan la motivacién y el sustento técnico para la toma de
520.190.55 2 10 | x decisiones y actuaciones de la entidad en lo concerniente a la
Direccién de la Biblioteca Nacional su misionalidad.
« Informe X X (Decreto 1080 de 2015)
520.280 POLITICA
Politica Estatal Red Nacional de Bibliotecas Debido a que reflejan el acceso y memoria de la politica publica
que se materializan en el sistema de bibliotecas plblicas por esta
520.280.5 2 10 [ X razén se conservan permanentemente en su soporte original
« Politica X X (Decreto 1080 de 2015).
520.300 PROGRAMAS
Programa Asociacién de Bibliotecas Cuando la Biblioteca Nacional de Colon_1bia asur.n'a la Asamblea
Nacionales de Iberoamérica - ABINIA General de ABINIA los documentos y la informacion producida en
este evento se debe conservar permanentemente en su soporte
520.300.5 « Programa ABINIA 2 10 | X X X original, teniendo en cuenta que se evidencian las propuestas de
9 desarrollo cultural en la biblioteca. (Decreto 1080 de 2015)
« informe X X http://www.abinia.org/#
Conservar permanentemente en su soporte original como
evidencia dei registro, control, preservacion, disponibilidad y la
Programa de Catalogacion memoria del patrimonio bibliografico y documental de la Nacion.
520.300.40 2 10 | x {Ley 44 de 1993 Articulo 7. Decreto 460 de 1995 Articulo 22 al
32. Decreto 358 de 2000 Articulo 19. Ley 1379 de 2010 Articulo
29,Decreto 1080 de 2015 articuio 2.8.2.9.4).
*Programa de catalogacion http://www bibliotecanacional.gov.co/content/dep%C3%B3sito-
legal
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RETENCION EN ANOS: AG: Archivo de Gestion / AG: Archivo Central

DISPOSICION FINAL: CP: Conservacién Permanente/ E: Eliminacién / S: Seleccion / I: Conservacién en Imagen (Microfilmacién o Digitalizacion)

SOPORTE: Fisico: papel / Virtual Publicada en (link pagina web) / Analogo: cinta (video, casete, pelicula, microfilm) / Digital: conversién de fisico o soporte analdgico a una representacion digital / Electrénico: informacion generada, recibida, aimacenada,
y comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcién del Soporte: discos duros, discos dpticos (CD, DVD, Blu Ray, etc.) / Presentacion de fa Informacion: Formato (pdf, xls, jpg, etc.)
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520.310 PROYECTOS
Proyecto que estimula el aprendizaje de la escritura literaria a
Proyecto Premio Hispanoamericano de nivel nacional, debido al contenido de la informacion se
Cuento Gabriel Garcia Marquez conservara permanentemente en su soporte original.
520.310.70 2 10 [ X X Ley 1379 de 2010 Articulo 5,Decreto 1080 de 2015 articulo
« Proyecto X X X 2.8.2.94.
» Actas X X X hitp://www.premiohispanoamericanodecuentoggm.gov.co/Bases-
» Comunicaciones X X X 2016
520.320 REGISTRO Y CONTROL
Conservar permanentemente en su soporte original como
evidencia del registro, control, preservacion, disponibilidad y la
Registro y Control de Depésito Legal memoria de! patrimonio bibliografico y documental de la Nacién.
(Ley 44 de 1993 Articulo 7. Decreto 460 de 1995 Articulo 22 al
520.320.85 2 109X X 32. Decreto 358 de 2000 Articulo 19. Ley 1379 de 2010 Articulo
+ Comunicaciones X X X 29,Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.9.4).
» Registros ((Symphony) X X X hitp://mww._bibliotecanacional.gov.co/content/dep%C3%B3sito-
« Certificaciones (Symphony) X X X legal
X Este documento se elimina al terminar su tiempo de retencion ya
Registro y Control de Venta de Servicios que cumple la vigencia en la que se realizo el evento y se
520.320.180 2 3 X encuentra consolidado en informe de gestion.
» Formulario de solicitud de espacios de areas X X X (Decreto 1080 de 2015)
culturales

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb: SUBSERIE
RETENCION EN ANOS: AG: Archivo de Gestion / AC: Archivo Central

DISPOSICION FINAL: CP: Conservacién Permanente/ E: Eliminacién / S: Seleccion / I: Conservacion en Imagen (Microfilmacion o Digitalizacién)
SOPORTE: Fisico: papel / Virtual Publicada en (link pagina web) / Analogo: cinta (video, casete, pelicula, microfilm) / Digital: conversion de fisico o soporte analégico a una representacion digital / Electrénico: informacion generada, recibida, almacenada,
y comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcion del Soporte: discos duros, discos 6pticos (CD, DVD, Blu Ray, etc.) / Presentacion de la Informacion: Formato {pdf, xIs, jpg, etc.)
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522.30 ACTAS
Esta serie se conserva permanentemente en su soporte
original ya que en estos documentos se evidencian las
Acta Comité de Seleccién y Adquisiciones decisiones tomadas para la seleccién y adquisicion de
522.30.25 2 10 | X X colecciones bibliograficas y documentales en la Biblioteca
Nacional.
Ley 1 d 10,D 080 de 2015 articulo 2.8.2.9.4.
. Actas Comité X X ey 1379 de 2010,Decreto 1 de 5 articulo
522.180 HISTORIAS
Se conserva permanentemente en su soporie original dado
Historia de Bibliotecas de Interés Patrimonial que en sus documentos se refleja la interaccién de la
Biblioteca Nacional con otras bibliotecas que tienen
522.180.20 * Comunicaciones 2 0 | X XX colecciones patrimoniales, con el objetivo de difundir el
- Conceptos técnicos X patrimonio bibliografico y dar apoyo técnico, Decreto 1080
* Seguimiento a proyectos X de 2015 articulo 2.8.2.9.4.
522.190 INFORMES
Informe de Gestién Hace referencia a la gestion de las diferentes actividades de
. los grupos con el fin de cumplir los objetivos y las metas
522.190.55 + Solicitudes 2 10 | X X |X X propuestas en su plan de accion por lo anterior su
conservacion es permanente en su soporte original.
* Informe X X (Decreto 1080 de 2015)
522.300 PROGRAMAS
Programa de Recuperacion del Patrimonio
Bibliografico y Documental Esta serie se conserva permanentemente en su soporte
— - —_— original en razén a que se evidencia la gestién con el sector
522.300240 . Programa de recuperacion del patrimonio bibliograficoy | 2 0] X X X X editorial para el cumplimiento de la gestion de recuperacién,
documental Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.9.4.
« Informes X X X
» Comunicaciones X X X

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb: SUBSERIE
RETENCION EN ANOS: AG: Archivo de Gestién / AC: Archivo Central
DISPOSICION FINAL: CP: Conservacion Permanente/ E: Eliminacion / S: Seleccion / I: Conservacion en Imagen (Microfilmacion o Digitalizacién)

SOPORTE: Fisico: papel / Virtual Publicada en (link pagina web) / Anélogo: cinta (video, casete, pelicula, microfilm) # Di
comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcién del Soporte: discos duros, discos éptic

gital: conversion de fisico o soporte analégico a una representacion digital / Electrénico: informacion generada, recibida, almacenada, y
0s (CD, DVD, Blu Ray, etc.) / Presentacion de la Informacion; Formato (pdf, xIs, jpg, etc.)
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522.320 REGISTRO Y CONTROL
Se conserva permanentemente en su soporte original en
Registro del Nimero Internacional Normalizado de razén a que da cuenta de la gestion de la asignacion del
§22.320.30 Publicaciones Seriadas - ISSN 2 10 | x numero internacional normalizado para publicaciones
seriadas, Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.9.4.
* Registro X X X X
Su conservacion es permanente en su soporte original en
Registro v Control al Sequimiento del Depésito Legal razon a que se deja constancia del cumplimiento de la Ley
522.320.35 9 y guimi P 9 2 10 | x de Deposito Legal y su Decreto reglamentario 460 de 1995 y
e de las publicaciones recibidas atendiendo el Decreto 019 de
* Registro X X X 2012 sobre publicaciones para canje,
« Comunicaciones X X (Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.9.4).
Esta serie se conserva permanentemente en su soporte
Registro y Control de Canje y Divulgacién Bibliografico original en razén a que se evidencian las relaciones
nacionales e internacionales para el intercambio y
22.320.
5 75 - Boletines 2 01X X X X circulacion, Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.9.4.
» Comunicaciones X X X
+ Control de publicaciones recibidas (electronico) X X X
. . Recoge los datos de editores y productores generalmente
522.320.90 Registro y Control de Editores y Proveedores P 10 X vinculados a los servicios de las Bibliotecas por lo anterior
D - su conservacion es permanente en su soporte original.
* Registro X X X (Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.9.4).
» Comunicaciones X X X
Registro y Control de Entregas de Material Deja constancia del material que se entrega a los diferentes
- grupos de la Biblioteca nacional por lo anterior se conserva
523.320.95 Registro 2 10X X X X permanente en su soporte original.
» Comunicaciones X (Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.9.4).
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-Su conservacién es permanente en su soporte original en
Registro y Control de Ingreso de Publicaciones razon a que se evidencia la produccién y la recuperacion
(Naciones Unidas, depésito Digital, donaciones, 2 10 | X del patrimonio bibliografico y documental que proviene del
522.320.105 compra) extranjero, asi mismo se documenta las donaciones
recibidas en la Biblioteca Nacional, Decreto 1080 de 2015
+ Comunicaciones X[ x X X articulo 2.8.2.9.4.
» Control de publicaciones recibidas (electrénico) X X X X
Registro y Control de Ingreso de Publicaciones Su conservacién es permanente en su soporte original en
Oficiales razén a que se evidencia la produccién del patrimonio
§22.320.110 » Comunicaciones 2 10 | x X X X X bibliogréfico y documenta lo que se recibe en la Biblioteca
Nacional.
+ Control de publicaciones recibidas X{ X X X (Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.9.4).

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb: SUBSERIE

RETENCION EN AROS: AG: Archivo de Gestién / AC: Archivo Central
DISPOSICION FINAL: CP: Conservacién Permanente/ E: Eliminacion / S: Seleccion / I: Conservacion en Imagen (Microfiimacién o Digitalizacion)
SOPORTE: Fisico: papel / Virtual Publicada en (link pagina web) / Analogo: cinta (video, casete, pelicula, microfilm) / Di
comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcién del Soporte: discos duros, discos dptic

gital: conversién de fisico o soporte analégico a una representacion digital / Electrénico: informacién generada, recibida, almacenada, y
0s (CD, DVD, Blu Ray, etc.) / Presentacion de la Informacién: Formato (pdf, xis, jpg, etc.)
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523.30 ACTAS
Estos documentos se conservan permanentemente en su
soporte original ya que evidencia la toma decisiones y
Acta de Comité de Coordinacién seguimiento a los planes de accién, lineamientos
523.30.75 2 10 | X X estratégicos y politica publica en la Biblioteca Nacional.
(Resolucién 3069 de 2016,Decreto 1080 de 2015 articulo
+ Actas Comité X X 282.9.4).
523.90 CONCEPTOS
Concepto Técnico Se conservan permanentemente en su soporte original
debido a que reflejan la motivacion y el sustento técnico
§23.90.15 *Solicitud 2 10 X x | x X para la toma de decisiones y actuaciones de la entidad en
lo concerniente al grupo de procesos organizacionales su
* misionalidad.
Concepto X X (Decreto 1080 de 2015)
523.190 INFORMES
Esta subserie documental se elimina ya que la informacion
Informe de Ejecucion Presupuestal se encuentra consolidada en el Grupo de Gestion Financiera
523.190.40 2 3 X y Contable. El proceso de eliminacion se realizara en
. Informes X X compafiia de la dependencia productora
Hace referencia a la gestion de las diferentes actividades de
Informe de Gestién la dependencia con el fin de cumplir los objetivos y las
523.190.55 2 10 | x X metas propuestas en su plan de accién por lo anterior su
conservacion es permanente en su soporte original.
* Informe X X (Decreto 1080 de 2015)

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb: SUBSERIE
RETENCION EN AROS: AG: Archivo de Gestién / AC: Archivo Central

DISPOSICION FINAL: CP: Conservacion Permanente/ E: Eliminacion / S: Seleccién / I: Conservacion en Imagen (Microfiimacion o Digitalizacién)
SOPORTE: Fisico: papel / Virtual Publicada en (link pagina web) / Analogo: cinta (video, casete, pelicula, microfilm} / Digital: conversion de fisico o soporte analégico a una representacion digital / Electrénico: informacion generada, recibida, almacenada, y comunicada que permanece en estos medios

durante su ciclo vital / Descripcién del Soporte: digcos duros, discos 6pticos (CD, DVD, Blu Ray, etc.) / P

de la Informacié:

n: Formato (pdf, xis, jpg, etc.)
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524.90 CONCEPTOS
L Se conservan permanentemente en su soporte original debido
Concepto Técnico a que reflejan la motivacion y el sustento técnico para la toma
524.90.15 2 10 X X X de decisiones y actuaciones de la entidad en lo concerniente
+ Solicitud al grupo de colecciones y servicios su misionalidad. (Decreto
. Concepto 1080 de 2015)
524.190 INFORMES
i L. Estos documentos se conservan permanentemente en su
Informe de Asistencia Técnica soporte original debido a que reflejan las diferentes actividades
‘. de acompafiamiento y soporte técnico que brinda la entidad a
524.190.25 + Soficitud 2 0] X X X través de este grupo a las instituciones del sector cultura que
X X requieren este servicio.
* Informe (Decreto 1080 de 2015)
Hace referencia a la gestion de las diferentes actividades de la
Informe de Gestion dependencia con el fin de cumplir los objetivos y las metas
524.190.55 2 10 X propuestas en su plan de accién por lo anterior su
conservacion es permanente en su soporte original.
* Informe X X (Decreto 1080 de 2015)
524.210 INVENTARIOS
Esta serie se conserva permanentemente en su soporte
original porgque se evidencia el control sobre las colecciones
para garantizar su preservacién de todos los materiales Unicos
Inventario de Colecciones valiosos e irrepetibles como pueden ser manuscritos, libros
524.210.15 2 10 | X raros, fondos personales y fondos de archivo, fotografias,
dibujos, cartas, carteles, folletos, mapas, partituras, revistas.
Ley 1379 de 2010,Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.9.4.
* Inventarios X X X

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sh: SUBSERIE

RETENCION EN ANOS: AG: Archivo de Gestién / AC: Archivo Central
DISPOSICION FINAL: CP: Conservacion Permanente/ E: Eliminacion / S: Seleccion / I: Conservacion en Imagen (Microfilmacion o Digitalizacion)
SOPORTE: Fisico: papel / Virtual Publicada en (link pagina web) / Analogo: cinta (video, casete, pelicula, microfilm) / Digital: conversion de fisico o soporte analégico a una representacion digital / Electrdnico: informacién generada, recibida,
almacenada, y comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcion del Soporte: discos duros, discos 6pticos (CD, DVD, Blu Ray, etc.) / Presentacion de la Informacién: Formato (pdf, xls, jpg, etc.)
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524.220 INVESTIGACIONES
Se conserva permanentemente en su soporte original porque
Investigacion Bibliograficas y Documentales se evidencian investigaciones realizadas a los fondos y
colecciones de la Biblioteca Nacional. Ley 1379 de
524.220.5 1, | estigacién 2 10X X1x X X 2010,Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.9.4.
- X X X
+ Seguimiento
524.270 PLANES
Considerando que son registros misionales de la entidad en
los cuales se visualiza la planificacion de estrategias anuales
dirigidas a lograr una correcta adecuacion, coherencia y
Plan Anual de Espacios equilibrio de las colecciones, se hace pertinente conservar de
624.270.10 2 10 X X manera permanente y en su soporte original esta produccion
documental.
(Ley 397 de 1997 modificado mediante ley 1185 de 2008
« Plan anual de espacios X X X 1080 de 2015,Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.9.4).
524.300 PROGRAMAS
Estos documentos se conservan permanentemente en su
Programa de Estudio de Usuarios soporte original porque se evidencia la caracterizacion de los
524.300.105 2 10 X X potenciales usuarios de la Biblioteca Nacional. Ley 1379 de
+ Programa de estudio de usuario X X X 2010,
« Caracterizacion X X X (Decreto 1080 de 2015)
524.320 REGISTRO Y CONTROL
Registro y Control a Usuarios Se eliminan cumplido el tiempo de retencién; ya que el
formulario de carnetizacién tiene vigencia por tres afios y las
524.320.40 « Formulario de carnetizacién 2 3 X X X X solicitudes y respuestas se consolidan en el informe de
gestién. El proceso de eliminacion se realizara en compahiia de
« Solicitud X X X la dependencia productora
» Respuesta X X X (Decreto 1080 de 2015)

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb: SUBSERIE

RETENCION EN ANOS: AG: Archivo de Gestion / AC: Archivo Central
DISPOSICION FINAL: CP: Conservacién Permanente/ E: Eliminacién / S: Seleccion / 1: Conservacion en Imagen (Microfilmacion o Digitalizacion)
SOPORTE: Fisico: papel / Virtual Publicada en (link pagina web) / Analogo: cinta (video, casete, pelicula, microfim) / Digital: conversion de fisico o soporte analégico a una representacion digital / Electrénico: informacion generada, recibida,
almacenada, y comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcién del Soporte: discos duros, discos opticos (CD, DVD, Blu Ray, efc.) / Presentacion de la Informacién: Formato (pdf, xls, jpg, etc.)
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Esta subserie se conserva permanentemente en su soporte
Registro y Control de Colecciones y Servicios original porque se evidencian los materiales que ingresan
desde el depésito legal hasta las colecciones organizadas de la
§24.320.80 « Actas reunion 2 10 | X X[x X Biblioteca Nacional
« Listados Ley 1379 de 2010.
Decreto tnico reglamentario del sector cuitura No. 1080 de
* Estadisticas Xl X X 2015,Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.9.4.

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb: SUBSERIE
RETENCION EN ANOS: AG: Archivo de Gestion / AC: Archivo Central

DISPOSICION FINAL: CP: Conservacién Permanente/ E: Eliminacion / S: Seleccion / I: Conservacion en Imagen (Microfilmacién o Digitalizacién)
SOPORTE: Fisico: papel / Virtual Publicada en (link pagina web) / Anélogo: cinta (video, casete, pelicula, microfilm) / Digital: conversién de fisico o soporte anal6gico a una representacion digital / Electrénico: informacion generada, recibida,
almacenada, y comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcion del Soporte: discos duros, discos dpticos (CD, DVD, Blu Ray, efc.) / Presentacion de fa Informacion: Formato (pdf, xls, jpg, etc.)

FIRMA DEL RESPONSABLE: =,
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Cargo: Secretaria General

Fecha: 30 de agosto 2018
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Nombre: HUGO CORTES DIAZ
Cargo: Coordinador Grupo Gestion Documental
Fecha: 30 de agosto 2018
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525.90 CONCEPTOS
Se conservan permanentemente en su soporte original
Concepto Técnico debido a que reflejan la motivacién y el sustento técnico
para la toma de decisiones y actuaciones de la entidad en
525.90.15 *Solicitud 2 10 | X XX X lo concerniente al grupo de conservacién su misionalidad.
(Decreto 1080 de 2015)
*Concepto
525.180 HISTORIAS
Esta serie se conserva permanentemente en su soporte
original como registro de la informacién relacionada con los
Historias Clinicas de Obras en Préstamo procesos técnicos o exdmenes de diagndsticos realizados
antes, durante y después de la intervencién de restauracion
de las obras en custodia.
de historia clini X Ley 397 de 1997 Articulo 12,Decreto 1080 de 2015 articulo
Formato de historia clinica X 28204 -
* Diagnostico X X
525.180.10 2 10 | X X
* Informe técnico de condiciones ambientales X X .
Continua
* Informe técnico diagnostico y estado de conservacién X X
« Informe técnico de examen diagnostico X X
* Reporte de condiciones fisicas X X

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb: SUBSERIE
RETENCION EN ANOS: AG: Archivo de Gestién / AC: Archivo Central
DISPOSICION FINAL: CP: Conservacién Permanente/ E: Eliminacién / S: Seleccién / I: Conservacién en Imagen (Microfilmacion o Digitalizacion)

SOPORTE: Fisico: papel / Virtual Publicada en (link pagina web) / Andlogo: cinta (video, casete, pelicula, microfilm) / Digital: convers|
comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcion del Soporte: discos duros, discos opticos (CD, DVD,

ion de fisico o soporte analégico a una representacion digital / Electrénico: informacion generada, recibida, almacenada, y

Blu Ray, efc.) / Presentacién de la Informacién: Formato (pdf, xis, jpg, etc.)
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+ Fotodocumentacion X X
* Planos X X
+ Acta de préstamo X X
» Facility Report {(condiciones de préstamo) X X
. . i Conservar permanentemente en su soporte original como
Historia Clinica de Obras Intervenidas registro de la informacién relacionada con los procesos
. técnicos o0 examenes de diagndsticos realizados antes,
+ Formato de historia clinica X X durante y después de la intervencion de restauracién de las
. . obras que ingresan.
+ Diagnostico X X Ley 397 de 1997 Articulo 12,Decreto 1080 de 2015 articulo
28294
« Informe técnico de condiciones ambientales X X
525.180.15 * Informe técnico diagnostico y estado de conservacion 2 10 | X X X
» Informe técnico de examen diagnostico X X
« Reporte de condiciones fisicas X X
+ Fotodocumentacion X X
« Planos X X

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb: SUBSERIE
RETENCION EN ANOS: AG: Archivo de Gestién / AC: Archivo Central

DISPOSICION FINAL: CP: Conservacion Permanente/ E: Efiminacion / S: Seleccién / I: Conservacion en Imagen (Microfilmacion o Digitalizacion)
SOPORTE: Fisico: papel / Virtual Publicada en (link pagina web) / Analogo: cinta (video, casete, pelicula, microfilm) / Digital: conversion de fisico o soporte analogico a una representacion digital / Electronico: informacion generada, recibida, almacenada, y
comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcion del Soporte: discos duros, discos 6pticos (CD, DVD, Blu Ray, etc.) / Presentacién de la Informacién: Formato (pdf, xIs, jpg, etc.)
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525.190 INFORMES
Informe de Asistencia Técnica Se conservan permanentemente en su soporte original
debido a que reflejan las diferentes actividades de
. Solicitud acompaiiamiento y soporte técnico que brinda la entidad a
través de este grupo a bibliotecas publicas del pais que
525.190.25 * Respuesta 2 10 | X requieren este servicio. (Decreto 1080 de 2015)
* Registro fotografico
* Informe
. Hace referencia a la gestion de las diferentes actividades de
Informe de Gestion la dependencia con el fin de cumplir los objetivos y las
525.190.55 2 10 | X metas propuestas en su plan de accioén por lo anterior su
conservacion es permanente en su soporte original.
* Informe X X (Decreto 1080 de 2015)
525.300 PROGRAMAS
Programa de Capacitacién en Conservacion Conservar permanentemente en su soporte original
* Programa de capacitacion en conservacion X X considerando que integra las acciones de formacion,
525.300.35 . Li_nean'\ie‘ntos 2 10 | x X X sensibilizacion y asistencia técnica de la conservacion del
+ Diagnéstico X X patrimonio bibliografico y documental nacional, Decreto
« Informes X X 1080 de 2015 articulo 2.8.2.9.4.
Programa de Conservacion de Colecciones Conservar permanentemente en su soporte original puesto
* Programa de conservacion de colecciones X X que contiene un conjunto de estrategias de conservacion
525.300.65 . Li.nearrlie.ntos 2 10 | x X X preventiva y restauracién para las colecciones que custodia.
o + Diagnostico X X Ley 397 de 1997 Articulo 12,Decreto 1080 de 2015 articulo
* Informes X X 28.2.94.

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb: SUBSERIE
RETENCION EN ANOS: AG: Archivo de Gestion / AC: Archivo Central
DISPOSICION FINAL: CP: Conservacion Permanente/ E: Eliminacion / S: Seleccion / I: Conservacion en imagen (Microfilmacion o Digitalizacién)

SOPORTE: Fisico: papel / Virtual Publicada en (link pagina web) / Andlogo: cinta (video, casete,
comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcién del Soporte: dis

pelicula, microfilm) / Digital: conversién de fisico o soporte anal6gico a una representacion digital / Electrénico: informacion generada, recibida, almacenada, y

cos duros, discos 6pticos (CD, DVD, Blu Ray, etc.) / Presentacién de la Informacion: Formato (pdf, xls, jpg. etc.)
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L . Conservar permanentemente en su soporte original dado
Programa de Conversién de Medios que contiene las acciones necesarias para migrar a otros
« Programa de conversién de medios X fo_rrpatos, Igs obras q_ue p,or su es?ado de conservacion,
525.300.70 2 10 | X X unicidad, o importancia asi lo requieran, Decreto 1080 de
* Autorizacion de uso X X 2015 articulo 2.8.2.9.4.
+ Diagnostico X X
525.320 REGISTRO Y CONTROL
Registro y Control de Equipos de Conservacién Conservar permanentemente en su soporte original como
memoria del proceso de calibracién o ajustes que se hacen
625.320.100 « Certificado 2 10 | X Xix X a los equipos de medicién de las condiciones ambientales
requeridos en el programa de conservacion preventiva de
« Registro X X colecciones, Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.9.4.
Conservar permanentemente en su soporte original como
Registro y Control de Obras Intervenidas evidencia de! registro, control, movimiento de las obras en
custodia y la devolucién a los respectivos espacios de
525.320.155 2 10 | X X custodia
» Comunicaciones (Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.9.4.)
* Registro X X

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb: SUBSERIE
RETENCION EN ANOS: AG: Archivo de Gestion / AC: Archivo Central

DISPOSICION FINAL: CP: Conservacion Permanente/ E: Eliminacion / S: Seleccién / 1: Conservacion en Imagen (Microfilmacion o Digitalizacién)
SOPORTE: Fisico: papel / Virtual Publicada en (link pagina web) / Analogo: cinta (video, casete, pelicula, microfilm) / Digital: conversion de fisico o soporte analogico a una representacion digital / Electronico: informacion generada, recibida, almacenada, y
comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcién del Soporte: discos duros, discos opticos (CD, DVD, Blu Ray, etc.) / Presentacién de la informacién: Formato (pdf, xls, jpg, etc.)
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527.30 ACTAS
Se conservan permanentemente en su soporte original ya
que evidencia las acciones tomadas desde la entidad para
Acta de Comité de Dotacién de Bibliotecas Piblicas ia planeacion y
527.30.85 2 10 [ X XX X supervision de las diferentes etapas del proceso de dotacién
de bibliotecas que hacen parte de
L la Red Nacional de Bibliotecas Publicas.
* Acta Comité (Resolucién 0147 de 2012 - Decreto 1080 de 2015)
informacién que se recopila como testimonio de la
Acta de Comité Técnico Nacional de Bibliotecas integracién de los diferentes sectores, agremiaciones y
Publicas participes del proceso del sector de las bibliotecas publicas,
5§27.30.100 2 10 | X X por lo anterior su conservacién sera permanentemente en
su soporte original.
« Acta Comité X X X (Ley 1379 de 2010. Articulo 33,Decreto 1080 de 2015
articuln 2 82 9 4)
527.90 CONCEPTOS
Concepto Técnico Se conservan permanentemente en su soporte original
debido a que reflejan la motivacién y el sustento técnico
527.90.15 *Solicitud 9 10 | x x | x X para la toma de decisiones y actuaciones de la entidad en
lo concerniente al grupo de bibliotecas publicas su
" misionalidad.
Concepto X X (Decreto 1080 de 2015)
527.190 INFORMES
. e . Como evidencia del panorama nacional de las Bibliotecas
Informe de Asistencia Técnica X X Publicas, permitiendo establecer las lineas de trabajo para
527.190.25 < Informe 2 10 X X X X el futuro. En este sentido se crc;nse.rv.ara} permanentemente
- en su soporte original.
Actas de tutores departamentales X X (Ley 1379 de 2010,Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.9.4).
* Actas de promotores de lectura X X
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Hace referencia a la gestion de las diferentes actividades de
Iinforme de Gestién la dependencia con el fin de cumplir los objetivos y las
§27.190.55 2 10 X metas propuestas en su plan de accion por lo anterior su
U conservacion es permanente en su soporte original.
« Informe % X (Decreto 1080 de 2015)
527.300 PROGRAMAS
. o o Debido a que se trata de un evento Nacional de gran
Programa Congreso Nacional de Bibliotecas Publicas importancia, se conservar permanentemente en su soporte
s ol do bibh — original como evidencia del panorama de las Bibliotecas
527.300.15 rograma congreso nacional de bibiiotecas pdblicas ) 10 | x X Publicas, permitiendo establecer las lineas de trabajo para
DA + Agenda x| X X el futuro.
« Memorias % X X (Ley 1379 de 2010,Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.9.4).
* Informes X X X
Conservar permanentemente en su soporte original debido
Programa de Dotacién de Bibliotecas Publicas que evidencian los procesos, medios y recursos destinados
a la dotacion de Bibliotecas Publicas a nivel nacional.
(Ley 1379 de 2010 Articulo 23, 32.
52730085 . programa de dotacion de bibliotecas publicas 2 10X X Resolucion 0174/2012,Decreto 1080 de 2015 articulo
* Lineamientos X X X 2.8.2.9.4).
+ Actas reunion X X X
« Comunicaciones X X X
Programa de Formacién en Bibliotecas Conservar permanentemente en su soporte original
— — considerando que refleja la gestion de los procesos de
+ Programa formacion en bibliotecas X formacion de bibliotecarios publicos de todo el pais desde
527.300.160 « Actas reunién 2 10 | X X X X diferentes areas tematicas, gestion bibliotecaria, promocion
» Comunicaciones X X X de lectura.
» Propuestas X X X Ley 1379 de 2010 Articulo 10,Decreto 1080 de 2015 articulo
* Informes X X X 2.8.2.94.
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Programa Gesti6n Regional
- Programa gestién regional X Conservar permanentemente en su soporte original dado
que refleja las acciones de fortalecimiento, crecimiento y
527.300.280  |* Acta reunion 2 | 10| x X X X X desarrolio de las Bibliotecas Publicas del pais.
+ Estrategia (Ley 1379 de 2010 Asticulo 13,Decreto 1080 de 2015
+ Informe articulo 2.8.2.9.4).
* Propuesta X X X
Programa Premio Nacional de Bibliotecas Publicas X X
Conservar permanentemente en su soporte original
» Programa premio nacional de bibliotecas publicas X considerando que refleja el desarrollo y posicionamiento de
527.300.315 « Convocatorias 2 10 | X X X las Bibliotecas Publicas del pais.
« Postulaciones X X X (Resolucion de premiacién anual, Decreto 1080 de 2015
~ Actas reunion X X X articulo 2.8.2.9.4).
« Informes X X X
527.310 PROYECTOS
Proyecto Uso y Apropiacién de Tecnologias de Conservar permanentemente en su soporte original puesto
Informacién que refleja el esquema de dotacién con tecnologia
« Proyecto X X X X complementaria, de formacion al personal bibliotecario para
527.310.75 - Actas reunion 2 10 [ X XX X IX X la apropiacion de la tecnologia, fomento de servicios
+ Propuestas X X X bibliotecarios innovadores, y el posicionamiento y promocién
de las Bibliotecas Publicas en el pais y uso y apropiacion de
* Informes X X X TIC., Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.9.4.
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comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcion del Soporte: discos duros, discos dpticos (CD, DVD, Blu Ray, etc.) / Presentacion de la Informacion: Formate (pdf, xIs, jpg, etc.)

5

FIRMA DEL RESPORSABLE: ,

Nombre: C {

N

-~ /

\ g f

DA )

;,f /s/(/ v
ORIA NINO IZQUIERD

Cargo: Secretaria General
Fecha: 30 de agosto 2018

FIRMA DEL RESPONSABLE:

1
. o

Nombre: HUGO CORTES DIiAZ
Cargo: Coordinador Grupo Gestién Documental
Fecha: 30 de agosto 2018

YA




w4 DE co L@M%m

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

530-UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL
MUSEO NACIONAL



Paginalde3

i TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Codigo: F-GAD-002
Version: 4
Fecha: 22/sep/2016

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO DEL MINISTRO

DEPENDENCIA PRODUCTORA: : UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL MUSEO NACIONAL -DESPACHO

RETENCION EN

SERIE DOCUMENTAL AfiOS DISPOSICION FINAL SOPORTE
, §3 3 |
cODIGO 83| o S |te|%8 PROCEDIMIENTO
3 |228| 8| E | 5§ |gt|g%
» Tipo Documental AG | AC | CP E S 1 s |&5| = ) € 1288 ¢¢
i - g_ c a o = Q e85
- < 2 gn | §e
£E Y1E (8"
5= o I
530.30 ACTAS
Se conserva permanentemente en su soporte original
. . . ya que estos documentos reflejan las decisiones
Acta Comité de Direccion misionales en el Museo Nacional.
530.30.10 2 10 X X (Decreto 1746 de 2003 de 2003. Resolucion No 2863
de 2016,Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.9.4).
» Actas Comité X X
Estos documentos dan cuenta del seguimiento que se
hace a la organizacion, ejecucion y desarrolio de las
530.30.15 Acta Comité de Exposiciones Temporales 2 | 10| x X exposiciones temporales del Museo Nacional de
- Colombia. por lo consiguiente se conservan
permanentemente en su soporte original.
« Actas Comité X (Decreto Nimero 1746 de 2003 Capitulo 1V, articulo
530.90 CONCEPTOS
Se conservan permanentemente en su soporte original
Concepto Técnico erido a que reflejan la mptivacién yel systento
§30.90.15 2 10 % X técnico para la toma de decisiones y actuaciones de la
RS — entidad en lo concerniente a la Direccion del Museo
*+ Solicitud X X Nacional su misionalidad.
+» Concepto X X (Decreto 1080 de 2015)
530.300 PROGRAMAS
Conservacion permanente en su soporte original de los
I B datos contenidos en estos documentos ya que
Programa de Accesibilidad a Grupos Preferenciales evidencian la programacion anual de las estrategias y
el acceso de los visitantes de cuatro grupos: primera
530.300.20 — - 2 10 X X infancia, adulto mayor, poblacion con discapacidad y
* Programa accesibilidad a grupos preferenciales poblacion vulnerable.
* informes X X (Decreto 1080 de 2015)
+ Comunicaciones X X

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb: SUBSERIE
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. Conservacion permanente en su soporte original de fos
Programa de Exposiciones datos contenidos en estos documentos ya que
X X evidencian la programacién anual de las exposiciones
530.300.115 2 10 X en el Museo Nacional.
+» Programa de exposicion Decreto Nimero 1746 de 2003 Capitulo IV, articulo 19
Unidad Administrativa especial Museo Nacional,
Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.9.4.
Programas Educativos y Culturales Son documentos de conservacion permanente en su
g y soporte original que evidencia los soportes y
» Soporte de divulgacion divulgacion de los datos contenidos en las actividades
530.300.265 2 10 X X X educativas y culturales en el Museo Nacional.
“P ducati itural (Decreto Numero 1746 de 2003 Capitulo 1V, articulo 19
rograma educaiivos y cuiturales Unidad Administrativa especial Museo Nacional,
Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.9.4).
. - Conservacion permanente en su soporte original los
Programa Observatorio de Publicos datos contenidos en estos documentos ya que
+ Programa observatorio publico X X evidencian los resultados de las exposiciones y la
- Cronograma de Observatorio X percepcion de los visitantes acerca de actividades
530.300.310 < Propuesta de Estudio de Piblicos 2 10 X X educativas y cuituralﬁ:cci);%a;lzadas por el Museo
» Encuesta X (Decreto Ntmero 1746 de 2003 Capitulo IV, articulo 19
» informe X Unidad Administrativa especial Museo Nacional,
« Seguimiento a Estudio Publicos X Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.9.4).
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530.310 PROYECTOS
Proyecto Cétedra Anual de Historia Documentos que dan cuenta de la organizacién,
530.310.5 4 2 10 X X ejecucion y desarrolio de fa Catedra Anual de Historia
R « Proyecto catedra anual de historia X X en el Museo Nacional de Colombia por lo anterior esta
es de conservacion permanente en su soporte original.
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533.90 CONCEPTOS
Se conservan permanentemente en su soporte original
o debido a que reflejan la motivacion y el sustento técnico
Concepto técnico para la toma de decisiones y actuaciones de la entidad
en lo concerniente al grupo de curaduria, arte e historia
533.90.15 2 10 X X su misionalidad.
1080 015
-Solicitud (Decreto de 2015)
-Concepto X X
533.180 HISTORIAS
Historia Clinica de Obr: Por ser misionales los documentos que conforman esta
tstoria Llinica ce a serie documental se conservan permanentemente en
B X X su soporte original dado que se evidencia los datos de
* Intervencion de obra los estados de conservacién de las obras y coleccién de
X X arte e historia del Museo Nacional de Colombia.
. Estudi firmin Resolucién 0077 de 23 de enero de 2009. Cddigo de
533.180.5 studios preliminares 2 10 X X Deontologia del ICOM para los Museos, Decreto 1080
de 2015 articulo 2.8.2.9.4.
X X
+ Guias de conservacion
X X
+ Estados de conservacion
533.190 INFORMES
Hace teferencia a la gestion de las diferentes
Informe de Gestié actividades de la dependencia con el fin de cumplir los
533.190.56 niorm estion 2 10 X X objetivos y las metas propuestas en su plan de accién
U por lo anterior su conservacién es permanente en su
X soporte original.
« Informe X
(Decreto 1080 de 2015)
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533.220 INVESTIGACIONES
Investigacion y curaduria de las colecciones Los documentos que conforman esta subserie
documental son misionales. Por esta razon se
« Plan de investigacién conservan permanentemente en su soporte original ya
$33.220.10 : 2 10 X X que contienen la informacién sobre las obras de la
+» Guiones X X L e :
coleccion de arte e historia del Museo Nacional de
« Acta reunién X X Colombia. Resolucién 0077 de 23 de enero de 2009.
533.300 PROGRAMAS
P del to de Colecci Los documentos que conforman esta serie documental
rograma e incremento de Lolecclones son misionales. Por esta razén se conservan
permanentemente en su soporte original ya que
contienen la informacion sobre las obras de la
.300.2 . . . 2 10 X coleccién de arte e historia del Museo Nacional de
533.300.205 . programa de incremento de colecciones X1 x X Colombia. Resolucién 0077 de 23 de enero de 2009.
Codigo de Deontologia del ICOM para los Museos,
Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.9.4.
+ Acta reunién X X
533.310 PROYECTOS
Proyecto de renovacién de guiones y montaje Se conserva permanentemente en su soporte original
museogréfico ya que estos documentos son misionales contienen la
533.310.45 « Acta reunién 2 10 X X X X informacion sobre_ la actuallza(;xon de guiones y
— X % montajes museograficos.
+ Comunicaciones (Resolucion 0077 de 23 de enero de 2009. Codigo de
« Licencias X X Deontologia del ICOM para los Museos, Decreto 1080
533.320 REGISTRO Y CONTROL
i . o Los documentos que conforman esta subserie
Registro y Control Certificados de Calibracion y documental son misionales. Por esta razon se
Mantenimiento de Equipos. conservan permanentemente en su soporte original y
contienen la informacién sobre la medicién, calibracién
533.320.60 + Acta reunién 2 10 X X X X y mantenimiento equipos en el Museo Nacional de
Colombia. Resolucion 0077 de 23 de enero de 2009.
X X Codigo de Deontologia del ICOM para los Museos,
« Comunicaciones Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.9.4.

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb: SUBSERIE

RETENCION EN ANOS: AG: Archivo de Gestion / AC: Archivo Central
DISPOSICION FINAL: CP: Conservacion Permanente/ E: Eliminacion / S: Seleccion / I: Conservacion en Imagen (Microfilmacion o Digitalizaciony
SOPORTE: Fisico: papel / Virtual Publicada en (link pagina web) / Anélogo: cinta (video, casete, pelicula, microfilm) / Digital: conversion de fisico o soporte analdgico a una representacion digital / Electrénico: informacion generada, recibida, almacenada, y comunicada que
permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcién del Soporte: discos duros, discos 6pticos (CD, DVD, Blu Ray, etc.) / Presentacién de la Informacién: Formato (pdf, xls, jpg, etc.)




4

W TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Dl o ol
ragmasueF

Cédigo: F-GAD-002
Version: 4
Fecha: 22/sep/2016

UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL MUSEO NACIONAL DESPACHO

DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO CURADURIA, ARTE E HISTORIA

RETENCION EN

SERIE DOCUMENTAL ARIOS DISPOSICION FINAL SOPORTE
—~ =
, £3 3 s,
co6DIGO Sz o 8 12|28 PROCEDIMIENTO
3 122/ 5|38 |5 |s€[gs
* Tipo Documental AG | AC | CP E S s 185 8 =) 2 |88 |%¢
i . < o O = 0 8 £
% 2] g & cw | §&
2% w8 P
> Q &
Registro y Control de Material Fotografico de Obras
Se conserva permanentemente en su soporte original
o ya que son imagenes alusivas a diferentes exposiciones
533.320.120 . Autorizaciones de uso 2 00X X X que se realizan en el Museo Nacional de Colombia.
(Decreto 1080 de 2015)
+ Comunicaciones X X
Registro y Control de Obras de Exposiciones Esta serie documental contiene documentos
misionales. Por esta razén se conservan
Temporales
533.320.125 2 10 X X permanentemente y contienen la informacion sobre
Act i exposiciones temporales en el Museo Nacional de
cta reunion X Colombia. Resolucién 0077 de 23 de enero de 2009.
Codigo de Deontologia del ICOM para los Museos,
« Comunicaciones X X Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.9.4.
Registro y Control de Obras de la Coleccion Esta subserie se conservara permanentemente en su
X X soporte original ya que contienen la informacién sobre
« Acta reunién las obras de la coleccién de arte e historia del Museo
533.320.130 2 10 X Nacional de Colombia. Resolucién 0077 de 23 de enero
X X de 2009. Codigo de Deontologia de! ICOM para los
« Comunicaciones Museos, Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.9.4.
X Documentos que permiten el seguimiento y control de
Registro y Control de Obras en Comodatos aquellas piezas de interés que estan en calidad de
533.320.135 - 2 10 X X prestarpo en el Museo Nacional de Colombia , por lo
+ Acta reunion X anterior se conservaran permanentemente en su
— soporte original.
+ Comunicaciones X X (Resolucién 0077 de 23 de enero de 2009. Cédigo de
Registro y Control de Obras en Depésito
Esta subserie es de conservacién permanente en su
soporte original ya permite el seguimiento y control de
533.320.140 N 2 10 X X aquellas obras que un museo u otra institucion entrega
* Acta reunion X temporalmente al Museo Nacional de Colombia.
< (Decreto 1080 de 2015)
« Comunicaciones X

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb: SUBSERIE
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Registro y Control de Obras en Estudio Los documentos que contiene esta subserie permite el
control sobre las obras que ingresan al Museo Nacional
] X con el fin de realizar investigaciones y estudios, por lo
533.320.145 « Acta reunién 2 10 X X X anterior se conservara permanentemente en su soporte
X original.
. Comunicaciones X (Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.9.4)
se conservan permanentemente en su soporte original
Registro y Control de Obras en Movimiento Interno ya contienen la informacién sobre el movimiento entre
los diferente museos que dependen del Museo
§33.320.150 2 10 X X 5 Nacional de Colombia. Resolucién 0077 de 23 de enero
« Acta reunion de 2009. Cédigo de Deontologia del ICOM para los
—— Museos, Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.9.4.
- Comunicaciones X
Estos documentos evidencia un movimiento de piezas
Registro y control de Traslado de Obras patrimoniales realizado entre las unidades
533.320.175 2 10 X X administrativas. Por esta razon se conservan
» Acta reunién X X permanentemente en su soporte original ya que son de
» Comunicaciones X X caracter misional.
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534.190 INFORMES
Se conservan permanentemente en su soporte original
Informe de Asesoria Técnica debido a que reflejan las diferentes actividades de
acompanamiento y soporte técnico que brinda la
534.190.20 |- Solicitud 2 10 [ X X X X entidad a través de este grupo a las instituciones del
X X sector cultura que requieren este servicio.
* Informe
Hace referencia a Ia gestién de fas diferentes
Informe de Gestion actividades de la dependencia con el fin de cumplir los
534.190.55 2 10 X X objetivos y las metas propugstas en su plan de accién
X X por lo anterior su conservacion es permanente y en su
* Informe soporte original.
534.300 PROGRAMAS
Conservacién permanente en su soporte original de los
Programa Disefio Montaje y Desmontaje Museografico documentos guiones museograficos de las
exposiciones culturales, la
+ Programa disefio montaje y desmontaje museografico X X difusién amstlc\:l?sﬁalz'a comunicacion
534.300.260 - Guiones 2 10 X X X X (Manual bésico de montaje museogréfico. Divisién de
museografia-Museo Nacional de Colombia. Resolucion
« Informes X X 0077 de 2009,Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.9.4.)
* Planos X X
534.310 PROYECTOS
Esta subserie contiene informacién t&cnica para la
Proyecto Museografico produccion de disefios de proyectos de exposiciones
culturales en ef Museo Nacional de Colombia por lo
534.310.65 2 10 X X anterior su conservacion sera permanente en su
» Proyecto museografico X X soporte original.
« Informes X X (Resolucién 0077 de 2009, Decreto 1080 de 2015
* Planos X X articulo 2.8.2.9.4.)
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534.320 REGISTRO Y CONTROL
Documentos que adquieren valores secundarios y se
. conservan permanentemente en su soporte original
Control y Mantenimiento de Salas dado que reflejan los cambios estructurales internos de
534.320.25 2 10 X X las salas del Museo Nacional con el fin de garantizar la
preservacion de las obras expuestas.
- Control de mantenimiento X X (Resolucién Ooge7 ;1;1253;:503:10&20 Bdg ;(;0;3‘Decreto 1080

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb: SUBSERIE
RETENCION EN ARIOS: AG: Archivo de Gestion / AC: Archivo Central
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535.30 ACTAS
Se conserva permanentemente en su soporte original
ya que refieja fa formulacion de politicas, planes y
Acta Consejo Nacional de Museos programas relacionados con el sector museal y
535.30.45 2 10 X adquieren un valor secundario.
Resolucién 1974 de 2013.
] X X (Resolucion 1975 de 2013,Decreto 1080 de 2015
* Acta consejo articulo 2.8.2.9.4.)
535.190 INFORMES
Informe de Asistencia Técnica Documentos que se conservan permanentemente en su
— soporte original ya que en elios se evidencia la gestion
§35.190.25 |~ Actas de reunion 2 10 | X X estratégica museal al interior del pafs adquieren un
+ Informes X valor secundario. Resolucion 1974 de 2013, Decreto
+ Planillas de asistencia X 1080 de 2015 articulo 2.8.2.9.4.
Informe de Cooperacién Internacional La informacion contenida en estos documentos
- X X evidencia la gestion del Museo Nacional en aras de
+ Actas de reunion solicitar cooperacion internacional y adquieren un valor
535.190.35 2 10 X X X secundario de acuerdo a esto su conservacion es
+ Informes permanente en su soporte original.
X X Resolucién 1974 de 2013,Decreto 1080 de 2015 articulo
+ Planillas de asistencia 28294.
Informes de Gestion Hace referencia a la gestién de las diferentes
actividades de la dependencia con el fin de cumplir los
535.190.55 2 10 X X X objetivos y las metas propuestas en su plan de accién
« Informe por lo anterior su conservacion es permanente en su
soporte original. (Decreto 1080 de 2015)
535.300 PROGRAMAS
Se conservan permanentemente en su soporte original
Programa de Formacion Educativos ya gue en ellos se refleja el desarrolio de actividades
encaminadas a procesos educativos, investigacion,
- Programa de formacion educativos X X conservacion, divulgacion, servicio al pablico en los
535.300.150 2 10 X museos a nivel hacional.
+ Actas de reunién X X (Resolucién 1974 de 2013.Resolucién 1976 de
2013,Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.9.4)
* Informes X X
« Planillas de asistencia X X
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Programa Gestion de Colecciones Documentos que se conservan permanentemente en su
« Acta reunion X X soporte original dado que muestran la gestion en la
consolidacién de datos relacionados con registro,
« Concento X X clasificacién, indicadores, inventario y exposiciones
P museograficas a nivel nacional y adquieren un valor
535.300.275 2 10 X X X X secundario.
+ Informe Resolucién 1974 de 2013.Resolucion 1976 de
2013,Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.9.4.
X X
« Programa gestion de colecciones
535.320 REGISTRO Y CONTROL
Registro y Control Sistema de Informacion de Museos SisteTa de :nformacién qrute se POHIS;f\éa
permanentemente en su soporte original dado que
muestran la gestién en la consolidacién de datos
535.320.190 2 10 X X relacionados con registro, clasificacion, indicadores,
Regist X X inventario y exposiciones museograficas a nivel
egistro nacional Adquieren valor secundario. Resolucién 1976
de 2013,Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.9.4.
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