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Codigo: F-GAD-002
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO DEL MINISTERIO

DEPENDENCIA PRODUCTORA: Oficina de Control Interno

CODIGO Tipos Documentales

SERIE / SUBSERIE/ DOCUMENTAL

RETENCION EN

ANOS DISPOSICION FINAL

Archivo Archivo

Gestion Central cr E S D

SOPORTE 6
FORMATO

PROCEDIMIENTO

1010.02 ACTAS

1010.02.01 Actas de Asesoria Técnica

Acta de asesoria técnica

1010.02.12

Acta de comité de coordinacién de control interno

10 10 X X

Actas de Comité de Coordinacion de Control Interno 10 10 X X

Fisico-Papel

Fisico-Papel

Documentos que evidencian la toma de decisiones y
seguimiento a los mecanismos de verificacion y evaluacion de
los procedimientos de la entidad con relacion al sistema de
control interno (Ley 87 de 1993 Decreto 1746 de 2003 Decreto
648/17). Se conservan totalmente de acuerdo a su valor fiscal
(Ley 610 de 2000 Articulo 9) (Decreto 403 de 2020. Articulo
127) Se realiza el cierre de los expedientes al término de la
vigencia fiscal anual.

Esta Subserie documental evidencia la toma de decisiones y
seguimientos a los mecanismos de verificacion y evaluacion
de los procedimientos de la entidad con relacién al Sistema de
Control Interno (Ley 87 de 1993, Decreto 1746 de 2003,
Decreto 648/17). Se conserva totalmente de acuerdo a su
valor fiscal ( Ley 610 de 2000 Articulo 9) (Decreto 403 de
2020. Articulo 127) Se realiza el cierre de los expedientes al
término de la vigencia fiscal anual.
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1010.02.23 Actas de Comité Primario

Acta de comité primario

1010.02.24 Actas de Comité Sectorial de Auditorias

Acta de comité sectorial de auditorias

10

10

10

10

Fisico-Papel

Fisico-Papel

Documentos que evidencian la toma de decisiones y
seguimiento a los mecanismos de verificacion y evaluacién de
los procedimientos de la entidad con relacion al sistema de
control interno (Ley 87 de 1993 Decreto 1746 de 2003 Decreto
648/17). Se conservan totalmente de acuerdo a su valor fiscal
( Ley 610 de 2000 Articulo 9) (Decreto 403 de 2020. Articulo
127) Se realiza el cierre de los expedientes al término de la
vigencia fiscal anual.

Documentos que evidencian la toma de decisiones y
seguimiento a los mecanismos de verificacion y evaluacion de
los procedimientos de la entidad con relacion al sistema de
control interno (Ley 87 de 1993 Decreto 1746 de 2003 Decreto
648/17). Se conservan totalmente de acuerdo a su valor fiscal
( Ley 610 de 2000 Articulo 9) (Decreto 403 de 2020. Articulo
127) Se realiza el cierre de los expedientes al término de la
vigencia fiscal anual.
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Tipos Documentales Archivo Archivo FORMATO
L CT E S D
Gestion | Central
1010.16 INFORMES
1010.16.01 Informes a Organismos de Control 5 10 X X Documentos que muestran la informacion de transparencia de
los procesos y procedimientos con relacion a la efectividad y
: ! control de la gestién de la entidad (Ley 1474 2011
inforne a organismos de contro' cargados al sistema de Electr-Sireci | Anticorrupcion, Decreto 648/17, Ley 87/93). Por lo cual se
Informe de cierre de hallazgos Electr-pdf conservan toltalmente de acuerdo a su valor flslcal (Ley 610
de 2000 Articulo 9) (Decreto 403 de 2020. Articulo 127). Se
realiza el cierre de los expedientes al término de la vigencia
fiscal anual.
1010.16.50 :‘r::;m?:if:bre Defensa Pdblica y Prevencion del Dafio 10 10 X X Estos documentos soportan la formulacién y ejecucion de
politicas de prevencién del dafio antijuridico y el disefio de
. S " - politicas generales para la orientacion de la defensa de los
Pla_r_1 d.e accion defensa plblica y prevencién del dafio Electr-pdf intereses de las entidades (Decreto 2269 de 2019) Se
antijuridico conservan totalmente de acuerdo a su valor fiscal ( Ley 610 de
. B » o 2000 Articulo 9) (Decreto 403 de 2020. Articulo 127). Se
Documeﬂto de d|v~ulgaC|9n plgn de accién defensa publica y Electr-pdf realiza el cierre de los expedientes con los Informes de cierre
prevencién del dafio antijuridico sobre defensa publica y prevencién del dafio antijuridico.
Infq_rmg _de cierre sobre defensa publica y prevencién del dafio Electr-pdf
antijuridico
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mejoramiento institucional

Registro de hallazgos en Isolucion en el médulo de
mejoramiento, acciones correctivas

Acta de reunién y/o control de asistencia

Comunicacion del plan de mejoramiento enviado a Control
Interno

Certificado de presentacion del plan
Informe de auditoria interna presentado

Plan de mejoramiento

Electr-Isolucién
Electr-pdf
Electr-pdf

Electr-pdf
Electr-pdf

Electr-Isolucion

. ANOS 5
CcODIGO SERIE / S_UBSERIE/ DOCUMENTAL - - SOPORTE 6 PROCEDIMIENTO
Tipos Documentales Archivo Archivo FORMATO
L CT E S D
Gestion | Central
1010.23 PLANES
i . » i Documentos que buscan generar un ambiente de cero
1010.23.01 Planes Anticorrupcion y Atencioén al Ciudadano 10 20 X X tolerancia contra la corrupcién, el fraude y el soborno, a partir
de la apropiacion de los valores del cédigo de integridad y la
Politica de administracion del riesgo Electr-pdf formulacién, ejecucién, seguimiento y evaluacion del Plan
" s . . Anticorrupcion y Atencion al Ciudadano. (Politica
Acta de reunién de revision de riesgos de corrupcion Electr-pdf Anticorrupcion, Antifraude y Antisoborno Ministerio de las
Matriz de riesgos de corrupcién publicada y componentes Electr-pdf  |Culturas, las Artes y los Saberes). Se conservan totalmente de
acuerdo a su valor misional ( Ley 610 de 2000 Articulo 9). Se
Informe de gestion a los riesgos de corrupcién cuatrimestrales Electr-pdf realiza el cierre de los expedientes con la publicacién pagina
. > " . web del Ministerio del plan anticorrupcion y atencién al
Plan anticorrupcion y atencién al ciudadano Electr-pdf ciudadano.
1010.23.14 Planes de Mejoramiento 10 20 X X
Considerando que son registros misionales de la entidad en
Informe de auditoria de la Contraloria General de la Republica Electr-pdf los cuales se visualiza la planificacion institucional enfocada al

control al mejoramiento continuo, se hace pertinente conservar
de manera permanente esta produccién documental (Ley 397
de 1997 modificado mediante Ley 1185 de 2008). Se
conservan totalmente de acuerdo a su valor misional ( Ley 610
de 2000 Articulo 9). Se realiza el cierre de los expedientes con
la publicacion pagina web e Isolucion del Ministerio del plan de
mejoramiento.
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Formato evaluacién de la auditoria diligenciada

Electr-pdf

. ANOS 5
CcODIGO SERIE / S_UBSERIE/ DOCUMENTAL - - SOPORTE 6 PROCEDIMIENTO
Tipos Documentales Archivo Archivo FORMATO
L CT E S D
Gestion | Central
1010.27 PROGRAMAS
1010.27.01 Programas Anuales de Auditorias Internas de Calidad 10 20 X X
Dlagnolstl_co para la eIaporacmn del programa anual de Electr-pdf
auditoria interna de calidad
Programa anual de auditorfa interna de calidad Electr-pdf | pocumentos que soportan la verificacion, la eficiencia, eficacia
Formato programa anual de auditoria interna de calidad Electr-pdf y nivel de implementacién y mantenimiento del Sistema
Listado de auditores correo electrénico convocatoria Electr-.em| | Integrado de Gestién Institucional SIGI y el Modelo Integrado
) o o de Planeacién y Gestiéon MIPG, mediante auditorias internas
Registro del programa anual de auditoria en el aplicativo de Electr-pdf que permitan el aseguramiento razonable, independiente y
administracion del sistema integrado de gestion institucional objetivo de la gestion, con el fin de proporcionar asesoria
Formato compromisos - conflicto de interés Electr-pdf (recomendaciones) permanente a la Alta Direccion y facilitar la
Acta de reunion plan de auditoria estandar Electr-odf mejora continua. (Procedimiento isolucién auditorias internas
P o ) s Ministerio de las Culturas, las Artes y los Saberes). Se
Formato plan de auditoria interna de calidad Electr-pdf | conservan totalmente de acuerdo a su valor fiscal ( Ley 610 de
Lista de verificacién en la herramienta diligenciada Electr-pdf | 2000 Articulo 9). Se realiza el cierre de los expedientes con el
Formato acta de apertura y cierre de auditoria Electr-pdf registro en el aplicativo de administracién del sistema
» ) integrado de gestion institucional - Médulo de Auditoria de las
Acta de reunion con el proceso involucrado y hallazgo Electr-pdf acciones, hallazgos y criterios de cierre de la auditoria.
identificado
Formato acta de apertura y cierre de auditoria Electr-pdf
Informe de gestion o combinada enviado a alta direccion Electr-pdf
Acta de reunién de comité de conciliaciéon auditoria Electr-pdf
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L CT E S D
Gestion | Central
Acta de apertura y cierre con el recibido de la oficina de control Electr-pdf
interno
Formato evaluacion del auditor por el auditado Electr-pdf Documentos que soportan la verificacion, la eficiencia, eficacia
ndf - y nivel de implementacién y mantenimiento del Sistema
) L . Electr-pdf v e
Informe final de auditoria interna de calidad SIGI Integrado de Gestion Institucional SIGI y el Modelo Integrado
c icacién oficial de la oficina d trol int Electr-ndf de Planeacion y Gestion MIPG, mediante auditorias internas
omunicacion oficial de fa oticina de control Interno ectrp que permitan el aseguramiento razonable, independiente y
Informe resultado de auditorias de calidad como insumo para objetivo de la gestién, con el fin de proporcionar asesoria
la revisién de la alta direccién, informe resultado de las Electr-pdf (recomendaciones) permanente a la Alta Direccion y facilitar la
auditorias internas de gestion mejora continua. (Procedimiento isolucién auditorias internas
Plan de mejoramiento propuesto Electr-pdf Ministerio de las Culturas, las Artes y los lSaberes). Se
) o o » ) conservan totalmente de acuerdo a su valor fiscal ( Ley 610 de
Registro en el aplicativo de administracion del sistema 2000 Articulo 9). Se realiza el cierre de los expedientes con el
integrado de gestion institucional - Médulo de auditoria de las Electr-SIGI registro en el aplicativo de administracion del sistema
acciones integrado de gestion institucional - Médulo de Auditoria de las
acciones, hallazgos y criterios de cierre de la auditoria.
1010.27.02 Programas Anuales de Auditorias Internas de Gestion 10 20 X X
Diagnéstico para la elaboracién del programa anual de
NP . Electr-pdf
auditoria interna de gestion
Programa anual de auditoria interna de gestion Electr-pdf
Listado de auditores correo electrénico convocatoria Electr-.em|
Registro del programa anual de auditoria en el aplicativo de
o iy, . ) e Electr-pdf
administracion del sistema integrado de gestion institucional
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acciones

CcODIGO SERIE / S_UBSERIE/ DOCUMENTAL - - SOPORTE 6 PROCEDIMIENTO
Tipos Documentales Archivo Archivo FORMATO
L CT E S D
Gestion | Central
Acta de reuni6n plan de auditoria estandar Electr-pdf
Formato plan de auditoria interna de gestion Electr-pdf
Lista de verificacion en la herramienta diligenciada Electr-pdf L L
B . . ) Documentos que soportan la Verificaciéon la eficiencia,
Carta de representacion y conflictos de interés Electr-pdf eficacia, y nivel de implementacién y mantenimiento del
Formato identificacion riesgo de auditoria interna de gestién Electr-pdf Sistema Integrado de Gestion Institucional SIGI y el Modelo
9 9 : P Integrado de Planeacion y Gestion, MIPG, mediante auditorias
Acta de reunién con el proceso involucrado y hallazgo El o internas que permitan el aseguramiento razonable,
identificado ectr-p independiente y objetivo de la gestion, con el fin de
Informe de gestion o combinada enviado a alta direccion Electr-pdf proporeionar asesoria (recomgndamoryes) permaneptg ala
B » o o Alta Direccion y facilitar la mejora continua. (Procedimiento
Acta de reunion comité de conciliacion auditoria Electr-pdf isolucion auditorias internas Ministerio de las Culturas, las
Formato evaluacién de la auditoria diligenciada Electr-pdf  [Artes y los Saberes). Se conservan totalmente de acuerdo a su
Formato acta de apertura y cierre de auditoria Electr-pdf  |valor fiscal ( Ley 610 de 2000 Articulo 9). Se realiza el cierre de
E t luacién del audit | auditad Electr-ndf los expedientes con el registro en el aplicativo de
ormato eva uéc'o,n e z‘au ' olr por el audital _(f ectrp administracion del sistema integrado de gestién institucional -
Informe de auditoria auditoria interna de gestion Electr-pdf Médulo de Auditoria de las acciones, hallazgos y criterios de
Informe resultado de las auditorias internas de gestion Electr-pdf cierre de la auditoria.
Registro en el aplicativo de administracion del sistema
integrado de gestion institucional - Médulo de auditoria de las Electr- SIGI

FIRMA SECRETARIO GENERAL

o3
Nombre: &X&AND&RUMLLO BERNAL

Cargo: Secretaria General
Fecha aval Mesa Técnica de Gestion Documental: 25/07/2022

FIRMA COORDINADORA GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

n&fﬂﬁ‘ﬁ‘g‘ aFuegTES AVILA

Nombre:
Cargo :

Coordinadora Gestion Documental

Fecha aprobacién Comité Institucional de Gestién y Desempenio: 27/12/2022

Fecha de validacién de convalidacién por el Comité Evaluador de Documentos del Archivo General de la Nacién:

29/02/2024

Convenciones:

DISPOSICION FINAL:

CT: Conservacién Total

E: Eliminacion

S: Seleccién

D: Reproduccion por medio Técnico (Digitalizacién)

CODIGO: DEPENDENCIA /SERIE / SUBSERIE

RETENCION EN ANOS: Archivo de Gestion / Archivo Central




