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Gestion | Central
1020.02 ACTAS
1020.02.20 L L L, .
Actas de Comité Institucional de Gestion y Desempeiio 5 10 X X La informacién que contiene esta subserie documental
evidencia los seguimientos y aprobacion a la planeacién
estratégica de la entidad y el Sistema Integrado de Gestion
Acta de comité institucional de gestién y desempefio Electr-pdf Institucional SIGI (Decreto 2482 de 2012, Resolucion 2275 de
Lista de asistencia Electr-pdf 2013). Se conserva totalmente dado su valor misional. (Cédigo
P ” de Procedimiento Administrativo y de lo Contenciosos
Anexo del acta del comité institucional de gestion y L ) . . P
d - Electr-pdf Administrativo). Se cierran los expedientes al término de la
esempeiio . ) . -
vigencia administrativa anual.
1020.02.25 Actas de Comité Sectorial de Gestion y Desempefio 5 10 X X
Estos documentos evidencian la toma de decisiones y
» . » ~ seguimiento del Ministerio a las politicas de desarrollo
Acta de comité sectorial de gestion y desempefio Electr-pdf  |administrativo y estrategias sectoriales (Decreto 2482 de 2012,
Lista de asistencia Electr-pdf Resolucion 2275 de 2013). Se conserva totalmente dado su
Anexo del acta de comité sectorial de gestién y desempefo Electr-pdf valor mlSlopaI. (Codlg.o.de Rrocedlmlgnto Adm|n|stra'qvo y de
lo Contenciosos Administrativo).Se cierran los expedientes al
término de la vigencia administrativa anual.




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
coovea
W& vioa o

Pagina 2 de 10

- Publico D Reservado DCIasificado

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO DEL MINISTERIO

Cadigo: F-GAD-002
Version: 5
Fecha: 29/0ct/2019

DEPENDENCIA PRODUCTORA: Oficina Asesora de Planeacion

Derecho de peticién
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Gestion | Central
1020.02.44 Actas de Revision por Direccion 5 10 X X Documentos que reflejan el seguimiento a la gestién y el
mejoramiento al desempefio de la entidad con el fin que se
Acta de revision por direccion Electr-pdf cumplan todos los estandares de calidad adoptados (Ley 872
‘ sion’p ecirp de 2003, NTCGP -1000-2009 Decreto 943 de 2014,
Lista de asistencia Electr-pdf Resolucion 3242 de 2014). Se conserva totalmente dado su
Anexo del acta de revision por direccion Electr-pdf valor misional. (Cédigo de Procedimiento Administrativo y de
lo Contenciosos Administrativo). Se cierran los expedientes al
término de la vigencia administrativa anual.
1020.12 DERECHOS DE PETICION
Agrupacion documental en la que se conservan los
1020.12.01 Derechos de Peticion 10 20 X

Electr-pdf
Electr-pdf

documentos por los cuales un ciudadano presenta solicitudes
verbales o escritas, ante las autoridades o ante los particulares
que prestan servicios publicos o ejercen funciones publicas,
para obtener respuestas prontas y oportunas en atencion al
articulo 23 de la Constitucion. Se realiza una seleccion
cualitativa del 30% de los derechos de peticion de interés
general, es decir que a partir de una solicitud individual se
resuelvan necesidades de la ciudadania y que refiera sobre
actividades misionales de la entidad. Se cierran los
expedientes al término de su vigencia legal.
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1020.16 INFORMES
1020.16.46 Informes de Metas de Plan de Gobierno 5 10 X X
y Estos documentos se conservan permanentemente ya que
Acta de reunién Electr-pdf muestran la gestion de cumplimiento de las metas del
Comunicacion plan de gobierno Electr-pdf | Ministerio con relacién al plan de gobierno (Ley 1753 de 2015).
Ficha técnica indicadores Electr-pdf Se conserva totalmente. (Cédigo de Procedimiento
- Administrativo y de lo Contenciosos Administrativo).Se cierran
Programacion de metas Electr-pdf . o ) . - .
los expedientes al término de la vigencia administrativa anual.
Informe de ejecucion de proyectos de inversion Electr-pdf
Anexo metas de plan de gobierno Electr-pdf
1020.16.47 Informes de S_egunmlento a la Distribucion de Recursos 5 10 X X . .
Impuesto Nacional al Consumo Esta subserie es de conservacion permanente dado que
evidencia el seguimiento a la inversion cultural en temas
Acta de reunién de seguimiento a la distribucién de recursos Electr-ndf sociales de los recursos del impuesto nacional al consumo
impuesto nacional al consumo ectr-p (Decreto 4934 de 2009, Art. 85 Ley 1753 de 2015, Art. 71y
Proyecto de seguimiento a la distribucién de recursos Electr-ndf 72 Ley 1607 de 2012. Se conserva totalmente. (Codigo de
impuesto nacional al consumo P Procedimiento Administrativo y de lo Contenciosos
Acto administrativo Electr-pdf Administrativo).Se cierran los expedientes al término de la
Concepto sobre distribucién de recursos impuesto nacional al vigencia administrativa anual.
consumo Electr-pdf
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Comunicacion sobre vigencias futuras

Ficha EBI sistema de informacién del Departamento Nacional
de Planeacién - DNP (SUIFP)

Comunicacion oficial del Departamento Nacional de
Planeacién - DNP

Comunicacién de la solicitud de vigencias futuras en el SIIF

Concepto favorable del DNP y la Oficina Asesora de
Planeacién para comprometer vigencias futuras

Comunicacién a la entidad interesada o dependencia la
aprobacion o rechazo de la solicitud

Electr-pdf
Electr-SUIFP

Electr-pdf
Electr-pdf

Electr-pdf

Electr-pdf

ANOS 5
CODIGO SERIE/S_IUBSERIE/ DOCUMENTAL _ ) SOPORTE 6 PROCEDIMIENTO
Tipos Documentales Archivo | Archivo FORMATO
L CT E S D
Gestion | Central
gzg;r;lcamon enviada a los Departamentos y al Distrito Electr-pdf
Plan de Inversién Electr-pdf Esta subserie es de conservacion permanente dado que
E i tacién d " Electr-ndf evidencia el seguimiento a la inversiéon cultural en temas
orma 9 paﬁa presen acpn . e p.r’oyec 0sy recurlsos ectrp sociales de los recursos del impuesto nacional al consumo
Comumcamon sobre la distribucion de recursos impuesto Electr-pdf (Decreto 4934 de 2009, Art. 85 Ley 1753 de 2015, Art. 71y
nacional al consumo 72 Ley 1607 de 2012. Se conserva totalmente. (Cédigo de
Registro de proyecto asignado para la emision de concepto Electr-pdf Procedimiento Administrativo y de lo Contenciosos
Comunicacién recibida del concepto Electr-pdf Administrativo).Se cierran los expedientes al término de la
Informe recursos impuesto nacional al consumo Electr-pdf vigencia administrativa anual.
Anexos recursos impuesto nacional al consumo Electr-pdf
1020.20 LIBROS DE CONTABILIDAD PRESUPUESTAL
1020.20.01 Libros de Vigencias Futuras 10 20 X X

Esta subserie documental autoriza la asuncién de obligaciones
que afecten presupuestos de vigencias posteriores, cuando su
ejecucion se inicie con presupuesto de la vigencia en curso y
el objeto del compromiso se lleve a cabo en cada una de ellas
(Procedimiento Isolucién vigencias futuras) Se conservan
totalmente dado su valor misional (Ley 610 de 2000 Articulo
9). En este libro debe registrarse el monto de las
autorizaciones, el periodo en afios para el cual se autoriza,
ajustes o modificaciones al monto aprobado, compromisos,
obligaciones y pagos de vigencias futuras "Articulo 9 de la
Resolucién 0007 de 2016". Se cierran los expedientes al
término anual de la vigencia fiscal.
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1020.23 PLANES
1020.23.04 Planes de Accion 10 20 X X . )
Documentos mediante los cuales los diferentes grupos de
trabajo de la entidad programan y realizan las actividades
Documento de lineamientos del plan de acci6n Electr-pdf  |previstas para el cumplimiento de los resultados institucionales
o o ) en cada vigencia, para su seguimiento y control. ( Ley 152 de
Acta de reunion sobre el plan de accion Electr-pdf 1994 Art. 26 y 29, Directiva presidencial 09 de 2011, Decreto
Comunicacién sobre el plan de accién Electr-pdf  |019 de 2012, Art. 233 Decreto 2482 de 2012, Resolucién 2275
Hoja de vida de indicadores Electr-pdf de 2013, Art. 74 Ley 147.4 .AntlcorrL{p(‘non). Se conservan
totalmente por su valor misional. (Cédigo de Procedimiento
Plan de accion Electr-pdf | Administrativo y de lo Contencioso Administrativo). Se cierran
Formato de solicitud de modificaciones Electr-pdf los expedientes al término de la vigencia administrativa anual.
1020.23.06 Planes de Administracion del Riesgo 10 20 X X
Plan establecido para apoyar el cumplimiento de la mision,
B ) ) objetivos y metas institucionales del Ministerio de las Culturas,
Acta de reunién y/o control de asistencia Electr-pdf las Artes y los Saberes mediante la prevencion y
Politica de administracion del riesgo Electr-pdf administracion de los riesgos. (Procedimiento Isolucion
Mapa de riesgos y planes de manejo acordes a las causas y Eloct-lsolucién administracién del riesgo) Se conservan Io§ dogumentos
controles identificados totalmente por su valor administrativo y patrimonial dado el
. . Electr-odf caracter estratégico, fundamentado en el modelo integrado de
Matriz de riesgos P planeacién y gestion, asi como la guia de administracién del
Mapa de riesgos por procesos en el aplicativo del Sistema Elect-lsolucién | fi€sgo y el disefio de controles. Se cierran los expedientes con
Integrado de Gestién Institucional la publicacién en la pagina web del Ministerio del Mapa de
. .z Y Y . H I' )
PubllcaC|on en la pagina web del Ministerio del mapa de Electr-warc riesgos consolidado
riesgos consolidado
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1020.23.23 Planes Estratégicos Institucionales 10 20 X X La informacion consignada en estos documentos reflejan la
planificacién de la entidad a través de la articulacion de las
distintas dependencias en pro de cumplir las metas
Plan estratégico institucional Electr-pdf institucionales (Ley 152 de 1994 Art. 25y 29, Directiva
L e Presidencial 09 de 2011, Decreto 019 de 2012, Art. 233,
Acta de reunilo’n sobre eI plan estrategico.|ns.t|tu<I:|onaI Electr-pdf Decreto 2482 de 2012, Resolucion 2275 de 2013). Se
Acta de comité de gestién y desempeiio institucional Electr-pdf conservan totalmente dado su valor misional. (Cédigo de
Cronograma de actividades Electr-pdf Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
L Lo Administrativo).Se cierran los expedientes al término de la
Comunicacion del plan estratégico institucional Electr-pdf vigencia administrativa anual.
Plan estratégico institucional Electr-pdf
Formato de solicitud de modificaciones Electr-pdf
1020.23.24 Planes Estratégicos Sectoriales 10 20 X X Considerando que son registros misionales de la entidad en
los cuales se visualiza la planificacion de las estrategias a
Pl - ial El df desarrollar en el cuatrienio del sector cultura, (Ley 152 de
an estratégico sectoria ectr-p 1994, Art. 26 y 29, Directiva presidencial 09 de 2011, Decreto
Acta de reunion del plan estratégico sectorial Electr-pdf 019 de 2012, Art.233, Decreto 2482 de 2012). Se conservan
L L. . totalmente dado su valor misional. (Cédigo de Procedimiento
Comunicacién sobre el plan estratégico sectorial Electr-pdf | Agministrativo y de lo Contencioso Administrativo).Se cierran
los expedientes al término de la vigencia administrativa anual.
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Documentos CONPES

ANOS 4
CODIGO SERIE/S_IUBSERIE/ DOCUMENTAL _ ) SOPORTE 6 PROCEDIMIENTO
Tipos Documentales Archivo | Archivo FORMATO
- CT E S D
Gestion | Central
1020.27 PROGRAMAS
1020.27.49 Programas de Politicas Culturales 10 20 X X
Formato propuesta formulacién de politica cultural Fisico-papel
Fisico-papel Programa que establece los lineamientos, actores y
Concepto juridico y poblacional actividades que permitan la adecuada gestion de politicas
o 3 Fisico-papel publicas, planes y programas del Ministerio, dirigidos al Sector
Concepto técnico unificado Cultural, asi como su pertinencia, coherencia y articulacién
. N Fisico-papel con el Plan Nacional de Desarrollo y otros instrumentos de
Formato de formulacién de politica cultural planeacién de naturaleza intra e intersectorial. Asi mismo, el
o Fisico-papel procedimiento busca constituirse en un marco orientador que
Acta de Comité Directivo permita la formulacion de instrumentos de planeacion de
» y " o Fisico-papel mediano y largo plazo del sector. (Procedimiento Isolucién
Resolucién de adopcion de la politica publica gestion de politicas culturales). Los documentos se conservan
o o Fisico-papel totalmente dado su valor misional y cultural. Finaliza con la
Informe de sequimiento de la politica, plan o programa pap inscripcién de compromisos, acciones y productos del
Documento de evaluacion Fisico-papel Ministerio de las Culturas, las Artes y los Saberes en
Documentos CONPES.
Politica cultural Fisico-papel
Inscripcion de compromisos, acciones y productos del
Ministerio de las Culturas, las Artes y los Saberes en Fisico-papel
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Manual del sistema integrado de gestién

Politicas del SIGI-MIPG

Manuales, procedimientos guias e instructivos (aplicativo)
Listado maestro de documentos (aplicativo)

Registro de indicadores de gestion (aplicativo)

Plan de Implementacion MIPG

Plan de implementacién del SGI

Informe FURAG

Formato acta de revision por la direccién

Formato de caracterizacién de productos y servicios
Inventario de gestién del conocimiento

Bitacora de seguimiento a producto/servicio no conforme

Formato de planificacién y control de cambios al sistema
Integrado de gestion

Formato de reporte de incidentes de seguridad de la
informacion

Plan de trabajo SIGI
Plan estratégico de seguridad y privacidad de la Informacién
PESI

Formato para el registro de clasificacién y actualizacién de
activos de informacion

Electr-pdf-SIGI
Electr-pdf-SIGI
Electr-pdf-SIGI
Electr-SIGI
Electr-pdf-SIGI
Electr-pdf-SIGI
Electr-pdf-SIGl
Electr-.xml
Electr-.xml
Electr-.xml
Electr-pdf
Electr-pdf

Electr-pdf

Electr-pdf
Electr-pdf-SIGI
Electr-pdf

Electr-pdf

ANOS 5
CODIGO SERIE/S_IUBSERIE/ DOCUMENTAL _ ) SOPORTE 6 PROCEDIMIENTO
Tipos Documentales Archivo | Archivo FORMATO
L CT E S D
Gestion | Central
1020.27.64 Programa de Sistema Integrado de Gestion Institucional 10 20 X X
(SIGI)
Acta de reunién - Circulo de mejora Electr-pdf

Documentos que reflejan el seguimiento a la gestion y el
mejoramiento al desempefio de la entidad con el fin de que se
cumplan todos los estandares de calidad adoptados (Ley 87
de 1993, Decreto 1499 de 2017, Decreto 943 de 2014, MECI
1000-2015 Resolucion 1872 de 2018, Resolucion 4101 de
2018). Se conservan totalmente dado su valor misional.
(Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo).Se cierran los expedientes al término de la
vigencia administiva anual.
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1020.28 PROYECTOS
1020.28.01 Anteproyectos de Presupuesto 10 20 X X

Circular de anteproyecto Electr-pdf
Oficio de solicitud de informacién Electr-pdf
Oficio de solicitud presupuesto por parte de las areas Electr-pdf
Formulario de programacion Electr-pdf
F.{epor.te de programacién sistema integrado de informacién Electr-SIIF
financiera
Ficha EBI Electr-ficha EBI Documentos que reflejan la planeacion, coordinacion y
Propuesta del marco de gasto de mediano plazo Electr-pdf ejecucion del plan de actividades para la elaboracién del
Documento del cuadro consolidado y presentacion de la anteproyecto de presupuesto para la vigencia siguiente en el
propuesta del MGMP Electr-padf Ministerio (Isolucion - Procedimiento elaboracion de
Propuesta del marco de gasto de mediano plazo, presentada anteproyecto y asignacién de presupuesto. Igualmente reflejan
en el comité técnico Electr-.eml la estimacion presupuestal de los gastos a efectuar por parte
Comunicacién sobre distribucién de los recursos entre los del Ministerio de las Culturas, las Artes y los Saberes para
proyectos de inversion Electr-SUIFP | cada vigencia. (Art, 93 Decreto 111 de 1996, Decreto 1068 de
Resolucién mediante la cual se desagregan los recursos 2015). Por o cual su conservacion es total dado su valor
asignados en la Ley anual de presupuesto para la distribucion Electr-SIIF misional. (Ley 610 de 2000 Articulo 9). Se cierran los
enel SIIF expedientes al término anual de la vigencia fiscal.
Reporte SIIF - presupuesto desagregado Electr-SIIF
Notificacion de asignacion de presupuesto Electr-pdf
Registro de aprobacién Sistema de Informacion para la -
Gestion - SIG |l Electr-SIG
Comunicacién formato F-OPL-145 Modificacién Presupuestal Electr-pdf
Reporte SIIF - Presupuesto desagregado Electr-SIIF
Qomumcamon de anteproyecto de presupuesto para la Electr-pdf
vigencia anual
Solicitud de modificacién de presupuesto Electr-pdf
Anteproyecto de presupuesto para la vigencia anual Electr-pdf
Comunicacion de la cuota asignada a las areas del Ministerio Electr-pdf
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Tipos Documentales Archivo | Archivo FORMATO
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Gestion | Central
1020.28.12 Proyectos de Inversion 10 20 X X
Proyecto de inversion Electr-paf
v . ) L La informacién se conserva permanentemente ya que
Documento de segylmlento a proyepltos de_|r_1vers_|on del evidencian lo estipulado en el de desarrollo y la ejecucién de
Departamento Nacional de Planeacion y Ministerio de las Electr-pdf los recursos financieros en los diferentes proyectos en el
Culturas, las Artes y los Saberes sector cultura (Decreto 1082 de 2015). Se conservan
Comunicacion sobre proyecto de inversion Electr-pdf totalmente. (Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Lista de asistencia Electr-pdf Contenciosos Administrativo).Se cierran los expedientes al
Solicitud de actualizacion Electr-pdf término de la vigencia administrativa anual.
Solicitud de_rpodificacién al plan anual de adquisiciones y/o Electr-pdf
Plan de accién
Informe de seguimiento proyecto de Inversién Electr-pdf
FIRMA SECRETARIO GENERAL FIRMA COORDINADORA GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL
\%&\\st > ISR
Nombre: ul ERNANDA TRUJILLO BERNAL Nombre: LEXANDRA CIFUENTES AVILA
Cargo: Secretaria General Cargo : Coordinadora Gestion Documental

Fecha aprobacién Comité Institucional de Gestién y Desempefio: 27/12/2022

Fecha de validacion de convalidacién por el Comité Evaluador de Documentos del Archivo General de la Nacion:
29/02/2024

Convenciones:

DISPOSICION FINAL:

CT: Conservacion Total

E: Eliminacién

S: Seleccién

D: Reproduccion por medio Técnico (Digitalizacion)

CODIGO: DEPENDENCIA /SERIE / SUBSERIE

RETENCION EN ANOS: Archivo de Gestion / Archivo Central




