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RETENCION EN
ANOS

DISPOSICION FINAL

CODIGO SERIE / S_UBSERIE/ DOCUMENTAL - - SOPORTE o6 PROCEDIMIENTO
Tipos Documentales Archivo Archivo FORMATO
L CT E S D
Gestion Central
1405.16 INFORMES
1405.16.24 Informes de Gestion de Condiciones Ambientales 5 10 X Son el conjunto de acciones encaminadas a lograr la maxima
racionalidad en el proceso de decision relativo a la
conservacion, defensa, proteccién y mejora del medio
Informe de gestién de condiciones ambientales Fisico-papel ambiente, basada en una coordinada informacion
- i - . - multidisciplinar y en la participacion ciudadana. (Ley 1549 de
Certificado de gestién de condiciones ambientales Fisico-papel 2015 Congreso de la Republica de Colombia). Cumplido su
Comunicacion sobre gestion de condiciones ambientales Fisico-papel [tiempo de retencion documental se eliminan los documentos ya
que carecen de cualquier valor documental secundario. Se
cierran los informes al término de la vigencia administrativa
anual. Se destruyen los documentos por el método de picado y
borrado seguro, de acuerdo a los procedimientos de la Entidad.
Informes de Gestion Patrimonial de Exposiciones
1405.16.37 Temporales P 10 20 X X Las exposiciones temporales se disefian para satisfacer las
necesidades de audiencias especificas con el fin de que los
L . . - - visitantes se involucren con las colecciones y exposiciones y
Informe de gestién patrimonial de exposiciones temporales Fisico-papel los funci ; i | i6n del tai
9 B ; i o os funcionarios realicen la programacién del montaje y
Acta de reunion sobre gestion patrimonial de exposiciones Fisico-papel | desmontaje de este tipo de exposiciones de caracter temporal.
temporales (Resolucion 971 de 2010 Ministerio de Cultura). Esta subserie
Documento del guion de exposiciones temporales Fisico-papel |documental contiene documentos misionales, por esta razén se
s " . " conservan totalmente dado su valor patrimonial. Cédigo de
g:nn;zr:;:glon de devolucion de las obras de exposiciones Fisico-papel | peontologia del ICOM para los museos, Decreto 1080 de 2015
Acta de recibido de las obras de exposiciones temporales Fisico-papel Art. 2.8.2.9.4). Se cierran los expedientes con el acta de
recibido de las obras de exposiciones temporales.
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1405.16.38 Informes de Gestion Patrimonial de Obras de la Coleccion 10 20 X X La correcta gestio’n de una coleccidon de obras de arte implica el
conocimiento fundamental de las piezas que la constituyen,
incluyendo su informacién técnica, origen, modo y condiciones
Informe de gestién patrimonial de obras de la coleccién Fisico-papel de adquisicion, asi como otra informacion administrativa e
Registro de ingreso de obras a la coleccién Fisico-papel histérica del objeto artistico. (Resolucién 1669 de 2005
Acta de recibido de las obras de la coleccién Fisico-papel Ministerio de cultyra). Esta subserie doc’:umental contiene
documentos misionales, por esta razén se conservan
totalmente dado su valor patrimonial. Cédigo de Deontologia
del ICOM para los museos, Decreto 1080 de 2015 Art.
2.8.2.9.4). Se cierran los expedientes con el acta de recibido de
las obras de coleccion.
1405.16.43 Informes de Gestion Pa.trlmonlal del Material Fotografico 10 20 X X 3 3 5
de Obras de las Colecciones La gestién y la conservacion en obras de coleccion de los
archivos fotograficos parte de develar el poder de las
Informe de gestién patrimonial de material fotografico de obras Fisi | fotogra_ﬂas como archivos que gyaltdlan la memoria m_stltucmnal
de las colecciones Isico-pape y testimonial como respaldos histéricos de imaginarios sobre
las colectividades. (Resolucion 1669 de 2005 Ministerio de
Acta de autorizacién de reproduccion y entrega de imagenes Fisico-papel | cultura).Se conserva totalmente ya que son imagenes alusivas
L L, . . . - a diferentes exposiciones que se realizan en el Museo Nacional
Comunicacion sobre gestion patrimonial de material fotografico Fisico-papel | de Colombia (Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.4) por lo que

adquieren valor patrimonial. Se cierran los expedientes al
término de la vigencia administrativa anual.
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1405.18 INSTRUMENTOS DE CONTROL
1405.18.02 ng:c?;entos de Control de Administracion de Taquilla 5 10 X Permite controlar el manejo de los recaudos de efectivo
producto de las ventas de boleteria para las exposiciones
permanente, temporales y los demas ingresos derivados de la
Control diario de taquilla de museos Fisico-papel venta de planos, guias, visitas guiadas, servicios educativos
- entre otros. (Procedimiento Isolucién administracion de
Control de movimientos de inventarios de taquilla de museos Fisico-papel | taquilla). Al finalizar su retencién documental se eliminan los
. s documentos ya que carecen de cualquier valor documental
Informe semanal de recaudo de taquilla de museos Fisico-papel | oo indario. Se cierran finaliza con la presentacién de informes
Informe mensual de ingreso de taquilla de museos Fisico-papel sobre los recaudos de ventas. Se destruyen los documentos
por el método de picado y borrado seguro, de acuerdo a los
procedimientos de la Entidad.
1405.23 PLANES
1405.23.10 ;Lal?:;de Divulgacion Museos Independencia y Quinta de 10 20 X X El plan de divulgacién e informacién publica es un componente
fundamental para la socializacién de la gestiéon de riesgos, cuyo
objetivo general es garantizar que los distintos actores y
Plan de divulgacién del Museo de la Independencia Fisico-papel sectores sociales del pais tengan acceso oportuno a la
Plan de divulgacién del Museo Quinta de Bolivar Fisico-papel | informacion necesaria para participar de manera eficaz en las
distintas expresiones culturales y museograficas del pais. (Plan
de divulgaciéon Mincultura 2022-2032). Conservar
permanentemente porque esta informacién es evidencia de los
planes culturales desarrollados al Interior de los museos y tiene
valor patrimonial. (Decreto 1080 de 2015). Se cierran los
expedientes al término de la vigencia administrativa anual.
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1405.27 PROGRAMAS
1405.27.65 Programas Educativos y Culturales de Museo 10 20 X X Documentos que dan cuenta de los servicios educativos y
actividades culturales prestados a los visitantes de todas las
. ” . L. edades a las exposiciones permanentes, las exposiciones
Documento de divulgacion de programacion académica y Fisico-papel | temporales, muestras especializadas y la actividad cultural de
cultural de museg . los museos. Programas encaminados a la proteccion del
Programa educativo y cultural de museo Fisico-papel | patrimonio cultural mueble, puesto que por su especificidad la
Documento guia de talleres y visitas de museo Fisico-papel | seleccion, valoracién y los mecanismos de proteccion de dicho
Documento de exposicion temporal de museo en video Fisi Patrimonio requieren la adquisicién y el ejercicio de diferentes
accesible (LSC) isico-papel | capacidades en diferentes ambitos. Comprende programas de
Documento de material educativo de exposicién temporal de Fisico-papel formacjg’)n formal no forma] e informal. (Siste'ma Naciqngl d?
museo Educacion y Formacion Artistica y Cultural (Sinefac) Ministerio
Documento guia de talleres y visitas de la exposicién temporal Fisico-papel de las Culturas, las Artes y los Saberes).Son documentos de
de museo conservacion permanente ya que evidencian los soportes y
Informe final cualitativo de mediadores de las exposiciones Fisi divulgacioén de los datos contenidos en las actividades
isico-papel : A
temporales de museo educativas y culturales en los Museos de Independencia y
Quinta de Bolivar. (Decreto 1746 de 2003, Capitulo IV Art. 19
Unidad Administrativa Especial Museo Nacional de Colombia,
Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.4). Se cierran los
expedientes con el informe final cualitativo de medidores de las
exposiciones temporales de museo.

FIRMA SECRETARIO GENERAL

el

Cargo: Secretaria General
Fecha aval Mesa Técnica de Gestién Documental: 25/07/2022

FIRMA COORDINADORA GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

ANDRA CIFUENTES AVILA

Nombre:
Cargo :

Coordinadora Gestion Documental

Fecha aprobacién Comité Institucional de Gestién y Desempefio: 27/12/2022
Fecha de validacién de convalidacion por el Comité Evaluador de Documentos del Archivo General de la Nacién:

29/02/2024

Convenciones:

DISPOSICION FINAL:

CT: Conservacion Total

E: Eliminacién

S: Seleccion

D: Reproduccion por medio Técnico (Digitalizacién)

CODIGO: DEPENDENCIA /SERIE / SUBSERIE

RETENCION EN ANOS: Archivo de Gestion/ Archivo Central




